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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 
 

         การปฏิบัติงานของศูนย์ประสานงาน นับเป็นกระบวนการสนับสนุนทีÉสาํคัญอย่างยิÉงต่อการดาํเนินงาน
ของสมาคม  ดังนัÊ น จึงต้องสร้างเครืÉองมือเป็นแนวทางการทํางานสําหรับคณะกรรมการ ผู้ จัดการ          
และเจ้าหน้าทีÉผู้ปฏบิัติงานในศูนย์ประสานงาน โดยจัดทาํคู่มือการปฏบิัติงานสาํหรับศูนย์ประสานงาน สสอค.  
ฉบับนีÊขึÊน เพืÉอสนับสนุนการปฏบิัติงานได้อย่างมีประสทิธภิาพ ภายใต้หลักธรรมมาภิบาล  
 

         คู่มือปฏิบัติงานสาํหรับศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูไทย (Operation Manual for the CWFTC. Coordination Center) ฉบับนีÊ ได้รับการปรับปรุงตามข้อเสนอ
ของผู้ปฏบิัติงานโดยความเหน็ชอบของคณะกรรมการดาํเนินการแล้ว ประกอบด้วยเนืÊอหาสาระของโครงสร้าง
การบริหารงาน และหน้าทีÉความรับผิดชอบภายใต้กรอบภารกิจทีÉสมาคมมอบหมาย กฎหมาย ข้อบังคับและ
ระเบียบทีÉเกีÉยวข้อง ขัÊนตอนกระบวนการปฏิบัติงาน (Work Flow) และระบบติดตามประเมินผลทีÉมุ่งหวังให้
เกดิมาตรฐานการปฏบิัติงานของศูนย์ประสานงาน สสอค. และเกดิประสทิธภิาพสงูสดุ 
        

          สมาคมหวังเป็นอย่างยิÉงว่าศูนย์ประสานงานโดยคณะกรรมการ ผู้จัดการและเจ้าหน้าทีÉผู้ปฏบิัติงานและ
ผู้เกีÉยวข้องจะนาํคู่มือฉบับนีÊ ไปใช้เพืÉอประโยชน์ในการปฏบิัติงานต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 (นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
                    นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

                     สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

คาํนาํ 



2

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 

                     หนา้ 
 โครงสรา้งการบริหารงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  
 โครงสรา้งศูนยป์ระสานงาน สสอค.        
 ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย    
ว่าดว้ย ศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครไูทย  
พ.ศ. ŚŝŞś 

 ขัÊนตอนการตอบรบัเป็นศูนยป์ระสานงาน สสอค.       
 ขัÊนตอนการสมคัรสมาชิก สสอค.         
 ขัÊนตอนการรายงานและจ่ายเงินสงเคราะหส์มาชิกเสียชีวิต      
 ขัÊนตอนการขอรบั-จ่าย เงินค่าจดัการศพ         
 ขัÊนตอนการรายงานสมาชิกลาออก         
 ขัÊนตอนการขอเปลีÉยนแปลง/เพิÉมผูร้บัเงินสงเคราะหแ์ละแกไ้ขขอ้มูลสําหรบัสมาชิก 
 ขัÊนตอนการขอบตัรสมาชิก สสอค. ฉบบัใหม่ กรณีสูญหาย หรือชํารุด    
 แนวปฏิบติักรณีสมาชิกโอนยา้ยสหกรณต์น้สงักดั       
 ขัÊนตอนการขออุทธรณแ์ละการขอคืนสมาชิกภาพดว้ยการสมคัรเขา้ใหม่    
 แนวทางการบริหารการเงินและบญัชีของศูนยป์ระสานงาน      
 รูปแบบการจดัทําบญัชีเงินรบั-จ่าย ศูนยป์ระสานงาน      
 ขัÊนตอนการทําธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบ Bill Payment      
 การเรียกเก็บเงินสงเคราะหล่์วงหนา้ประจําปี (เงินคงสภาพ)      

ภาคผนวก  
 พระราชบญัญติั กฎกระทรวง ระเบียบและประกาศทีÉเกีÉยวขอ้ง 

- พระราชบัญญัติการฌาปนกจิสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕        
- กฎกระทรวง กาํหนดค่าธรรมเนียม พ.ศ. ๒๕๔๗       
- กฎกระทรวง กาํหนดอตัราการหักเงินสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๗       
- กฎกระทรวง กาํหนดอตัราเงินค่าสมัคร เงินค่าบาํรุง และเงินสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๗    
- ระเบียบกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัÉนคงของมนุษย์       

ว่าด้วย คุณสมบัติของกรรมการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

สารบญั 
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- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัÉนคงของมนุษย์  เรืÉอง คุณสมบัติของสมาชิก   
หลักเกณฑแ์ละเงืÉอนไขในการรับสมาชิกของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัÉนคงของมนุษย์  เรืÉอง วิธกีารจ่ายค่าจัดการศพ    
หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว การใช้จ่าย และการเกบ็รักษาเงินของ 
สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

    หนา้ 

ขอ้บงัคบั ระเบียบ และแนวปฏิบติัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
 ขอ้บงัคบัสมาคมฯ พ.ศ. ŚŝŞŚ         
 ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
- ระเบียบสมาคมฯ ว่าด้วย  การประชุมใหญ่ พ.ศ. ŚŝŞś      
- ระเบียบสมาคมฯ ว่าด้วย  คณะกรรมการดาํเนินการ พ.ศ. 2563      
- ระเบียบสมาคมฯ ว่าด้วย  วิธกีารเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ค่าสมัคร ค่าบาํรุงรายปี  

และการปฏบิัติงานทางการเงินของศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞś 

- ระเบียบสมาคมฯ ว่าด้วย  การอนุมัติและรับรองสมาชิก การรับรู้จาํนวนสมาชิก   
เพืÉอการคาํนวณเงินสงเคราะห์ศพ สทิธขิองสมาชิกในการยืÉนอุทธรณก์รณถูีกคัดชืÉอออก 
และการรับรู้สมาชิกเสยีชีวิต พ.ศ. ŚŝŞś 

 แนวปฏิบติัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
- แนวปฏบิัติสมาคมฯ ว่าด้วย  การจัดทาํรายงานข้อมูลสมาชิก พ. ศ. ŚŝŞś    

  
 รวมประเด็นคําถาม สสอค.           
 ช่องทางการติดต่อสืÉอสาร           
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โครงสรา้งการบริหารงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย

ทีÉประชมุใหญ่

คณะกรรมการดาํเนินการ
25-32 คน ทีÉปรึกษาสมาคม

ศูนยป์ระสานงาน

สํานกังานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุม
สหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย

ฝ่ายสาํนกังาน (8) ฝ่ายทะเบียน (6) ฝ่ายการเงิน (4)

คณะกรรมการอํานวยการ
7-10 คน

คณะกรรมการ
เสริมสรา้งความ

เขม้แข็ง 
แผนงาน วิชาการ 

(6-7)

ผูจ้ดัการ

ฝ่ายบญัชี (3)

คณะกรรมการ 
ทะเบียนสมาชิก

และระบบ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

(8-9) 

รองผูจ้ัดการ

ศูนยป์ระสานงาน
ตามภูมิภาค...... 

ศูนยป์ระสานงาน
ระดบัจังหวดั

คณะกรรมการ
กฎหมาย และ
ประชาสมัพนัธ์

(6-7)

ผูต้รวจบญัชี

ผูส้อบบญัชี
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โครงสรา้งศูนยป์ระสานงาน 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สสอค. 

ศูนยป์ระสานงาน 

คณะกรรมการศูนยป์ระสานงาน 

ผูจ้ัดการศูนยป์ระสานงาน(ผูจ้ัดการสหกรณ)์ 

เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน 

* รับเงินค่าสมัคร 

ตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบทะเบียนถาวรให้ข้อมูล
ตรงกับสมาคมฯพร้อมกรรมการ
ลงนามกาํกับอย่างสมบูรณ ์

ศูนย์ฯตรวจสอบการเป็นสมาชิกสมาคม 

ตรวจสอบข้อมูลสมาชิกแต่ละ
ท่านให้สมบูรณ ์

ผู้รับเงินสงเคราะห์แจ้งเรืÉองศูนย์ฯ 

รบัสมคัรสมาชิก จัดเก็บเอกสารและขอ้มูล สมาชิกเสียชีวิต 

กรอกข้อมูลในระบบ 

* จ่ายเงินสงเคราะห์ให้กบัผู้รับเงิน
สงเคราะห์ 

สมาคมตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ดาํเนินการเบิกจ่ายเงินให้แก่ศูนย์
ประสานงาน 

แจ้งการเสยีชีวติและกรอกแบบฟอร์ม
ขอรับเงนิสงเคราะห์พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้องเอกสารแล้วนาํส่งสมาคม 

นาํส่งเอกสารให้แก่สมาคม 
-สาํเนาชุดใบสมัครยกเว้น 
 ใบรบัรองแพทยใ์ชฉ้บบัจริง 
 

-ใบรายงานนาํส่งเงนิ 

นาํส่งเอกสารให้แก่สมาคม 

-ใบเสรจ็รับเงิน  

-ใบสาํคัญจ่าย (ฉบับจริง)  

* ออกใบเสรจ็รับเงนิจาก
ระบบโปรแกรมฌาปนกจิ

ให้กบัสมาชิก 

เจา้หนา้ทีÉการเงินสหกรณ ์

หรือบุคคลทีÉไดร้บัมอบหมาย 

สมาคมหรือผู้รับเงนิ
สงเคราะห์แล้วแต่กรณี 

จ่ายเชค็/โอนเงนิเข้าบัญชี 

ถ่ายภาพผู้สมัครพร้อม
กรรมการหรือผู้จัดการหรือ
เจ้าหน้าทีÉ 

สแกนเอกสารชุดใบสมัครเข้า
ระบบจัดเกบ็เอกสาร  

E-Document 

นาํส่งทะเบียนถาวรให้สมาคม  
ř ชุด เกบ็ไว้ทีÉศูนย์ฯ ř ชุด 
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                             ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ว่าดว้ยศูนยป์ระสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย   
พ.ศ. ŚŝŞś  

************************************************************ 
 โดยทีÉเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบว่าด้วยศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ และทีÉแก้ไขเพิÉมเติม ให้เหมาะสมสอดคล้องกบัภารกจิยิÉงขึÊน 

อาศัยอาํนาจตามความในข้อ 52 (Ś) และข้อ ŝ3 แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สหกรณ์สมาชิก
ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. Ś562 และมติคณะกรรมการดาํเนินการในคราวประชุม ครัÊงทีÉ Ş/ŚŝŞś เมืÉอ
วันทีÉ Śš กรกฎาคม พ.ศ. ŚŝŞś  คณะกรรมการดาํเนินการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนีÊ                                                        
 ข้อ ř ระเบียบนีÊ เรียกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย        
ว่าด้วยศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย  พ.ศ. Śŝ63” 

ข้อ Ś ระเบียบนีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ś ให้ยกเลิกระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วยศูนย์

ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. Śŝ62 และบรรดาระเบียบ
ประกาศ คาํสัÉง มติ หรือแนวปฏบิัติอืÉนใดซึÉงขัดหรือแย้งกบัระเบียบนีÊ ให้ใช้ระเบียบนีÊแทน 

ข้อ 4 ให้นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย รักษาการตามระเบียบนีÊ  
ข้อ 5 ในระเบียบนีÊ  
 “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย       

คาํย่อใช้ “สสอค.” 
 “สหกรณ”์ หมายความว่า สหกรณอ์อมทรัพย์ต้นสงักดัของสมาชิก 
  “นายกสมาคม” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์

ครูไทย 
  “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการดาํเนินการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม

สหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
  “ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์   

ครูไทย 
  “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์       

ครูไทย 
  “สาํนักงานกลาง” หมายความว่า สาํนักงานทีÉเป็นทีÉตัÊงของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม

สหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
  “ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉซึÉงสมาคมได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณอ์อมทรัพย์  

หรือสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่สมาชิกเกีÉยวกับเรืÉอง
ต่าง ๆ ได้แก่  

  (ř)  การรับสมัครสมาชิก   
  (Ś)  รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า   
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  (ś)  รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี    
  (Ŝ)  รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณสีมาชิกถึงแก่ความตาย  
  (ŝ)  ให้บริการข้อมูล สืÉอสาร ประชาสมัพันธแ์ก่สมาชิก  
  “คณะกรรมการศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า กรรมการดําเนินการของสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย หรือกรรมการดาํเนินการสหกรณ์ หรือกรรมการดาํเนินการของ
สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัของสมาชิก หรือบุคคลอืÉนใดทีÉสมาคมแต่งตัÊงและมอบหมายให้ช่วยอาํนวยการใน
ศูนย์ประสานงาน นัÊน ๆ  

  “บุคคลอืÉนใด” หมายความว่า บุคคลทีÉสมาคมประกาศแต่งตัÊงหรือมอบหมายให้ช่วยเหลืองาน
สมาคม ได้แก่ บุคคลทัÉวไป สมาชิก อนุกรรมการของสมาคม กรรมการดาํเนินการสหกรณ์ หรือกรรมการดาํเนินการ
สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ หรือเจ้าหน้าทีÉสหกรณ ์หรือสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัของสมาชิก 

  “ประธานศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า ประธานคณะกรรมการศูนย์ประสานงานทีÉสมาคม
ประกาศแต่งตัÊง โดยให้มีอาํนาจหน้าทีÉตามทีÉระบุไว้ในประกาศสมาคม 

 “เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า บุคคลทีÉคณะกรรมการศูนย์ประสานงานแต่งตัÊงให้เป็น
เจ้าหน้าทีÉเพืÉอปฏิบัติงานเลขานุการของคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน และงานบริการสมาชิก หรืองานอืÉนใดทีÉไม่ขัด
ต่อ มาตรา š และ มาตรา ŝŘ แห่งพระราชบัญญัติการฌาปนกจิสงเคราะห์ พ.ศ. ŚŝŜŝ  

 “ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า ผู้จัดการสหกรณ์หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้น
สังกัดของสมาชิกหรือบุคคลทีÉคณะกรรมการศูนย์ประสานงานเสนอให้สมาคมแต่งตัÊงเป็นกรรมการและทาํหน้าทีÉ
ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน และหรืองานอืÉนใดทีÉสมาคมมอบหมาย 

 “ผู้ตรวจสอบภายใน” หมายความว่า กรรมการศูนย์ประสานงาน หรือบุคคลอืÉนใด ทีÉสมาคม
ประกาศแต่งตัÊง และมอบหมายให้มีอาํนาจหน้าทีÉในการตรวจกิจการของศูนย์ประสานงาน ในข้อ Ŝ แห่งระเบียบ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยว่าด้วยศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞś 

 

หมวด ř 
คณะกรรมการ 

  ข้อ 6 ให้มีคณะกรรมการศูนย์ประสานงานจาํนวนไม่น้อยกว่าเจด็คนแต่ไม่เกินยีÉสิบเอด็คน  ประกอบด้วย 
ประธานกรรมการ รองประธานกรรมการ กรรมการ เหรัญญิก เลขานุการ ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน และหรือ
กรรมการอืÉนตามทีÉเหน็สมควร และต้องมีคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึÉง ดังต่อไปนีÊ  

(1)  เป็นกรรมการสหกรณ ์หรือกรรมการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัของสมาชิก  
(2)  เป็นบุคคลอืÉนใดทีÉเป็นสมาชิกสมาคม 

 ข้อ 7 ให้ประธานกรรมการสหกรณ์และผู้จัดการสหกรณ์ หรือนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสังกัด
สมาชิกและผู้จัดการสมาคมหรือเจ้าหน้าทีÉทีÉรับผิดชอบงานศูนย์ประสานงานเป็นผู้เสนอรายชืÉอคณะกรรมการศูนย์
ประสานงาน โดยความเหน็ชอบของคณะกรรมการดาํเนินการของสหกรณห์รือสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์แล้วแต่กรณ ี
เพืÉอให้สมาคมประกาศแต่งตัÊงเป็นคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน 

ข้อ 8 สมาคมจะสงวนตาํแหน่งรองประธานศูนย์ประสานงานไว้ ř ตาํแหน่งเพืÉอแต่งตัÊงเป็นกรรมการของศูนย์
ประสานงานนัÊน ๆ    

ข้อ 9 การดาํรงตาํแหน่งและการพ้นจากตาํแหน่งของคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน 
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(ř)ให้กรรมการศูนย์ประสานงานมีวาระดาํรงตาํแหน่งคราวละ ř ปีบัญชีของสมาคม กรณีมีตาํแหน่ง
กรรมการว่างลงก่อนครบวาระสมาคมอาจประกาศแต่งตัÊงบุคคลแทนตาํแหน่งทีÉว่างลงกไ็ด้ 

(Ś) กรณคีณะกรรมการศูนย์ประสานงานครบวาระการดาํรงตาํแหน่งหรือว่างลงก่อนครบวาระและยัง
ไม่มีการประกาศแต่งตัÊงแทน ให้คณะกรรมการชุดเดิมรักษาการไปจนกว่าจะมีการประกาศแต่งตัÊงใหม่ 

(ś)  คณะกรรมการศูนย์ประสานงานจะพ้นจากตาํแหน่งด้วยเหตุ ดังนีÊ  
   ก. ถึงแก่ความตาย 

   ข. ลาออก   
   ค. ครบวาระดาํรงตาํแหน่ง (ř ปีบัญชี)  
    ง. ทีÉประชุมคณะกรรมการมีมติให้ออก 
 

หมวด Ś 
ขนาดของศูนยป์ระสานงาน 

ข้อ řŘ ศูนย์ประสานงานของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยทีÉมีจาํนวน
สมาชิกทีÉสมาคมกาํหนดแบ่งออกเป็น ś ขนาด ดังนีÊ   

(1) ศูนย์ประสานงานขนาดเล็ก หมายความว่า ศูนย์ประสานงานทีÉมีสมาชิกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย ตัÊงแต่ ř-ś,600 คน 

(2) ศูนย์ประสานงานขนาดกลาง หมายความว่า ศูนย์ประสานงานทีÉมีสมาชิกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย ตัÊงแต่ ś,601-7,199 คน 

(3) ศูนย์ประสานงานขนาดใหญ่ หมายความว่า ศูนย์ประสานงานทีÉมีสมาชิกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย ตัÊงแต่ ş,ŚŘŘ คนขึÊนไป 

 

หมวด ś 
อํานาจหนา้ทีÉของคณะกรรมการศูนยป์ระสานงาน 

           ข้อ řř ศูนย์ประสานงานเป็นจุดบริการของสมาคมทีÉได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์ออมทรัพย์หรือ
สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัของสมาชิกเพืÉออาํนวยความสะดวกให้แก่สมาชิกสมาคม ซึÉงไม่มีสถานะเป็นสาขา
ของสมาคม โดยมีคณะกรรมการศูนย์ประสานงานทีÉสมาคมแต่งตัÊงให้มีอาํนาจหน้าทีÉเฉพาะเรืÉอง ดังต่อไปนีÊ  
              (ř) ช่วยอาํนวยความสะดวกในการรับสมัครสมาชิกให้เป็นไปตามข้อบังคับของสมาคม รวมทัÊงการ
ตรวจสอบใบสมัคร เอกสารประกอบการ การกลัÉนกรอง และการรับรองข้อมูลเบืÊองต้นของผู้สมัคร 

   (Ś) ช่วยประชาสมัพันธง์านของสมาคมเพืÉอสร้างความเข้าใจ และเพิÉมจาํนวนสมาชิก 
   (ś) อาํนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือแก่สมาชิกเพืÉอรับฝากชาํระเงิน ค่าสมัคร ค่าบาํรุงราย
ปี  และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเพืÉอคงสภาพสมาชิก ตลอดจนการรับเรืÉองอุทธรณเ์พืÉอขอคืนสภาพสมาชิก 
               (Ŝ) อาํนวยความสะดวกเกีÉยวกับการยืÉนคาํขอรับเงินสงเคราะห์ของผู้รับเงินสงเคราะห์ หรือทายาท
ของสมาชิกทีÉถึงแก่กรรม 
               (ŝ)  แต่งตัÊงบุคคลให้เป็นเจ้าหน้าทีÉเพืÉอปฏบิัติงาน หรือช่วยเหลืองานในศูนย์ประสานงาน 
               (Ş)  บังคับบัญชา ควบคุม กาํกบังาน  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

          (7)  ให้บริการข้อมูลแก่สมาชิก 
               (Š)  งานอืÉน ๆ ตามทีÉสมาคมมอบหมาย  
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หมวด Ŝ 
การรบัสมคัร การอนุมติัรบัสมาชิก และการอุทธรณ ์

            ข้อ řŚ การรับสมัครสมาชิก ให้ศูนย์ประสานงานเปิดรับสมัครสมาชิกได้ทุกวันทาํการ และตามประกาศของ
สมาคมทีÉกาํหนดเป็นกรณพิีเศษ โดยมีขัÊนตอนและกระบวนการดังต่อไปนีÊ  
             (ř) เอกสารประกอบการสมัครสมาชิก ประกอบด้วย 
     ก. ใบสมัครตามแบบทีÉสมาคมกาํหนด 
       ข. หนังสอืแสดงเจตนาผู้รับเงินสงเคราะห์ 
     ค. สาํเนาทะเบียนบ้าน และบัตรประชาชน  
     ง. ใบรับรองแพทย์จากสถานพยาบาลของรัฐ อายุไม่เกนิ śŘ วัน 
     จ. เอกสารอืÉนทีÉสมาคมกาํหนด 
            (Ś) ผู้สมัครต้องยืÉนใบสมัครด้วยตนเอง ณ สถานทีÉซึÉงสมาคมกาํหนด ดังนีÊ  
     ก. ศูนย์ประสานงานของสมาคม ณ สหกรณห์รือสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ทีÉตนสงักดั  หรือ 
     ข. สาํนักงานกลางสมาคม กรณผู้ีประสงค์จะสมัครตรงทีÉสมาคมและเป็นสมาชิกสงักดัส่วนกลาง 

(ś) เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานจะต้องบันทกึข้อมูลผู้สมัครเข้าในโปรแกรมระบบทนัทกีรณสีมัคร และ
ชาํระด้วยเงินสด เมืÉอดาํเนินการเสรจ็สมบูรณแ์ล้วให้ออกใบเสรจ็รับเงินจากโปรแกรมระบบเพืÉอมอบให้ผู้สมัครทนัที 

ข้อ řś ให้ประธานกรรมการ หรือผู้จัดการศูนย์ประสานงานแล้วแต่กรณเีป็นผู้ลงนามในใบเสรจ็รับเงิน 
ข้อ řŜ การเรียกเกบ็ และการนาํส่งเงิน ให้ศูนย์ประสานงานเรียกเกบ็เงินจากสมาชิกและนาํส่งเงินภายใต้

เงืÉอนไขดังต่อไปนีÊ  
 (ř) เงินค่าสมัคร เงินค่าบํารุงรายปี และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า เป็นไปตามอัตราทีÉกําหนด 
ในข้อบังคับ หรือ ประกาศของสมาคม  
 (Ś) ศูนย์ประสานงานต้องจัดทาํบัญชีรายละเอียดเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า และค่าบาํรุงรายปี
ของสมาชิกเป็น Ś บัญชี ได้แก่  

บัญชีทีÉ ř สาํหรับสมาชิกทีÉประสงค์ให้สหกรณ์ต้นสังกัดหักจากเงินอืÉนใดของสมาชิกใน
สหกรณ์ เช่น เงินปันผล-เฉลีÉยคืน เงินกู้สามัญ เงินกู้ฉุกเฉิน เงินฝากหรือดอกเบีÊ ยเงินฝากแล้วแต่กรณีเพืÉอมอบให้
สหกรณต้์นสงักดัก่อนสิÊนปีบัญชีสหกรณไ์ม่น้อยกว่า śŘ วัน     

บัญชีทีÉ Ś สาํหรับสมาชิกทีÉจ่ายเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า และค่าบาํรุงรายปีด้วยตนเอง  เพืÉอ
แจ้งให้สมาชิกทราบก่อนสิÊนปีบัญชีของสหกรณไ์ม่น้อยกว่า śŘ วัน 

(ś) เมืÉอศูนย์ประสานงานได้รับเงินจากสมาชิกหรือสหกรณ์ตาม ข้อ (Ś) แล้วจะต้องนาํเข้าบัญชีเงิน
ฝากของศูนย์ประสานงานภายในวันทาํการนัÊน พร้อมกบัจัดทาํรายงานให้ประธานศูนย์ประสานงานทราบด้วย 

(Ŝ) ให้เจ้าหน้าทศีูนย์ประสานงานตรวจสอบความถูกต้องของเงินกบัจาํนวนสมาชิกก่อนเสนอผู้จัดการ
และประธานศูนย์ประสานงานลงนามรับรองข้อมูล 

(ŝ) เงินค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  ให้ศูนย์ประสานงานหักไว้เพืÉอเป็นค่าใช้จ่ายกึÉงหนึÉง  ส่วนทีÉเหลือ
ให้นาํส่งสมาคม ส่วนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าให้นาํส่งสมาคมเตม็จาํนวน 

(Ş) ให้ศูนย์ประสานงานนําส่งเงินหลังหักค่าใช้จ่ายตามข้อ (ŝ) แล้วให้สมาคมพร้อมบัญชีรายชืÉอ
ผู้สมัคร หรือสมาชิกแล้วแต่กรณโีดยเรว็ 

(ş) เงินค่าสมัคร เงินค่าบาํรุงรายปี และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ทีÉรับสมัครสมาชิกรายวันต้องนาํเข้า
บัญชีเงินฝากของศูนย์ประสานงานภายในวันทาํการนัÊน ๆ และต้องบันทึกในสมุดบัญชีแยกประเภทด้วยต้องนาํส่ง
สมาคมพร้อมบัญชีรายชืÉอสมาชิกในวันถัดไป หรือตามทีÉสมาคมกาํหนด เพืÉอรักษาสทิธปิระโยชน์ของสมาชิก 
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ข้อ řŝ การอนุมัติกรณีสมัครเข้าใหม่ หรือการแจ้งคงสภาพสมาชิก หรือการขอคืนสภาพสมาชิกเมืÉอศูนย์
ประสานงานรับสมัครสมาชิกหรือรับแจ้งการคงสภาพสมาชิก ให้รวบรวมรายชืÉอพร้อมเงินสงเคราะห์ส่งให้สมาคม
โดยเรว็ เพืÉออนุมัติรับเข้าเป็นสมาชิก หรือคงสภาพสมาชิก ภายใต้เงืÉอนไข ดังต่อไปนีÊ  

(1) สมาคมจะอนุมัติเข้าเป็นสมาชิกและนับจาํนวนสมาชิก เฉพาะผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกรายใหม่ 
หรือผู้ทีÉแจ้งคงสภาพสมาชิกเฉพาะศูนย์ประสานงานทีÉโอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า พร้อมกบับัญชีรายชืÉอสมาชิกเท่านัÊน 

(2) กรณีทีÉศูนย์ประสานงานขอผ่อนผันการส่งเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเพืÉอคงสภาพสมาชิก ให้ศูนย์
ประสานงานแจ้งสมาคมพร้อมด้วยเหตุผล และแนบบัญชีรายชืÉอ ให้คณะกรรมการสมาคมพิจารณาและแจ้งให้ศูนย์
ประสานงานทราบโดยเรว็ 
 สมาชิกจะมีสมาชิกภาพสมบูรณ์เมืÉอคณะกรรมการสมาคมได้อนุมัติและสมาคมได้รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
ค่าสมัคร  ค่าบาํรุงเป็นทีÉเรียบร้อยแล้ว   
 ข้อ řŞ การรับรู้จาํนวนสมาชิกเพืÉอการคาํนวณอตัราจ่ายเงินสงเคราะห์ใน “รอบเดือน” กาํหนดเงืÉอนไข ดังนีÊ                    

(ř) การนับจํานวนสมาชิกเพืÉอคํานวณเงินสงเคราะห์จะถือจาํนวนสมาชิกเฉพาะทีÉมีสมาชิกภาพ
สมบูรณใ์นเดือนนัÊน ๆ โดยถือข้อมูล ณ วันสิÊนเดือน หรือตามทีÉสมาคมกาํหนด 
  (Ś) สมาคมจะประกาศจาํนวนสมาชิกเสยีชีวิต ลาออก ให้ออก และคงเหลืออตัราเงินสงเคราะห์ศพ 
และเงินสงเคราะห์ ให้สมาชิกทราบภายในวันทีÉ ŝ ของเดือนถัดไป หรือตามทีÉสมาคมกาํหนด 

ข้อ řş สมาคมจะคัดชืÉอสมาชิกออก ด้วยกรณดีังต่อไปนีÊ  
(1) ถึงแก่ความตาย 
(2) ลาออก เป็นหนังสอืตามแบบทีÉสมาคมกาํหนด และให้มีผลตัÊงแต่วันทีÉยืÉนหนังสอืขอลาออก 

  (3) ถูกคัดชืÉอออกเนืÉองจากขาดส่งเงินสงเคราะห์โดยสมาคมแจ้งให้สมาชิกทราบ 2 ครัÊงแต่ละครัÊงมี
ระยะเวลาห่างกนั 30 วัน และคณะกรรมการมีมติให้พ้นสมาชิกภาพ 

การสิÊนสุดสภาพตามข้อนีÊ สมาชิกไม่มีสิทธิเรียกเงินค่าสมัคร เงินค่าบาํรุง และเงินสงเคราะห์ทีÉได้ชําระตาม
ข้อบังคับนีÊ คืนจากสมาคม เว้นแต่เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าทีÉยังไม่ตกอยู่ในความผูกพันทีÉต้องจ่ายเป็นเงินสงเคราะห์
ให้แก่สมาชิกทีÉถึงแก่ความตาย  
  (Ŝ) ไม่ปฏบิัติตามคาํสัÉง ระเบียบ หรือข้อบังคับของสมาคม และคณะกรรมการมีมติให้ออก  

(ŝ) ทีÉประชุมใหญ่มีมติให้ออก 
ข้อ řŠ การอุทธรณ์เพืÉอขอคืนสภาพสมาชิก สมาชิกจะใช้สิทธิÍยืÉนอุทธรณ์เพืÉอคืนสมาชิกภาพกรณีถูกคัดชืÉอ

ออกด้วยเหตุไม่ส่งเงิน หรือส่งเงินไม่ทนัตามกาํหนดเวลา หรือด้วยเหตุอืÉนใด ได้ดังต่อไปนีÊ  
  (ř) ยืÉนอุทธรณ์ตามแบบทีÉสมาคมกาํหนด ณ ศูนย์ประสานงานทีÉตนสงักัดภายในระยะเวลา śŘ วัน
นับตัÊงแต่วันทีÉสมาคมประกาศการสิÊนสมาชิกภาพ 
  (Ś) คณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสรจ็ภายใน śŘ วัน นับแต่วันทีÉสมาคมได้รับหนังสือยืÉน
อุทธรณ ์ คาํวินิจฉัยของคณะกรรมการให้เป็นทีÉสดุ 
  (ś) สมาคมจะพิจารณาการรับอุทธรณ์เฉพาะผู้ทีÉมีคุณสมบัติตามเงืÉอนไข และหลักเกณฑ์ทีÉกาํหนด
ในประกาศ ระเบียบ และข้อบังคับเท่านัÊน สิทธิตามข้อบังคับมีผลเมืÉอสมาคมแจ้งการอนุมัติคืนสมาชิกภาพและ
สมาคมได้รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเรียบร้อยแล้ว 
 

หมวด ŝ 
การขอรบัเงินสงเคราะห ์และการจ่ายเงินสงเคราะห ์

ข้อ řš การขอรับเงินสงเคราะห์เมืÉอเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานได้รับแจ้งการเสยีชีวิตให้ดาํเนินการดังต่อไปนีÊ  
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(ř) แจ้งการเสยีชีวิตให้สมาคมทราบทนัทใีนวันทีÉรับแจ้งทางระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส ์      
(Ś) ให้ผู้ขอรับเงินสงเคราะห์ยืÉนเอกสารตามแบบทีÉสมาคมกาํหนดให้ครบถ้วน 
(ś) ตรวจสอบเอกสาร และเสนอเรืÉองให้ผู้จัดการ ประธานกรรมการศูนย์ประสานงาน ลงนาม

รับรอง 
(Ŝ) ส่งเอกสารให้สมาคมเพืÉอขอรับเงนิสงเคราะห์โดยเรว็     

การขอรับเงินสงเคราะห์  ผู้รับเงินสงเคราะห์อาจขอรับเฉพาะเงินค่าจัดการศพก่อน  และขอรับเงินสงเคราะห์
ครอบครัวภายหลัง หรือขอรับค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวในคราวเดียวกนักไ็ด้ 

ข้อ ŚŘ การจ่ายเงินสงเคราะห์ให้แก่ผู้รับเงินสงเคราะห์หรือบุคคลในครอบครัวสมาชิก สมาคมมอบหมายให้
ศูนย์ประสานงานดาํเนนิการ ดังต่อไปนีÊ  
  (ř) เงินสงเคราะห์ทีÉจ่ายให้ผู้รับเงินสงเคราะห์แบ่งเป็น Ś ส่วน ได้แก่ 
        ก. ค่าจดัการศพ สมาคมจะจัดสรรเงินเพืÉอสาํรองจ่ายเป็นค่าจัดการศพไว้จาํนวนหนึÉง โดย
พิจารณาตามขนาดของศูนย์ประสานงานเพืÉอจ่ายให้แก่ผู้จัดการศพตามทีÉสมาชิกระบุ หรือบุคคลในครอบครัวสมาชิก
ตามข้อบังคับภายในระยะเวลาไม่เกนิ ś วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการเสยีชีวิตอตัราไม่เกนิ ŞŘ,ŘŘŘ บาท   หรือจ่ายใน
คราวเดียวเงินสงเคราะห์เตม็จาํนวนภายใน šŘ วัน นับแต่วันทีÉได้รับแจ้งการเสียชีวิต และมีเอกสารครบถ้วนตามทีÉ
สมาคมกาํหนด 
        ข. เงินสงเคราะห ์เป็นเงินส่วนทีÉเหลือจากการจ่ายเงินค่าจัดการศพ และหักค่าใช้จ่ายอตัรา
ร้อยละ Ŝ  

(Ś) กรณีผู้เสียชีวิตมีภาระหนีÊ อยู่กับสหกรณ์ต้นสังกัดและผู้รับเงินสงเคราะห์หรือบุคคลใน
ครอบครัวสมาชิกตามข้อบังคับสมาคมได้ลงลายมือชืÉอยินยอมไว้ในหนังสอืแสดงเจตนาให้จ่ายชาํระหนีÊแก่สหกรณ์ต้น
สงักดัก่อน  หากมีเงินเหลือให้จ่ายแก่ผู้รับเงินสงเคราะห์หรือบุคคลในครอบครัวสมาชิกตามข้อบังคับสมาคม 
  (ś) สมาคมจะหักเงินเพืÉอเป็นค่าใช้จ่ายจากเงินสงเคราะห์ตามกฎกระทรวงในอัตราร้อยละ Ŝ      
โดยจัดสรรให้เป็นค่าใช้จ่ายของสมาคมและศูนย์ประสานงานสดัส่วน ดังต่อไปนีÊ  

ก. จัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายสาํหรับศูนย์ประสานงานอตัราร้อยละ Ś  
ข. จัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายสาํหรับสมาคมอตัราร้อยละ Ś  

  ข้อ Śř การจ่ายเงินให้ผู้รับเงินสงเคราะห์ ศูนย์ประสานงานต้องดาํเนินการโดยเรว็เมืÉอได้รับเงินจากสมาคม 
และให้ผู้รับเงินลงนามในใบสาํคัญรับเงินเพืÉอส่งให้สมาคมไว้เป็นหลักฐาน ตามแบบทีÉสมาคมกาํหนด 
  ข้อ ŚŚ กระบวนการรับหรือโอนเงินระหว่างสมาคม และศูนย์ประสานงาน ให้ดาํเนินการดังนีÊ   
  (ř) เปิดบัญชีเงินฝากในนาม “สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์...........................จาํกัด ”ประเภทออมทรัพย์และกระแสรายวัน กับ บมจ. 
ธนาคารกรุงไทย  สาขาทีÉศูนย์ประสานงานเหน็สมควร  เพืÉอรับเงินสงเคราะห์ และเงินค่าใช้จ่ายอืÉนใดทีÉสมาคมโอนให้
ศูนย์ประสานงาน 
  (Ś) เปิดบัญชีเงินฝากในนาม “สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย  
ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์............................จาํกดั” ประเภทออมทรัพย์กบัสหกรณ์ออมทรัพย์ต้นสงักดั
ของสมาชิก จาํนวน  2 บัญชี เพืÉอการดังนีÊ   
   ก. บัญชีทีÉ 1 เพืÉอรับเงินค่าสมัคร  เงินค่าบาํรุงรายปี  และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า 
   ข. บัญชีทีÉ 2 เพืÉอรับเงินรายได้และค่าใช้จ่ายของศูนย์ประสานงานทุกรายการ   
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  (ś) การโอนเงินให้สมาคมต้องดาํเนินการด้วยระบบ Bill Payment โดยโอนเข้าบัญชีชืÉอ “สมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย” บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขานนทบุรี    เลขทีÉบัญชี  
108-0-67950-2   
 

หมวด Ş 
วิธีปฏิบติัเกีÉยวกบัการพสัดุ 

 ข้อ Śś เพืÉอให้การดาํเนินงานเกีÉยวกบัการพัสดุเป็นไปโดยความสมบูรณ ์ถูกต้องเรียบร้อย คณะกรมการศูนย์
ประสานงานอาจกาํหนดวิธีปฏิบัติเกีÉยวกับการพัสดุได้ตามทีÉเห็นสมควร หรือปฏิบัติตามระเบียบสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.ŚŝŞś โดยอนุโลมกไ็ด้ 
 

หมวด ş 
การบริหารงานบุคคล 

 ข้อ ŚŜ ให้คณะกรรมการศูนย์ประสานงานแต่งตัÊง หรือเสนอแต่งตัÊงบุคคลเพืÉอปฏิบัติงานตามความจาํเป็น 
และหรืออาจกาํหนดโครงสร้างงาน ดังนีÊ                                            
  (ř) โครงสรา้งงาน ประกอบด้วย  
   ก. งานธุรการ 
   ข. งานการเงินและบัญชี 
   ค. งานทะเบียนสมาชิก 
  (Ś) บุคลากร ประกอบด้วย 
   ก. ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 
   ข. เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 
               ข้อ Śŝ การแต่งตัÊง หรือเสนอแต่งตัÊงบุคคลเพืÉอปฏิบัติงานตามข้อ ŚŜ (Ś) ข ศูนย์ประสานงานอาจเลือกวิธี
ปฏบิัติได้ตามความเหมาะสม เช่น 

(ř) ขอความอนุเคราะห์สหกรณ์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสังกัดสมาชิก อนุญาตให้
เจ้าหน้าทีÉของสหกรณ ์หรือสมาคมแล้วแต่กรณมีาปฏบิัติงานในตาํแหน่งเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน    

          (Ś) ศูนย์ประสานงานอาจจ้างบุคคลเพืÉอเป็นเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานจากเงินค่าใช้จ่ายส่วนทีÉได้รับ
จัดสรรจากสมาคมกไ็ด้  
 ข้อ ŚŞ อตัราเงินเดือน ค่าจ้างให้กาํหนดโดยพิจารณาตามความเหมาะสมจากเงินรายได้และรายจ่ายของศูนย์
ประสานงาน ตามมติของคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน   
 ข้อ Śş การควบคุม  บังคับบัญชาเจ้าทีÉหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน  
  (ř)  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานตามข้อ ŚŜ (ř) การบังคับบัญชาให้เป็นไปโดยสหกรณ ์หรือสมาค
ฌาปนกจิสงเคราะห์ต้นสงักดัสมาชิกของเจ้าหน้าทีÉรายนัÊนแล้วแต่กรณ ี
  (2)  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานตามข้อ ŚŜ (2) การบังคับบัญชาให้เป็นไปตามทีÉคณะกรรมการ
ศูนย์ประสานงานเหน็สมควร 
 

หมวด  Š 
ค่าใชจ่้ายสําหรบัศูนยป์ระสานงานและการใชจ่้ายเงิน 

 ข้อ ŚŠ เงินค่าใช้จ่ายของศูนย์ประสานงาน ได้จาก 
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(1) เงินทีÉสมาคมจัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายสาํหรับศูนย์ประสานงานอัตราร้อยละ Ś ของเงินทีÉสมาคมหัก
จากเงินสงเคราะห์ 

(2) เงินค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี ทีÉสมาคมจัดสรรให้ 
(3) เงินบริจาค 
(4) เงินรายได้อืÉน  

ข้อ Śš การใช้จ่ายเงินของศูนย์ให้ดาํเนินการตามประกาศของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมัÉนคงของ
มนุษย์ เรืÉอง วิธีการจ่ายค่าจัดการศพหรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว การใช้จ่ายและการเกบ็รักษาเงินของ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ณ วันทีÉ Śş ธันวาคม ŚŝŜŝ และค่าใช้จ่ายอืÉน ๆตามทีÉคณะกรรมการศูนย์ประสานงานมี
มติหรือกาํหนดเป็นระเบียบ  

การกําหนดอัตราค่าดําเนินการ หรือค่าใช้จ่ายทัÉวไปตามวรรคแรก ให้เป็นไปตามทีÉคณะกรรมการศูนย์
ประสานงานเหน็สมควร โดยคาํนึงถึงฐานะทางการเงินและรายได้ หรือตามอตัราทีÉสมาคมกาํหนดไว้ ดังนีÊ  
  (ř) ค่าเบีÊ ยประชุม 
   ก. กรรมการ และหรือบุคคลอืÉนใด อตัราไม่เกนิครัÊงละ ř,Ř00 บาท 
   ข. เจ้าหน้าทีÉ อตัราไม่เกนิครัÊงละ ŞŘ0 บาท 
  (Ś) ค่าพาหนะ ให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่าย  ดังนีÊ  
   ก. ปฏบิัติงานในท้องทีÉจังหวัดทีÉตัÊงศูนย์ประสานงานเหมาจ่าย วันละ 500 บาท 
    ข. ปฏบิัติงานนอกเขตจังหวัดคาํนวณตามระยะทางอตัรากโิลเมตรละ Ŝ บาท 
  (ś) ค่าเบีÊ ยเลีÊ ยง ให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่าย  ดังนีÊ  
   ก. ปฏบิัติงานในท้องทีÉจังหวัดทีÉตัÊงศูนย์ประสานงาน เหมาจ่ายวันละ 500 บาท 
   ข. ปฏบิัติงานนอกเขตจังหวัดทีÉตัÊงศูนย์ประสานงาน เหมาจ่ายวันละ ř,Ř00 บาท 

(Ŝ) ค่าเช่าทีÉพกั ให้เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่ายต่อคืนไม่เกนิ 1,000 บาท 
(ŝ) ค่าตอบแทน ให้จ่ายได้ตามความเหมาะสมของงานทีÉปฏบิัติแต่ไม่เกนิวันละ ŝŘŘ บาท 
(Ş) ค่าลงทะเบียนประชุมอบรมหรือสัมมนา  ให้เบิกจ่ายเท่าทีÉ จ่ายจริงตามทีÉ ผู้จัดประชุม         

หรืออบรม หรือสมัมนากาํหนด และหากมีการจัดทีÉพักให้จะเบิกค่าทีÉพักอกีไม่ได้     
(ş) ค่าใชจ่้ายทั Éวไป  เช่นค่าอาหารว่างและค่าเครืÉองดืÉม ค่าอาหารกลางวัน หรือค่าใช้จ่ายอืÉนอัตรา

ตามทีÉเหน็สมควร  
  การใช้จ่ายเงินและการเบิกถอนเงินของศูนย์ประสานงาน ให้เป็นอาํนาจของประธานกรรมการศูนย์
ประสานงานและกรรมการศูนย์ประสานงาน Ś คน 
 

หมวด š 
การประชุมคณะกรรมการศูนยป์ระสานงาน 

               ข้อ śŘ ให้ศูนย์ประสานงานจัดการประชุมเดือนละ ř ครัÊง เพืÉอรับทราบผลการดาํเนินงาน รายงานผลการ
ตรวจสอบภายใน และพิจารณาเรืÉองสาํคัญตามทีÉสมาคมมอบหมาย โดยมีผู้ตรวจสอบภายในเข้าร่วมประชุมด้วยทุก
ครัÊง 
 การนัดประชุมกรรมการตามวรรคแรก ให้ศูนย์ประสานงานแจ้งกรรมการสมาคมทีÉ รับผิดชอบศูนย์
ประสานงานนัÊนให้ทราบเพืÉอเข้าประชุมทุกครัÊง   
 ข้อ śř คณะกรรมการอาจจัดประชุมเร่งด่วนเป็นกรณพิีเศษได้ตามทีÉกรรมการเหน็สมควร 
 ข้อ śŚ วิธีการประชุม อาํนาจหน้าทีÉของประธาน รองประธาน และเลขานุการ ให้ปฏิบัติตามระเบียบสมาคม
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ฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วยการประชุม พ.ศ. ŚŝŞś โดยอนุโลม 
 ข้อ śś รายงานการประชุม ในการประชุมทุกครัÊงต้องบันทกึเรืÉองทีÉพิจารณาวินิจฉัยไว้ทัÊงสิÊนในสมุดรายงาน
การประชุม และให้ประธานทีÉประชุม กบัเลขานุการ หรือกรรมการ แล้วแต่กรณลีงลายมือชืÉอไว้เป็นสาํคัญ   
 ข้อ śŜ ให้จัดทาํรายงานการประชุมไว้เป็นหลักฐาน และส่งรายงานการประชุมให้สมาคมทราบทุกเดือน 
 

หมวด  řŘ 
ผูต้รวจสอบภายใน 

ข้อ śŝ ให้มีผู้ตรวจสอบภายในศูนย์ประสานงานจํานวนไม่เกิน ŝ คน ประกอบด้วยประธาน เลขานุการ 
นอกนัÊนเป็นผู้ตรวจสอบภายใน และให้มีวาระดาํรงตาํแหน่งคราวละ ř ปี เท่ากบัวาระคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน  

ข้อ śŞ ให้ศูนย์ประสานงานเสนอแต่งตัÊงผู้ตรวจสอบภายในมาคราวเดียวกันกับการเสนอแต่งตัÊงกรรมการ
ศูนย์ประสานงาน 

ข้อ śş ผู้ตรวจอบภายในอาจได้จากผู้ตรวจสอบกจิการของสหกรณ ์หรือกรรมการศูนย์ประสานงาน หรือบุคคล
อืÉนใดตามทีÉศูนย์ประสานงานเหน็สมควร 

ข้อ śŠ ให้ผู้ตรวจสอบภายในได้รับสทิธิÍในการเบิกค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เช่นเดีÉยวกบักรรมการศูนย์ประสานงาน 
ข้อ 3š ให้ผู้ตรวจสอบภายในปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ และ รายงานผลการตรวจสอบตามแบบทีÉสมาคม

กาํหนดต่อทีÉประชุมกรรมการศูนย์ประสานงานทุกเดือน  
          ข้อ ŜŘ ในกรณทีีÉมิได้กาํหนดไว้ในระเบียบนีÊ  หรือกรณทีีÉมีปัญหาข้อขัดแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณาผลของ
การพิจารณาของคณะกรรมการถือเป็นทีÉสิÊนสดุ 
 

บทเฉพาะกาล 
           ข้อ Ŝř บรรดากรรมการ  ผู้ตรวจสอบภายใน และเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานใดทีÉมีอยู่ก่อนระเบียบนีÊ ใช้
บังคับให้อยู่ในตาํแหน่งต่อไปจนกว่าจะครบวาระ 
 
       ประกาศ  ณ  วันทีÉ  Śš กรกฎาคม พ.ศ. ŚŝŞś 
        

 
 
     

    (นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
     นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

      สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
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ขัÊนตอนการตอบรบัเป็นศูนยป์ระสานงาน สสอค. 

1.  คณะกรรมการศูนย์ประสานงานประชุมพิจารณาและมีมติตอบรับเป็นศูนย์ประสานงาน 

Ś.  เอกสารทีÉต้องนาํส่งสมาคม : 
 2.1  ใบตอบรับเป็นศูนย์ประสานงาน สสอค. (แบบ สสอค.ş) 
 2.Ś  รายชืÉอคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน (แบบ สสอค.Š) 

Ś.ś  รายชืÉอผู้มีอาํนาจลงลายมือชืÉอเพืÉอดาํเนินการแทนสมาคม (แบบ สสอค.Š/ř)  
ś.  สมาคมนาํเรืÉองเสนอให้ทีÉประชุมคณะกรรมการดาํเนินการของสมาคมพิจารณารับเป็นศูนย์ประสานงาน 
Ŝ.  สมาคมจัดส่งเอกสารให้ศูนย์ประสานงาน : 
 4.1  ใบประกาศแต่งตัÊงให้สหกรณ์เป็นศูนย์ประสานงาน เพืÉอรับสมัครสมาชิก สสอค. 
 Ŝ.Ś  ประกาศแต่งตัÊงคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน พร้อมระบุชืÉอคณะกรรมการสมาคมประจาํศูนย์   
5.  เจ้าหน้าทีÉสมาคมดาํเนินการเปิดระบบโปรแกรมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

 
หมายเหตุ  กรณีทีÉอยู่ระหว่างดําเนินการตอบรับเป็นศูนยป์ระสานงาน ใหเ้จ้าหนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน
ติดต่อขอรบัรหัสผูใ้ชง้านระบบโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห์กบัเจ้าหนา้ทีÉสมาคมเพืÉอดําเนินการรับ
สมคัรสมาชิกควบคู่กนัไป 
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สหกรณอ์อมทรพัย.์.................................................................................................................จํากดั 
ทีÉอยู่..............................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................ 

โทรศัพท.์...............................................................โทรสาร....................................................... .......
โทรศัพทม์ือถือ........................................................E-mail.............................................................. 
 
 

การตอบรบั 
 

   รับเป็นศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย (สสอค.) 
       ในคราวประชุมกรรมการ  ครัÊงทีÉ ........./..............  เมืÉอวันทีÉ.................................................... 

   เสนอ  แต่งตัÊงกรรมการประจาํศูนย์ตามโครงสร้างทีÉสมาคมกาํหนดมาพร้อมนีÊ  
 

 
    ลงชืÉอ....................................................... 

                (........................................................) 

                                                     ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์...........................................จาํกดั   
 
 
ประธานศูนย์  นาย/นาง/นางสาว.............................นามสกุล.........................เบอร์โทร..........................  
ผู้จัดการศูนย์  นาย/นาง/นางสาว.............................นามสกุล.........................เบอร์โทร.......................... 
เจ้าหน้าทีÉ      นาย/นาง/นางสาว.............................นามสกุล.........................เบอร์โทร.......................... 
 
 

แบบตอบรบัเป็นศูนยป์ระสานงาน 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 

 
            สหกรณอ์อมทรพัย.์.......................................................................จํากดั 

สสอค.7  

สสอค. โทรศัพท ์: ŘŚ-ŜšŞ-řśśş  โทรสาร : 02-496-1338  E-mail : ftsc.coop1@gmail.com 
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ประกาศ 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

เรืÉอง  แต่งตัÊงคณะกรรมการศูนยป์ระสานงานสมาคมประจําศูนยป์ระสานงาน 
สหกรณอ์อมทรพัย.์.......................................................  จํากดั 

 เพืÉอให้การปฏิบัติงานของศูนย์ประสานงานสมาคม เป็นไปอย่างถูกต้อง สมบูรณ์ ภายใต้เงืÉอนไข หลักเกณฑ์
ในระเบียบว่าด้วยศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ  

และไม่ขัดต่อมาตรา š แห่งพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ŚŝŜŝ อาศัยอาํนาจตามความในข้อ ŝŚ  

ของข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ .ศ.  ŚŝŞŚ จึงแต่งตัÊ ง
คณะกรรมการประจาํศูนย์ประสานงานสหกรณอ์อมทรัพย์............................................ จาํกดั   ดังต่อไปนีÊ  
 

 ř. คณะกรรมการศูนยป์ระสานงาน    ประกอบด้วย  (จาํนวนไม่น้อยกว่า ş คน ...) 

1.1   ..................................  ประธานกรรมการ 
1.2   ..................................  รองประธานกรรมการ ř (สงวนไว้ให้กรรมการ สสอค.) 
1.3   ..................................  รองประธานกรรมการ Ś 
1.4   ..................................  รองประธานกรรมการ ś 
1.5   ..................................  รองประธานกรรมการ Ŝ 
1.6   ..................................  กรรมการ 
1.7   ..................................  กรรมการ 
1.8   ..................................  กรรมการ 
1.9   ..................................  กรรมการ 
1.10 ..................................  กรรมการ 
1.11 ..................................  กรรมการ 
1.12 ..................................  กรรมการ 
1.13 ..................................  กรรมการ 
1.14 ..................................  กรรมการและผู้จัดการ 
1.15 ..................................  กรรมการและเหรัญญิก 
1.16 ..................................  กรรมการและผู้ช่วยเหรัญญิก 
1.17 ..................................  กรรมการและเลขานุการ 
1.18 ..................................  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

2.  อํานาจหนา้ทีÉของคณะกรรมการศูนยป์ระสานงาน ให้คณะกรรมการศูนย์ประสานงานทีÉสมาคม
แต่งตัÊงมีอาํนาจหน้าทีÉ ดังต่อไปนีÊ  

Ś.ř ช่วยอาํนวยความสะดวกในการรับสมัครสมาชิกให้เป็นไปตามข้อบังคับของสมาคม รวมทัÊง
การตรวจสอบใบสมัครและเอกสารประกอบ  พิจารณากลัÉนกรอง และรับรองข้อมูลเบืÊองต้นของผู้สมัคร 

Ś.Ś ช่วยประชาสมัพันธง์านของสมาคมเพืÉอสร้างความเข้าใจ และเพิÉมจาํนวนสมาชิก   
Ś.ś อาํนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือแก่สมาชิกเพืÉอรับฝากชาํระเงินค่าสมัคร ค่าบาํรุง

รายปี  และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเพืÉอคงสภาพสมาชิก ตลอดจนการรับเรืÉองอุทธรณเ์พืÉอขอคืนสภาพสมาชิก 
 
 

สสอค.Š 
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  Ś.Ŝ อาํนวยความสะดวกเกีÉยวกับการยืÉนคําขอรับเงินสงเคราะห์ของผู้รับเงินสงเคราะห์ หรือ
ทายาทของสมาชิกทีÉถึงแก่กรรม  
  Ś.ŝ แต่งตัÊงบุคคลให้เป็นเจ้าหน้าทีÉเพืÉอปฏบิัติงาน หรือช่วยเหลืองานในศูนย์ประสานงาน 
  Ś.Ş บังคับบัญชา ควบคุม กาํกบังาน เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน   
  Ś.ş งานอืÉนตามทีÉสมาคมมอบหมาย 
 3. วาระการดํารงตําแหน่ง ให้คณะกรรมการมีวาระการดาํรงตาํแหน่งคราวละ ř ปี กรณีคณะกรรมการ
ศูนย์ประสานงานครบวาระดาํรงตาํแหน่ง หรือว่างลงก่อนครบวาระ และยังไม่มีการแต่งตัÊงแทน ให้คณะกรรมการ
ชุดเดิมรักษาการไปจนกว่าจะการแต่งตัÊงใหม่   
     วาระการดํารงตําแหน่ง กรรมการและผูจ้ดัการ  ให้เป็นไปตามการดาํรงตาํแหน่งของตน 

 

 Ŝ. ผูต้รวจสอบภายใน  ประกอบด้วย  (จาํนวนไม่เกนิ ŝ คน)  

  4.1.............................................................. 
  4.2.............................................................. 
  4.3.............................................................. 
  4.4.............................................................. 
  4.5.............................................................. 

ŝ. อํานาจหนา้ทีÉของผูต้รวจสอบภายใน  ผู้ตรวจสอบภายในมีอาํนาจหน้าทีÉตรวจสอบการดาํเนินงาน
กจิการทัÊงปวงของศูนย์ประสานงาน รวมทัÊงงานข้อมูลและทะเบียนสมาชิก เอกสารทางการเงินและบัญชี และหรือ
งานอืÉนทีÉสมาคมมอบหมาย 

ให้ผู้ตรวจสอบภายในมีวาระดาํรงตาํแหน่งคราวละ ř ปี เท่ากบัคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน 
 

Ş. เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน  ประกอบด้วย 

  Ş.ř  .............................................เจ้าหน้าทีÉศูนยป์ระสานงาน   
  Ş.Ś  .............................................เจ้าหน้าทีÉศูนยป์ระสานงาน 
 

 ทัÊงนีÊ   ตัÊงแต่    บัดนีÊ เป็นต้นไป   

   ประกาศ  ณ  วันทีÉ............. เดือน........................ พ.ศ. ...............   

     
 
 
 

(นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
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ประกาศ 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

เรืÉอง   แต่งตัÊงผูม้ีอํานาจลงลายมือชืÉอเพืÉอดําเนนิการแทนสมาคมและใหม้ีผลผูกพนั 
ประจําศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.............................. จํากดั 
--------------------------------------------------------------------------------------- 

   เพืÉอให้การดาํเนินงานของศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูไทย  ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.......................................จาํกดั ด้านการเงินและบัญชี
มีความสะดวก คล่องตัว และเกิดประโยชน์สูงสุดแก่สมาคม อาศัยอํานาจตามความใน มาตรา Śř แห่ง 
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ŚŝŜŝ  ข้อ ş แห่งประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมัÉนคง
ของมนุษย์ ข้อ śř และ ข้อ ŝŚ  ของข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย  

พ.ศ. ŚŝŞŚ  จึงมอบหมายให้บุคคลต่อไปนีÊ เป็นผู้มีอาํนาจลงลายมือชืÉอดาํเนินการแทนสมาคม ประกอบด้วย 
 

           1.  .........................................  ประธานศูนย์ประสานงาน 
  2.  .........................................  รองประธานศูนย์ประสานงาน 

 3.  .........................................  รองประธานศูนย์ประสานงาน 
4.  .........................................  รองประธานศูนย์ประสานงาน 

           5.  .........................................  กรรมการและเหรัญญิกศูนย์ประสาน 
           6.  .........................................  กรรมการและเลขานุการศูนย์ประสานงาน 
           7.  .........................................  กรรมการและผู้จดัการศูนย์ประสานงาน 

  

  กาํหนดเงืÉอนไขให้ผู้มีรายนามข้างต้นนีÊ ไม่น้อยกว่า ś คน ลงลายมือชืÉอเพืÉอการใช้จ่าย และการ
เบิกถอนเงินของศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย  

 
   ประกาศ  ณ  วันทีÉ............. เดือน....................... พ.ศ. ................  

  
 
 

(นายสมพล  ตันติสนัติสม ) 
นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 
 

 

 สสอค.Š/ř   
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ขัÊนตอนการสมคัรสมาชิก สสอค. 
 

ř.  สสอค. จะประกาศรับสมัครสมาชิกเป็นรายรอบ พร้อมระบุคุณสมบัติของสมาชิกทีÉรับ และ
ขัÊนตอนระยะเวลาการปฏบัิติงานในรอบนัÊน 
 

2.  ประเภทสมาชิกของ สสอค. ตามข้อบังคับ หมวด Ŝ ข้อ řř ตามรายละเอยีดดังนีÊ  
 Ś.ř  สมาชิกสามัญ หมายความว่า สมาชิกสามัญของสหกรณ์ออมทรัพย์ในกลุ่มวิชาชีพครู 
 Ś.Ś  สมาชิกสมทบ หมายความว่า  

(ก)  สมาชิกสามัญของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์กลุ่มวิชาชีพอืÉน 
(ข)  สมาชิกสมทบของสหกรณ์ออมทรัพย์ 
(ค)  เจ้าหน้าทีÉผู้ปฏบัิติงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ Š กลุ่มวิชาชีพ 
(ง)  บุคคลในครอบครัวของสมาชิกสามัญ หรือสมาชิกสมทบของสมาคม ได้แก่  
      คู่สมรส บิดา-มารดา และบุตร  
 

3.  สมาชิกทีÉมีคุณสมบัติตามทีÉ สสอค. กาํหนด สามารถกรอกใบสมัครประเภทสามญั กรอก แบบ 
สสอค.ř และ แบบ สสอค.ś  ส่วนประเภทสมทบ กรอก แบบ สสอค.Ŝ และ แบบ สสอค.ś 
และมาแสดงตนด้วยตนเอง พร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบตามลาํดับ  ดังต่อไปนีÊ  
 ś.ř  สาํเนาบัตรประชาชน หรือสาํเนาบัตรข้าราชการของผู้สมัคร 
 ś.Ś  สาํเนาทะเบียนบ้านของผู้สมัคร 

ś.ś ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐหรือจากสถานพยาบาลของรัฐ  ฉบับจริง   
(อายุไม่เกนิ śŘ วัน ถึงวันทีÉสมัคร)  

 ś.Ŝ  แบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง (แบบ สสอค.Ś) 
 ś.ŝ  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้รับเงินสงเคราะห์ 

ś.Ş  สาํเนาเอกสารประกอบอืÉน ๆ เช่น ใบเปลีÉยนชืÉอ นามสกุล ทะเบียนสมรส และทะเบียน
รับรองบุตร 
3.7  รูปถ่ายผู้สมัครพร้อมเจ้าหน้าทีÉ หรือผู้จัดการ หรือกรรมการศูนย์ประสานงาน (ถ่ายรูป 
ณ วนัทีÉมาสมคัรทีÉสหกรณอ์อมทรพัย)์ 

 

Ŝ.  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน รับสมัครสมาชิก ตรวจสอบหลักฐาน รับเงินค่าสมัคร เงินค่าบํารุง           
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า และออกใบเสรจ็ให้ผู้สมัคร 
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ŝ.  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน บันทึกข้อมูลสมาชิกรายบุคคลทีÉตรวจสอบแล้ว ลงในโปรแกรม
ฌาปนกจิสงเคราะห์ให้ครบถ้วนและสมบูรณ์ และสแกนเอกสารชุดใบสมัครเข้าระบบจัดเกบ็เอกสาร
พรอ้มส่งเอกสารดงัต่อไปนีÊ ใหส้มาคมภายใน วนัทีÉ řŝ ของเดือนถดัไป 
  ŝ.ř  สาํเนาใบสมัคร (แบบ สสอค.ř หรือ สสอค.Ŝ) 

ŝ.Ś  สาํเนาหนังสือให้คํายินยอมในการหักเงิน และแสดงเจตนาการรับเงินสงเคราะห์ 
(แบบ สสอค. ś) 
ŝ.ś  ใบรับรองแพทย์ฉบับจริง  
ŝ.Ŝ  สาํเนาแบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง (แบบ สสอค.Ś) 
ŝ.ŝ  สาํเนาบัตรประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้สมัคร 
 

Ş.  คณะกรรมการและเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน ลงนามในเอกสารชุดใบสมัคร 
 

ş.  ศูนย์ประสานงานนาํส่งหนังสือยืนยันข้อมูล เงินค่าสมัคร เงินค่าบาํรุงรายปี และเงินสงเคราะห์
ล่วงหน้า ให้ถูกต้องครบถ้วนมายังสมาคมภายในวันทีÉ Śŝ ของเดือนถัดไป และไม่เกินวนัทีÉไดร้บั
สิทธิการเป็นสมาชิกสมบูรณ ์(แบบ สสอค.ŝ และ สสอค.Ş) 
 

  Š.  สสอค. ประชุมพิจารณาคุณสมบัติ และอนุมัติการเป็นสมาชิก 
 

 š.  สสอค. จัดทาํทะเบียนสมาชิกและบัตรประจาํตัวสมาชิกทีÉได้รับการอนุมัติส่งให้ศูนย์ประสานงาน 
เพืÉอดาํเนินการตรวจสอบรายชืÉอสมาชิกและนาํส่งบัตรให้กบัสมาชิกต่อไป 
 
 

หมายเหตุ :  ผู้สมัครจะมีสมาชิกภาพสมบูรณ์ต่อเมืÉอ 
  ř.  ส่งเอกสารตามข้อ ŝ  
  Ś.  ส่งเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าตามระยะเวลาทีÉ สสอค.กาํหนด  
  ś.  คณะกรรมการดาํเนินการพิจารณารับเป็นสมาชิก 
อนึÉง หากผู้สมัครส่งเอกสารหรือเงินล่าช้าเกินทีÉสมาคมกาํหนดไว้ จะนําไปพิจารณาในรอบถัดไป
   



22

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

ผงัการสมคัรสมาชิก สสอค. 

 

สมาคมประกาศรบัสมคัรสมาชิก 
(พรอ้มระบุคุณสมบติั และขัÊนตอนการปฏิบติั) 

ประเภทสามญั 
- สามัญ 

 

กรอกเอกสารชดุใบสมคัร  พรอ้มแนบเอกสารหลกัฐานประกอบ 

ประเภทสมทบ 
 -   สมทบสหกรณ ์     -  บิดา-มารดา 
 -   สมทบกลุ่มวิชาชีพอืÉน   -  บุตร 
 -   คู่สมรส    

แบบ สสอค.ř 
ใบสมคัรสมาชิกประเภทสามญั 

แบบ สสอค.Ŝ 
ใบสมคัรสมาชิกประเภทสมทบ 

แบบ สสอค.ś 
หนงัสอืใหค้ํายนิยอมในการหกัเงิน ฯ 

แบบ สสอค.ś 
หนงัสอืใหค้ํายนิยอมในการหกัเงิน ฯ 

ยืÉนเอกสารการสมคัรใหก้บัเจา้หนา้ทีÉ  เพืÉอตรวจสอบความเรียบรอ้ยและนาํส่งเงินค่าสมคัร   

เจา้หนา้ทีÉบนัทึกขอ้มูลสมาชิกเป็นรายบุคคลลงในโปรแกรมระบบฌาปนกิจสงเคราะห ์พรอ้มออกใบเสร็จ
สแกนเอกสารชุดใบสมคัรเขา้ระบบจัดเก็บเอกสาร และถา่ยภาพผูส้มคัรพรอ้มเจา้หนา้ทีÉ หรือผูจ้ัดการ      

หรือกรรมการ 

ศูนยป์ระสานงานนําส่งเอกสารมายงั สสอค. ภายใน วนัทีÉ řŝ ของเดือนถดัไป คือ 
ř. สําเนาใบสมคัร (สสอค.ř สมาชิกสามญั, สสอค.Ŝ สมาชิกสมทบ) 
Ś. ใบรบัรองแพทยฉ์บบัจริงและสําเนาแบบคํารบัรองสุขภาพตนเอง (สสอค.Ś) 
3. สําเนาหนงัสือใหคํ้ายินยอมในการหกัเงินและแสดงเจตนารบัเงินสงเคราะห ์(สสอค.ś) 
Ŝ. สําเนาบตัรประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูส้มคัร 
ŝ. หนงัสือยืนยนัขอ้มูลสมาชิก สสอค. (สสอค.ŝ) 
Ş. หนงัสือนาํส่งเงินค่าสมคัร ค่าบาํรุง และเงินสงเคราะหล์ว่งหนา้ (สสอค.Ş) 
ş. ภาพถา่ยผูส้มคัรพรอ้มเจา้หนา้ทีÉ หรือผูจ้ดัการ หรือกรรมการ (ณ วนัทีÉมาสมคัรทีÉสหกรณอ์อมทรพัย)์ 

สสอค. ประชุมพิจารณาคุณสมบติัและอนุมติัการเป็นสมาชิก พรอ้มจดัทําทะเบียนสมาชิกและบตัร
ประจําตวัสมาชิกทีÉไดร้บัการอนุมติัส่งใหศู้นยป์ระสานงานตรวจสอบความถูกตอ้ง 

แบบ สสอค.Ś  แบบคํารบัรองสุขภาพตนเอง 

หมายเหตุ :  กรณีไม่นาํส่งสาํเนาชุดใบสมัครและเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าตามระยะเวลาทีÉสมาคมกาํหนด หรือส่งเงนิหลังวันทีÉ
ได้รับสิทธิสมาชิกภาพสมบูรณ์  จะมีผลให้สมาชิกได้รับสทิธใินรอบถัดไปหรือสมาชิกจะไม่ได้รับสิทธิตามข้อบังคับ 
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    ใบสมคัรสมาชิกประเภทสามญั 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 
        เขียนทีÉ...........................................................
        วันทีÉ..........เดือน.....................พ.ศ.................. 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..............................................................................................อายุ..................ปี 

เลขทีÉประจาํตัวประชาชน 
 

เกดิวันทีÉ.........เดือน.......................พ.ศ............. คู่สมรสชืÉอ...................................................................................... 
 

(1) ดาํรงตาํแหน่ง หรือปฏบัิติหน้าทีÉ......................................................... และเป็นสมาชิกสามัญของสหกรณ์                          
ออมทรัพย์........................................................เลขทีÉสมาชิก.............................................. 

(2) สถานทีÉอยู่ (ตามทะเบียนบ้าน) 

        บ้านเลขทีÉ...............หมู่ทีÉ........ซอย....................ถนน................................ตาํบล(แขวง).................................. 
           อาํเภอ (เขต).........................................จังหวัด...........................................รหัสไปรษณีย์............................. 
         โทรศัพท์บ้าน.................................โทรศัพท์มือถือ.....................................E-mail......................................... 

(3) สถานทีÉปฏบัิติงาน/ชืÉอหน่วยงาน.........................................................อาํเภอ (เขต).........................................
จังหวัด.................................... โทรศัพท์ (ทีÉทาํงาน)................................. E-mail......................................... 

 

(4) การชาํระเงินค่าสมัครสมาชิกครัÊงแรก จาํนวน.......................................บาท และครัÊงต่อไปชาํระดังนีÊ  
               ชาํระเป็นเงินสดทุกปี                          หักชาํระจากบัญชีเงินฝากในสหกรณ์ของสมาชิก 
               หักชาํระจากเงินปันผล,เฉลีÉยคืน             หักชาํระจากการเพิÉมเงินกู้ให้สมาชิก 
    โอนเงินเข้าบัญชี           อืÉน ๆ................................ 
ข้าพเจ้าได้รับทราบ และเข้าใจวัตถุประสงค์ของข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์      

ครูไทยแล้ว มีความประสงค์สมัครเป็นสมาชิกและยินยอมปฏบัิติตามข้อบังคับและเงืÉอนไขดังกล่าวทุกประการ 
 

ลงชืÉอ.......................................................ผู้สมัคร 
          (.......................................................) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

โปรดเขยีนตัวบรรจงและกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง 
เอกสารประกอบ 
1. สาํเนาบัตรเจ้าหน้าทีÉรัฐหรือบัตรประจาํตัวประชาชน 
Ś. สาํเนาทะเบียนบ้าน 
ś. สาํเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
Ŝ. ใบสาํคัญการเปลีÉยนชืÉอ-สกุล (ถ้ามี) 
5. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐมีอายุไม่เกิน śŘ วัน 
Ş. แบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง 
ş. สาํเนาบัตรและสาํเนาทะเบียนบ้านผู้ รับเงนิสงเคราะห์ 

สสอค.ř 

สําหรบัศูนยป์ระสานงาน 
            ได้ตรวจสอบแล้ว ขอรับรองว่าผู้สมัคร 
(  )  เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วน 
(  )  ได้แนบหลักฐานประกอบการสมัครครบถ้วน   
(  )  ชาํระเงินค่าสมัคร และเงินค่าสงเคราะห์ล่วงหน้าแล้ว 
(  )  ควรอนุมัติรับเป็นสมาชิก 
 
    ลงชืÉอ......................................เจ้าหน้าทีÉ 
        (........................................) 
 
    ลงชืÉอ.....................................ผู้จัดการ 
        (.......................................) 
 
    ลงชืÉอ....................................เลขานุการ/กรรมการ/ประธานฯ 
        (.......................................) 

สําหรบัสมาคม 
 

(  ) ควรอนุมัติรับเป็นสมาชิก   
(  ) อืÉน ๆ (ระบุ)................ 
 

       ลงชืÉอ........................................เจ้าหน้าทีÉ 
            (........................................) 
 

       ลงชืÉอ.......................................ผู้จัดการ/เลขานุการ 
            (.......................................) 
 

การอนุมติั 
(  ) อนุมัติรับเข้าเป็นสมาชิก สสอค. เมืÉอวันทีÉ........................ 
 

(  ) ไม่อนุมัติ เนืÉองจาก..................................................... 
 

 ลงชืÉอ.................................นายก/ผู้ทีÉได้รับมอบหมาย 

    (.....................................)                                         
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 ใบสมคัรสมาชิกประเภทสมทบ 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 

 

  ประเภทสมทบสมาชิกสามญั                   คู่สมรส                   บิดา-มารดา         บุตร 
  ประเภทสมทบสหกรณ ์               คู่สมรส                   บิดา-มารดา         บุตร 
 ประเภทสมทบกลุ่มวิชาชีพอืÉน               คู่สมรส                   บิดา-มารดา         บุตร     สมคัรทีÉศูนยจ์ังหวดั 
 

เขยีนทีÉ................................................... 
วันทีÉ..........เดอืน...................พ.ศ............ 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................อายุ................ปี 

เลขทีÉประจาํตวัประชาชน 
 

เกดิวันทีÉ..........เดอืน...............................พ.ศ................. คู่สมรสชืÉอ....................................................................... 
(1) เป็น    คู่สมรส   บุตร   บดิา   มารดา  ของ..............................................................สมาชิกสหกรณ์

ออมทรัพย์.....................................................เลขทีÉสมาชิก........................ 
(2) เป็นสมาชิกสามญัสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์..................................................(สาํหรับสมาชิกสมทบประเภทกลุ่มวิชาชีพ) 
(3) เป็นสมาชิกสมทบสหกรณอ์อมทรัพย์.....................................................................จาํกดั  เลขทีÉ......................... 
(4) สถานทีÉอยู่  (โทรศัพทม์อืถอื.............................................E-mail..........................................) 

    

(ŝ) การชาํระเงินค่าสมคัรสมาชิกครัÊงแรกจาํนวน.................................บาท และชาํระครัÊงต่อไป  ดงันีÊ 
       ชาํระเป็นเงนิสด                   ชาํระจากบญัชีเงนิฝากในสหกรณข์องสมาชิก                 อืÉน ๆ..................... 
ข้าพเจ้าได้รับทราบ และเข้าใจวัตถุประสงค์ของข้อบังคับสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ 

ครไูทยแล้ว  มคีวามประสงคส์มคัรเป็นสมาชิกและยินยอมปฏบิตัติามข้อบงัคบัและเงืÉอนไขดงักล่าวทุกประการ 
 

ลงชืÉอ................................................ผู้สมคัร 
(...............................................) 

 
 

 
 
 
 
 
 

  
 

   

โปรดเขียนตัวบรรจงและกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง 
เอกสารประกอบ 
1. สาํเนาบัตรเจ้าหน้าทีÉรัฐหรือบัตรประจาํตัวประชาชน 
Ś. สาํเนาทะเบียนบ้าน 
ś. สาํเนาทะเบียนสมรส (ประเภทคู่สมรสสมาชิกสามัญ) 
Ŝ. ใบสาํคัญการเปลีÉยนชืÉอ-สกุล (ถ้ามี) 
5. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐมีอายุไม่เกิน śŘ วัน 
Ş. แบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง 
ş. สาํเนาบตัรและสาํเนาทะเบียนบ้านผู้รับเงินสงเคราะห์ 

(ตามทะเบยีนบ้าน) (จดัส่งเอกสาร) 
 

บ้านเลขทีÉ...............หมู่ทีÉ..........ซอย...............................
ถนน.......................... ตาํบล(แขวง)..............................
อาํเภอ(เขต)...........................จงัหวดั............................
รหัสไปรษณยี์..................โทรศพัทบ้์าน............................ 

 

บ้านเลขทีÉ................หมู่ทีÉ..........ซอย...............................
ถนน......................... ตาํบล(แขวง)................................
อาํเภอ(เขต)............................จงัหวดั............................
รหัสไปรษณยี์.....................โทรศพัทบ้์าน......................... 

สสอค.Ŝ 

สําหรบัศูนยป์ระสานงาน 
            ได้ตรวจสอบแล้ว ขอรับรองว่าผู้สมัคร 
(  )  เป็นผู้มีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วน 
(  )  ได้แนบหลักฐานประกอบการสมัครครบถ้วน   
(  )  ชาํระเงินค่าสมัคร และเงินค่าสงเคราะห์ล่วงหน้าแล้ว 
(  )  ควรอนุมัติรับเป็นสมาชิก 
 

    ลงชืÉอ........................................เจ้าหน้าทีÉ 
         (........................................) 
 

    ลงชืÉอ.......................................ผู้จัดการ 
         (.......................................) 
 

     ลงชืÉอ......................................เลขานุการ/กรรมการ/ประธาน 
         (.......................................) 

สําหรบัสมาคม 
(  ) ควรอนุมัติรับเป็นสมาชิก   
(  ) อืÉน ๆ (ระบุ)................ 
 

       ลงชืÉอ........................................เจ้าหน้าทีÉ 
            (........................................) 
 

       ลงชืÉอ.......................................ผู้จัดการ/เลขานุการ 
            (.......................................) 
 

การอนุมติั 
(  ) อนุมัติรับเข้าเป็นสมาชิก สสอค. เมืÉอวันทีÉ........................ 
 

(  ) ไม่อนุมัติ เนืÉองจาก..................................................... 
 

      ลงชืÉอ.................................นายก/ผู้ทีÉได้รับมอบหมาย 
       (.....................................)                                         
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หนงัสือใหคํ้ายนิยอมในการหกัเงิน และแสดงเจตนาการรบัเงินสงเคราะห ์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 

                               เขียนทีÉ................................................ 
       วันทีÉ..........เดอืน....................พ.ศ..................... 
ข้าพเจ้า......................................................อายุ..........ปี  เกดิวันทีÉ........เดือน.................พ.ศ................. 

สมาชิกสหกรณอ์อมทรัพย์..............................................................................เลขสมาชิกสหกรณ.์........................ 
ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ............หมู่ทีÉ.........ถนน.....................ตาํบล...............................อาํเภอ.................................
จังหวัด................................รหัสไปรษณย์ี...................โทรศัพท.์.............................มือถือ.................................. 
ทาํงานประจาํในตาํแหน่ง......................................................สถานทีÉทาํงาน.........................................................
ตาํบล..........................อาํเภอ.............................จังหวดั.....................................รหัสไปรษณย์ี..........................
โทรศัพทท์ีÉทาํงาน................................. ต่อ................... 

1. สถานภาพ 
             โสด               สมรส  คู่สมรสชืÉอ.............................................         หย่า  หรือ หม้าย 
 

2. กรณีขา้พเจา้ มีภาระหนีÊ คงคา้งอยู่กบัสหกรณอ์อมทรพัยต์น้สงักดั  ขา้พเจา้ยินยอมใหส้หกรณอ์อมทรพัย์
ตน้สงักดัหกัเงินเพืÉอชําระหนีÊ ดงักล่าวจนเสร็จสิÊ นก่อน 

3. เงินทีÉเหลือจาก ขอ้ Ś ขา้พเจา้ขอแสดงเจตนาจ่ายเงินสงเคราะหที์Éพึงจ่ายใหก้บับุคคล  ดงัต่อไปนีÊ  
 

ś.ř..........................................เกีÉยวข้องเป็น...............
เบอร์โทรศัพท.์....................................... 

ś.Ŝ..........................................เกีÉยวข้องเป็น.............
เบอร์โทรศัพท.์.................................... 

ś.Ś..........................................เกีÉยวข้องเป็น...............
เบอร์โทรศัพท.์.................................... 

ś.ŝ..........................................เกีÉยวข้องเป็น.............
เบอร์โทรศัพท.์.................................... 

ś.ś..........................................เกีÉยวข้องเป็น...............
เบอร์โทรศัพท.์.................................... 

ś.Ş..........................................เกีÉยวข้องเป็น.............
เบอร์โทรศัพท.์.................................... 

       
โดยมอบใหผู้ร้บัเงินสงเคราะหล์ําดบัทีÉ.........(นาย/นาง/นางสาว........................................................... 
เลขทีÉบตัรประชาชน...........................................เกีÉยวขอ้งเป็น.....................................) เป็นผูจ้ดัการศพ 

         
                   อนึÉง  ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าการแสดงเจตนาครัÊงนีÊ เป็นไปดว้ยความสมคัรใจ ไม่มีผูใ้ดบงัคบั ข่มขู่ หรือ
กระทําการใด ๆ ใหข้า้พเจา้แสดงเจตนาดงักล่าว จึงไดล้งลายมือชืÉอไวเ้ป็นสําคญั ทา้ยหนงัสือนีÊ  
 
 (ลงชืÉอ)......................................ผู้ให้คาํยินยอม             (ลงชืÉอ)................................พยาน 
 (ลงชืÉอ).....................................เจ้าหน้าทีÉ สสอค.           (ลงชืÉอ)................................ผู้มีอาํนาจลงนาม สสอค. 
 

สสอค.ś 

333333333333333

/ลงลายมือ... 
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ลงลายมือชืÉอผูร้บัเงินสงเคราะหไ์วเ้ป็นหลกัฐานการยินยอมใหห้กัเงินเพืÉอชําระหนีÊ  
 ř. ผู้รับเงินสงเคราะห์และหรือผู้จัดการศพ ซึÉงต้องเป็นบุคคล(ตามข้อบังคับ ฯ หมวด  ş ข้อ Śŝ และประกาศ
กระทรวงพัฒนาสงัคมฯ วิธกีารจ่ายค่าจัดการศพหรือค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ ข้อ ś) ดังต่อไปนีÊ  
  1.1 สามี ภริยา บุตร บิดา มารดา   ř.Ŝ ปู่ ย่า ตา ยาย 
  1.2 พีÉน้องร่วมบิดา มารดาเดียวกนั   ř.ŝ ลุง ป้า น้า อา  
  1.3 พีÉน้องร่วมบิดา หรือมารดาเดียวกนั  ř.Ş ผู้อุปการะเลีÊ ยงดูหรือผู้อยู่ในอุปการะเลีÊยงดู 
  ถ้าไม่มีบุคคลทีÉสมาชิกระบุไว้ในใบสมัคร ให้สมาคมฯจ่ายเงินดังกล่าวให้แก่บุคคลใน ข้อ ř. ตามลาํดับ
ก่อนหลัง โดยผู้อยู่ลาํดับก่อนย่อมตัดสิทธิผู้อยู่ลาํดับหลัง แต่ถ้ามีผู้อยู่ในลาํดับเดียวกันหลายคน ให้สมาคมฯแบ่งเงินค่า
จัดการศพหรือค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ทีÉเหลืออยู่ให้แก่ทุกคนในสดัส่วนทีÉเท่ากนั 
 Ś. ผูร้บัเงินสงเคราะห์ ตามหนังสอืยินยอมตามข้อ ś ทุกคน ยินยอมให้สหกรณ์ออมทรัพย์ต้นสงักัดหักเงินเพืÉอ
ชาํระหนีÊดังกล่าวจนเสรจ็สิÊนก่อนโดยขอรับเฉพาะส่วนทีÉเหลือจึงได้ลงลายมือชืÉอไว้เป็นหลักฐาน 

 
 

Ś.ř...........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś.Ŝ.......................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś.Ś...........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś.ŝ.......................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś.ś...........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś.Ş.......................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

-2- 
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แบบคํารบัรองสุขภาพตนเอง 
 

 ข้าพเจ้า.........................................................  อายุ............ปี  วัน/เดือน/ปีเกิด..............................

สมาชิกสหกรณ์..............................................................................  เลขทีÉสมาชิกสหกรณ์........................... 
เลขบัตรประจาํตัวประชาชน.................................... ได้ทาํการสมัครสมาชิก สสอค. รอบสมัครเดือน.................. 
และขอใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาล....................................................................................................... 
ขอเรียนว่าข้าพเจ้า มีประวัติการรักษาโรคต่อไปนีÊ  

    ไม่ม ี      มี 
1. โรคมะเรง็        ระบุ....................................................... 
2. โรคหัวใจ หรือหลอดเลือด         ระบุ....................................................... 
3. โรควัณโรคในระยะอนัตราย      ระบุ....................................................... 
4. โรคเบาหวานขัÊนรุนแรง        ระบุ....................................................... 
5. โรคภมูิคุ้มกนับกพร่อง        ระบุ....................................................... 
6. โรคไตวายเรืÊอรัง        ระบุ....................................................... 
7. โรคปอดเรืÊอรัง                     ระบุ....................................................... 
8. โรคตับแขง็        ระบุ....................................................... 
š. โรคติดเชืÊอไวรัสโคโรนา (COVID-19)     ระบุ....................................................... 
řŘ. โรคร้ายแรงอืÉน ๆ ตามทีÉแพทย์ระบุ.................................................................................... 

 

 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย (สสอค.) 
 ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าขา้พเจา้ไม่มีประวตัิการรกัษาโรคตามขอ้ ř-řŘ หากข้าพเจ้าละเว้นทีÉจะเปิดเผยความ

จริงเกีÉยวกบัโรคประจาํตัวตามข้อ ř-řŘ และหากเสยีชีวิตภายในระยะเวลา ř ปี หรือแจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จให้ถือ
ว่า ขา้พเจ้าไม่มีสมาชิกภาพของ สสอค. มาตัÊงแต่ตน้  ทาง สสอค. ไม่อนุมัติเป็นสมาชิก เงินค่าบํารุงและเงิน
สงเคราะห์ล่วงหน้า คืนให้กบัผู้สมัคร 
 

ลงชืÉอ........................................................ (ผู้สมัครสมาชิก สสอค.) 
ตัวบรรจง(................................................) 

ลงชืÉอ........................................................ พยาน  

ตัวบรรจง(................................................) 
ลงชืÉอ........................................................ พยาน (เจ้าหน้าทีÉ/กรรมการศูนย์ประสานงาน) 
ตัวบรรจง(................................................) 

 

สสอค.Ś 
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หนงัสือยืนยนัขอ้มูลสมาชิก สสอค.  รอบเดือน ......................................... 

ทีÉ สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/............  

วันทีÉ..........เดอืน..............พ.ศ................. 

เรืÉอง  แจ้งผลการตรวจสอบคุณสมบัติของสมาชิกรอบเดือน ........................................................... 

เรียน  นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 

 ตามทีÉศูนย์ประสานงานสหกรณอ์อมทรัพย์........................................................................ จาํกดั   

ได้รับสมัครสมาชิก  ในรอบเดือน....................................  ระหว่างวันทีÉ................................................  แล้วนัÊน 
  ศูนย์ประสานงานได้ตรวจสอบคุณสมบัติของสมาชิกสหกรณอ์อมทรัพย์แล้ว  ดังนีÊ  
  สมาชิกประเภทสามญั  จาํนวน..................ราย 
  สมาชิกประเภทสมทบ  จาํนวน..................ราย 

- เป็นสมาชิกสามัญของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์กลุ่มวิชาชีพอืÉน จาํนวน.................ราย 
- เป็นสมาชิกประเภทสมทบของสหกรณ ์    จาํนวน.................ราย 
- เป็นคู่สมรสของสมาชิกประเภทสามัญของสหกรณอ์อมทรัพย์ หรือประเภทสมทบของสหกรณ ์    
      หรือสมาชิกสามัญของกลุ่มวิชาชีพอืÉน (แนบทะเบียนสมรส) จาํนวน.................ราย 
- เป็นบิดา-มารดาของสมาชิกประเภทสามัญของสหกรณอ์อมทรัพย์ หรือประเภทสมทบของสหกรณ ์    

          หรือสมาชิกสามัญของกลุ่มวิชาชีพอืÉน    จาํนวน..................ราย 
- เป็นบุตรของสมาชิกประเภทสามัญของสหกรณอ์อมทรัพย์ หรือประเภทสมทบของสหกรณ ์    

          หรือสมาชิกสามัญของกลุ่มวิชาชีพอืÉน    จาํนวน..................ราย 
- เป็นสมาชิกสมัครผ่านศูนย์จังหวัด    จาํนวน..................ราย 

   มีสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้าน 
   มีใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐหรือสถานพยาบาลของรัฐ และแบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง 
   มีสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้รับเงินสงเคราะห์ 
   มีสาํเนาเอกสารประกอบอืÉน ๆ ตามทีÉกาํหนด เช่น ใบเปลีÉยนชืÉอ นามสกุล ทะเบียนสมรส เป็นต้น  

 รูปถ่ายผู้สมัคร (ถ่าย ณ วันทีÉสมัคร) 
 พร้อมแนบทะเบียนข้อมูลรายชืÉอสมาชิกทีÉผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการศูนย์ ř ชุด 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ทะเบียนสมาชิก สสอค. และเอกสารหลักฐานของสมาชิกครบถ้วนและถูกต้องทุกรายการ
ดังกล่าว 
  
       ลงชืÉอ.................................................. 
       (.......................................................) 
      ตาํแหน่ง.............................................................. 

สสอค.ŝ 

ติดต่อสอบถามเพิÉมเติมไดที้É สสอค. โทรศัพท.์ ŘŚ-ŜšŞ-řśśş โทรสาร. ŘŚ-ŜšŞ-řśśŠ 
หรือทาง E-mail : ftsc.coop1@gmail.com 
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หนงัสือนาํส่งเงินค่าสมคัร  ค่าบํารุงรายปี และเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)รอบเดือน............................. 

 

ทีÉ สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/.............  

วันทีÉ..........เดอืน...........พ.ศ.................. 

เรืÉอง  ส่งเงินค่าสมัคร  ค่าบาํรุงรายปี  และเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) รอบเดือน ...................................... 

เรียน  นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 

 ตามทีÉศูนย์ประสานงานออมทรัพย์................................................................................จาํกดั  
ได้รับสมัครสมาชิก  ในรอบเดือน............................... รับสมัครระหว่างวันทีÉ............................................... 
ศูนย์ประสานงานขอแจ้งจาํนวนเงินค่าสมัคร ค่าบาํรุงรายปี และเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) ในการรับสมัคร สสอค.  
รอบเดือน......................................... ดังรายละเอยีดต่อไปนีÊ  
 

  สมาชิกสหกรณท์ีÉสมัครเป็นสมาชิก สสอค. 
- สมาชิกประเภทสามัญ    จาํนวน........................ราย 
- สมาชิกประเภทสมทบ    จาํนวน........................ราย 

  รวมสมาชิกสามัญและสมาชิกสมทบ สสอค.  จาํนวน........................ราย 
  เงินค่าสมัครและค่าบาํรุงรายปี (80 บาท/ราย) เป็นเงิน.......................บาท 
  เงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) (4,800 บาท/ราย) เป็นเงิน.......................บาท 
  อืÉน ๆ.......................................................... เป็นเงิน.......................บาท 
 

 ทัÊงนีÊ  ศูนย์ประสานงานได้ส่งเงินให้ สสอค. โดยโอนเงินเข้าบัญชีและส่งสาํเนาใบโอนเงินมาพร้อมกนันีÊ  
ชืÉอบัญชี “ สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย” 
     โอนเงินให้ผ่านระบบ  Bill Payment  ทีÉทางสมาคมกาํหนดไว้  หรือ  

    ธนาคารกรุงไทย  จาํกดั (มหาชน)  เลขทีÉบัญชี řŘŠ-Ř-ŞşšŝŘ-Ś  สาขานนทบุรี  ประเภทออมทรัพย์ 
     ธนาคารกรุงไทย  จาํกดั (มหาชน)  เลขทีÉบัญชี řŘŠ-Ş-ŘšřŘŝ-ř  สาขานนทบุรี  ประเภทกระแสรายวัน 

    ค่าสมัครและค่าบาํรุงรายปี (40 บาท/ราย)  เป็นเงิน....................................บาท 
     เงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) (Ŝ,800 บาท/ราย)  เป็นเงิน....................................บาท 
     อืÉน ๆ..........................................................  เป็นเงิน....................................บาท 
 

 รวมจาํนวนเงินทีÉโอนมาให้สมาคมทัÊงสิÊน  ในวันทีÉ...............................เป็นเงิน...................................บาท 
 

       ลงชืÉอ.................................................. 
        (.......................................................) 
      ตาํแหน่ง................................................................. 
 
 
 

สสอค.Ş 

ติดต่อสอบถามเพิÉมเติมไดที้É สสอค. โทรศัพท.์ ŘŚ-ŜšŞ-řśśş โทรสาร. ŘŚ-ŜšŞ-řśśŠ 

หรือทาง E-mail : ftsc.coop1@gmail.com 
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ขัÊนตอนการรายงานและจ่ายเงินสงเคราะหส์มาชิกเสียชีวิต 
 

เพืÉอให้การจ่ายเงินสงเคราะห์เป็นระบบ รัดกุมและเป็นแนวทางเดียวกนัทุกศูนย์ประสานงาน จึงได้จัดทาํ
แนวปฏบิัติ ดังนีÊ 

ขัÊนตอนทีÉ ř ศูนยป์ระสานงาน สสอค. จะตอ้งปฏิบตัิเมืÉอมีสมาชิกเสยีชีวิต 
เมืÉอได้รับแจ้งจากญาติผู้เสยีชีวิต หรือ ผู้รับเงินสงเคราะห์ให้ศูนย์ประสานงานตรวจสอบข้อมูลของ

สมาชิกอย่างละเอยีดเช่น ชืÉอ-สกุล อายุ สาเหตุ สถานทีÉ วันทีÉเสยีชีวิต เป็นต้นเมืÉอตรวจสอบแล้วพบว่า 
ผู้เสยีชีวิตเป็นสมาชิก สสอค. ให้ศูนย์ประสานงานแจง้ขอ้มูลเบืÊ องตน้ใหส้มาคมทราบใน “แบบรายงาน
สมาชิกเสยีชีวิต (สสอค.řŚ)” พร้อมแนบ “สาํเนาใบมรณบตัร” ทนัทหีลังได้รับแจ้ง  

***เอกสาร/หลกัฐานทีÉญาติหรือผูร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเตรียมใหศู้นยป์ระสานงาน ดงันีÊ  
ř.  สาํเนาใบมรณบัตร 
2.  หนังสอืรับรองการเสยีชีวิตจากโรงพยาบาล (กรณีเสยีชีวิตทีÉโรงพยาบาล) 
3.  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการของผู้เสยีชีวิต 
4.  สาํเนาทะเบียนบ้านผู้เสยีชีวิต (ประทบัตรา “ตาย”) 
5.  สาํเนาทะเบียนสมรส หรือหนังสอืสาํคัญการหย่าของผู้เสยีชีวิต (ถ้ามี) 
6.  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้รับเงินสงเคราะห์ 
7.  รายงานการสอบสวนการเสยีชีวิต (กรณีมข้ีอสงสยัไม่เป็นไปตามประกาศหรือมีเจตนามิชอบ) 
8.  หลักฐานอืÉน ๆ (ถ้ามี) 
 

ขัÊนตอนทีÉ Ś ศูนยป์ระสานงานนําส่งหลกัฐานและเอกสารประกอบการขออนุมตัิจ่ายเงินสงเคราะห์ 
(เอกสารหลักฐานการสมัครสมาชิก สสอค. ฉบบัจริงทัÊงหมด) 

1.  หนังสอืขออนุมัติเงินสงเคราะห์สมาชิกเสยีชีวิต (สสอค.řś) 
2.  แบบคาํขอรับเงินสงเคราะห์ (สสอค.řŜ) 
3.  แบบคาํขอรับเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ (สสอค.řŝ) 

4.  บัญชีแสดงผู้รับเงินสงเคราะห์ พร้อมแนบเอกสาร (สสอค.řŞ) 
ŝ.  หนังสอืแสดงความจาํนงบริจาคเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหาร    
     สมาคม (สสอค.ŚŘ) 
6.  เอกสารหลักฐานการสมัครสมาชิก สสอค. ของผู้เสยีชีวิต 
7.  สาํเนาสมุดธนาคารของศูนย์ประสานงาน เพืÉอโอนเงินให้ศูนย์ประสานงาน  
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ขัÊนตอนทีÉ ś การจ่ายเงินสงเคราะหส์มาชิกเสียชีวิต  
ř.  สมาคมจะดําเนินการโอนเงินสงเคราะห์ให้ศูนย์ประสานงานภายใน šŘ วัน นับแต่วันทีÉได้รับ

แจ้งการเสียชีวิต ตามข้อบังคับหมวด ş ข้อ Śŝ(Ś) (ในทางปฏิบัติอยู่ระหว่าง Ŝŝ – 60 วัน) หลังจาก
ได้รับเอกสารครบถ้วนถูกต้อง โดยโอนเงินพร้อมแจ้งรายละเอียดให้ศูนย์ประสานงานทราบ เพืÉอให้ศูนย์
ประสานงานติดต่อผู้รับเงินสงเคราะห์มารับเงินสงเคราะห์ศพต่อไป  

Ś.  สมาคมจะดําเนินการหักค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4% โอนให้ศูนย์ประสานงานพร้อมเงิน
สงเคราะห์ศพสมาชิกเสยีชีวิต 2%  

3.  สมาคมจะดําเนินการโอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าคงเหลือให้พร้อมกันกับเงินสงเคราะห์ศพ
สมาชิกทีÉเสยีชีวิต ให้ทางศูนย์ดาํเนินการจ่ายให้กบัผู้รับเงินสงเคราะห์ 

Ŝ.  การจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสียชีวิต ศูนย์ประสานงานต้องจ่ายเป็นเชค็หรือโอนเงินเข้าบัญชี
ธนาคารของผู้รับเงินสงเคราะห์เท่านัÊน โดยทางสมาคมไม่อนุญาตให้จ่ายเงินสงเคราะห์เป็นเงินสดเพืÉอ
ป้องกนัการทุจริตทีÉอาจเกดิขึÊน 

ŝ.  ศูนย์ประสานงานจัดทํางบหน้าการจ่ายเงินสงเคราะห์และใบสําคัญการจ่ายเงินสงเคราะห์    
(สสอค.řŠ และ สสอค.řš) เพืÉอให้ผู้รับเงินสงเคราะห์ลงนาม จะต้องลงลายมือชืÉอทุกคนตามทีÉระบุไว้ และ
ประธาน/ผู้จัดการ/เจ้าหน้าทีÉ ลงนามในเอกสารให้ครบถ้วนตามทีÉสมาคมกาํหนด 

Ş.  ในกรณีชําระหนีÊ ให้สหกรณ์ เจ้าหน้าทีÉการเงินสหกรณ์ต้องลงลายมือชืÉอในเอกสาร พร้อมแนบ
ใบเสรจ็การรับเงินด้วย 
 

ขัÊนตอนทีÉ Ŝ การรายงานการจ่ายเงินสงเคราะหส์มาชิกเสยีชีวิต 
เมืÉอศูนย์ประสานงานดาํเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์ศพสมาชิกเสียชีวิตให้กับผู้รับเงินสงเคราะห์เรียบร้อย

แล้วนัÊน ให้ศูนย์ประสานงานนาํส่งหลักฐานการจ่ายเงินฉบับจริง พร้อมรูปภาพ(ถ้ามี) ไปยังสมาคมภายใน ş วัน 
หลังจากจ่ายเงินสงเคราะห์ ดังนีÊ 

ř.  หนังสอืรายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสยีชีวิต (สสอค.řş) 
Ś.  งบหน้าการจ่ายเงินสงเคราะห์ (สสอค.řŠ) 
ś.  ใบสาํคัญการจ่ายเงินสงเคราะห์ (สสอค.řš) 
Ŝ.  สาํเนาใบโอนเงินหรือสาํเนาเชค็สัÉงจ่าย 

 กรณทีีÉไม่สามารถติดต่อทายาทผูร้บัเงินสงเคราะหไ์ดไ้ม่ว่ากรณใีด หรือผูร้บัเงินสงเคราะหไ์ม่สามารถ
มารบัเงินสงเคราะหไ์ดทุ้กกรณเีกินกว่า ś เดือนใหน้ําเงินสงเคราะหส่์งคืนสมาคมทนัที 

 

หมายเหตุ :  ř. การรายงานสมาชิกเสียชีวิต ศูนย์ฯจะต้องรายงานมายังสมาคม ไม่เกนิ วันทีÉ Śŝ ของทุกเดือน ระหว่างวันทีÉ ŚŞ ถึง
วันสิÊนเดือน เจ้าหน้าทีÉศูนย์จะต้องตรวจสอบความถูกต้องและยืนยันกบัทางสมาคม  สมาคมจะประกาศรายชืÉอสมาชิกเสียชีวิต โดย
ตัดยอดระหว่างวันทีÉ ř ถึงวันสิÊนเดือน และลงประกาศในวันทีÉ řŘ ของเดือนถัดไป 

Ś. การส่งรายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์มีผลต่อการพิจารณาการจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสียชีวิตในรอบถัดไปหาก
ศูนย์ประสานงานรับเงินสงเคราะห์จากสมาคมแล้วยังไม่ดาํเนินการจ่ายเงินให้ผู้รับเงินสงเคราะห์  ศูนย์ฯต้องแจ้งเหตุผลดังกล่าวเป็น
หนังสือให้สมาคมทราบ 

ś. เอกสารทุกฉบับทีÉจะนาํส่งสมาคม ขอให้ศูนย์ฯตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ เช่น วัน/เดือน/ปี จาํนวนเงิน การ
ลงลายมือชืÉอในเอกสาร และอืÉน ๆ 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์....................................................จํากดั 

 

ทีÉ   สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/.............. 
 

                                                        วันทีÉ.........เดือน.....................พ.ศ............. 
 

เรืÉอง รายงานสมาชิกเสยีชีวิต 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย  สาํเนาใบมรณบัตร                                     จาํนวน..............ฉบับ    
    
  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. ประจาํศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์................................................จาํกดั 

ได้รับแจ้งการเสยีชีวิตดังนีÊ  
 

ลําดบั ชืÉอ – สกุล เลขฌาปนกิจ สาเหตุการเสียชีวิต ว.ด.ป. 
เสียชีวิต 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      

 
 ซึÉงบัดนีÊ ศูนย์ประสานงานได้ตรวจสอบข้อมูลเบืÊองต้นแล้ว จึงรายงานสมาชิกเสยีชีวิตดังเอกสารทีÉแนบมา
พร้อมนีÊ  
 

             จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(...............................................) 
 ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์.......................................................จาํกดั 
 

สสอค.řŚ 

หมายเหตุ   ř. ศนูย์ประสานงานรายงานสมาชิกเสยีชวีิตทนัทหีลงัจากได้รับแจ้งการเสยีชีวิต 

     Ś. การรายงานการเสยีชีวิตส่งรายงานเบืÊองต้นทางระบบ E-document หรือแฟกซ์หมายเลข ŘŚ-ŜšŞřśśŠ  
                   หรือ E-mail : ftsc.coop1@gmail.com 

ขัÊนตอนทีÉ ř   ř/ř 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.....................................................จํากดั 

                   
ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 

                                                          วันทีÉ...........เดือน...................พ.ศ.................. 
 

เรืÉอง ขออนุมัติเงินสงเคราะห์สมาชิก สสอค. เสียชีวิต 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย  1.  เอกสารการขอรับเงินสงเคราะห์        จาํนวน  1  ชุด      
   2.  เอกสารการสมัคร และเอกสารประกอบของสมาชิกทีÉเสยีชีวิตทุกรายการ    จาํนวน  1  ชุด 
   3.  สาํเนาสมุดบัญชีธนาคาร         จาํนวน  ř  ฉบับ 
 
 

  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. ประจาํศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์........................................จาํกัด 
ได้รับแจ้งการเสียชีวิตของ นาย/นาง/นางสาว.................................................................สมาชิก สสอค. 
เลขฌาปนกิจ................................เสียชีวิตด้วยสาเหตุ........................................................................
เมืÉอวันทีÉ..............................เวลา.................น. บัดนีÊ  ศูนย์ประสานงานฯ ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการ
ขอรับเงินสงเคราะห์เรียบร้อยแล้ว 
 

  ดังนัÊน  จึงขออนุมัติจ่ายจาก สสอค. เป็นเงิน.................................บาท โดยให้ สสอค. หักเงิน
ค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง จาํนวน...............................บาท คงเหลือ จาํนวน.....................................บาท           
ให้ สสอค. โอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร.................................................สาขา..............................................
ชืÉอบัญชี................................................ประเภท............................เลขบัญชี....................................... 
และได้ส่งสาํเนาสมุดบัญชีธนาคารมาพร้อมหนังสอืนีÊแล้ว 
  
             จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(...................................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์................................................จาํกดั 
 

 
 
 
 

สสอค.řś 
ขัÊนตอนทีÉ Ś   ř/Ŝ 
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แบบคําขอรบัเงินสงเคราะห ์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์...........................................................................จํากดั 
---------------------------------------------------------------------------------- 

วนัทีÉยืÉนเอกสารขอรบัเงิน   วนัทีÉ ........... เดือน........................ พ.ศ. ....................... 
 

เรียน    ประธานศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.......................................................................จํากดั 
 

 ข้าพเจ้า......................................................อยู่บ้านเลขทีÉ................หมู่ทีÉ...........ถนน....................................
ตาํบล/แขวง............................................อาํเภอ/เขต.........................................จังหวัด...........................................
รหัสไปรษณยี์........................โทรศัพท.์..............................มือถอื....................................... ขอรับเงินค่าสงเคราะห์ของ 
(  ) นาย (  ) นาง (  ) นางสาว............................................................. เลขฌาปนกจิ...............................เกีÉยวข้องกบั
ผู้เสยีชีวิต โดยเป็น........................ สาเหตกุารเสยีชีวิต................................................เสยีชีวิตเมืÉอ............................... 
 ขา้พเจา้ไดย้ืÉนเอกสาร หลกัฐาน ทีÉเกีÉยวขอ้ง ดงันีÊ  
 (   )  สาํเนาใบมรณบตัร 
 (   )  หนังสอืรับรองการตายจากโรงพยาบาล (กรณเีสยีชีวิตทีÉโรงพยาบาล) 
 (   )  สาํเนาบตัรประชาชน หรือบตัรข้าราชการ ของผู้เสยีชีวิต  
 (   )  สาํเนาทะเบยีนบ้านของผู้เสยีชีวิต (ประทบัตรา “ตาย” ) 
 (   )  สาํเนาทะเบยีนสมรส  หรอืหนังสอืสาํคญัการหย่า ของผู้เสยีชีวิต 
 (   )  สาํเนาบตัรประชาชน ของผู้รับเงินสงเคราะห์ 
 (   )  รายงานการสอบสวนการเสยีชีวิต (กรณีมข้ีอสงสยัไม่เป็นไปตามประกาศหรือมเีจตนามชิอบ) 
 (   )  หลักฐานอืÉน ๆ (ถ้าม)ี................................................................................ 
  

                                                    ลงชืÉอ.................................................ทายาท หรือผู้รับเงินสงเคราะห์ 
            (......................................................) 
 

รายการหนีÊ  /หุน้ ความเห็นของผูจ้ดัการศูนย ์ ความเห็นประธานศูนย ์
ř. หนีÊรวม...........................................บาท 
Ś. หุ้น.................................................บาท 
ś. เงินสงเคราะห์...................................บาท 
Ŝ. สวัสดกิารอืÉน รวม..............................บาท 
ŝ. คงเหลือรับจริง..................................บาท 
     

(ลงชืÉอ)............................................       
   (...........................................) 
        เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

(   )  ควรอนุมตั ิ
(   )  อืÉน ๆ.......................... 
 

 
(ลงชืÉอ)................................. 
(..........................................) 

ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 
 

(   )  ควรอนุมตั ิ
(   )  อืÉน ๆ........................... 
 
 

(ลงชืÉอ)................................ 
(........................................) 

ประธานศนูย์ประสานงาน 
 

สําหรบั สสอค. 
รายการ ความเห็น การอนุมติั 

ř. ตรวจสอบคุณสมบตัแิละเอกสารต่าง ๆ
เรียบร้อยแล้ว 
 

........................................ 
(.......................................) 

เจ้าหน้าทีÉการเงิน สสอค. 

(   ) เหน็ควรอนุมตัิ 
(   ) อืÉน ๆ............................. 
 

........................................ 
(.......................................) 

ผู้จัดการ สสอค. 

(   )  อนุมตั ิ
(   )  อืÉน ๆ........................... 
 

........................................ 
(.......................................) 

นายก/อปุนายก สสอค. 
 

สสอค.řŜ 
ขัÊนตอนทีÉ Ś   Ś/Ŝ 
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 

 
 
 
 

แบบคําขอรบัเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ (กรณีเสียชีวิต) 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.......................................................................จํากดั 

------------------------------------------------------------------------------------- 
วนัทีÉยืÉนเอกสารขอรบัเงิน   วนัทีÉ ............เดือน........................พ.ศ. ....................... 
 

เรียน    ประธานศูนยป์ระสานงาน  สสอค.  ศูนย.์...................................................................... 
 

 ข้าพเจ้า.....................................................อยู่บ้านเลขทีÉ............หมู่ทีÉ...........ถนน................................

ตาํบล/แขวง............................... อาํเภอ/เขต..........................................จังหวัด.............................................

รหัสไปรษณย์ี.........................โทรศัพท.์....................................มือถอื...................................... มีความประสงค์ 

ขอรบัคืนเงินค่าสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ  ของ  ( ) นาย ( ) นาง ( ) นางสาว............................................... 
เลขฌาปนกจิ......................... ในส่วนทีÉเหลือหลังจากหักจ่ายค่าสงเคราะห์รายอืÉนแล้ว จาํนวน............................บาท 

(.............................................) เหตุผลเนืÉองจาก 
 

 (   )  สมาชิกถึงแก่กรรม 

 (   )  อืÉนๆ.......................................................... 
 

                                                  ลงชืÉอ..............................................ทายาท หรือผู้รับเงินสงเคราะห์ 

         (.................................................) 
 

รายการเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้) ความเห็นผูจ้ดัการ การอนุมติั 
 

ř. เงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)ทีÉชาํระไว้ในรอบปี 
   บัญชี จาํนวน.................................บาท 
Ś. หักเป็นค่าสงเคราะห์รายอืÉนไปแล้ว 
   เป็นเงินทัÊงสิÊน................................บาท 
ś. คงเหลือจ่ายคืน.............................บาท 

 

(ลงชืÉอ)...................................... 
(................................................) 

เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

 

(   )  ควรอนุมัติ 
(   )  อืÉน ๆ................. 

 
 
 
 

(ลงชืÉอ)............................. 
(...................................) 
ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 

 

(   )  อนุมัติ 
(   ) อืÉน ๆ.................. 
 
 
 
 

(ลงชืÉอ)............................. 
(......................................) 

ประธานศนูย์ประสานงาน 
 

 
 
 

 

สสอค.řŝ 
ขัÊนตอนทีÉ Ś   ś/Ŝ 
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 
 
 

 บญัชีแสดงผูร้บัเงินสงเคราะห ์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.........................................................................จํากดั 
------------------------------------------------------------------------------- 
วนัทีÉออกเอกสารรบัรอง   วนัทีÉ........... เดือน............................. พ.ศ....................... 
 
 ตามทีÉ นาย/นาง/นางสาว ........................................................อยู่บ้านเลขทีÉ.............หมู่ทีÉ............
ถนน..................................ตาํบล/แขวง....................................... อาํเภอ/เขต......................................
จังหวัด...........................รหัสไปรษณีย์.................... โทรศัพท.์........................มือถือ.............................. 
เลขบัตรประชาชน                                                       ยืÉนเรืÉองขอรับเงินค่าสงเคราะห์ของ  
( ) นาย ( ) นาง ( ) นางสาว..........................................................เลขฌาปนกจิ...................................                 
เลขบัตรประชาชน                                                       เกีÉยวข้องกบัผู้เสยีชีวิต โดยเป็น........................ 
สาเหตุการเสียชีวิต.......................................................................เสียชีวิตเมืÉอ..................................นัÊน  
เพืÉอเป็นเอกสารหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน  ศูนย์ประสานงาน สสอค. ขอรับรองว่า  บุคคลทีÉมีรายชืÉอ
ดังต่อไปนีÊ  เป็นผู้รับเงินสงเคราะห์ตามหนังสอืแสดงเจตนาของสมาชิกดังกล่าวจริง 
 
          ř.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน...............................บาท 
        Ś.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน................................บาท 

ś.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน................................บาท 
 Ŝ.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน................................บาท 

ŝ.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน................................บาท 
6.  ...................................................เกีÉยวข้องเป็น.....................เงิน................................บาท
                                                                         รวมเป็นเงิน....................................บาท 

      

                                                                  
    ลงชืÉอ 

 
               (....................................................) 
                                                                             ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

                                                      สหกรณ์ออมทรัพย์........................................................จํากดั 
 
 
 

สสอค.ř6 
ขัÊนตอนทีÉ Ś   Ŝ/Ŝ 
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 

 
 ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์........................................................จํากดั 

 

ทีÉ   สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 
 

                                  วันทีÉ.........เดือน....................พ.ศ............... 
 

 

เรืÉอง รายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสียชีวิต 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย   1. เอกสารหน้างบการจ่ายเงินสงเคราะห์                         จาํนวน......ชุด     
    2. ใบสาํคัญการจ่ายเงินสงเคราะห์        จาํนวน......ชุด  
  

  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. สหกรณ์ออมทรัพย์..............................................................จาํกัด            

ได้จ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสียชีวิตของ นาย/นาง/นางสาว...................................................สมาชิก สสอค. 

เลขฌาปนกิจ.........................เลขสมาชิกสหกรณ์........................... เมืÉอวันทีÉ..................................... นัÊน  

ศูนย์ประสานงาน ขอรายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกเสยีชีวิตดังเอกสารทีÉแนบมาพร้อมนีÊ  
 
 

  

             จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(..............................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์..............................................................จาํกัด 

สสอค.řş 
ขัÊนตอนทีÉ Ŝ   ř/ś 
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

ศูนยป์ระสานงาน  สหกรณอ์อมทรพัย ์ครูนนทบุรี   จํากดั
วนัทีÉ 1 กนัยายน 2558

ชืÉอผูถ้งึแก่กรรม         นายมี  คนไทย   ถงึแก่กรรมเมืÉอวนัทีÉ   19/06/2558

เลขสมาชิกสหกรณ์ 11114   เลขทะเบียนฌาปนกิจ    495773

600,652.08         24,026.08       1,244.07       -               577,870.07              200,000.00      377,870.07                

วิธีการจ่าย จํานวนเงิน เลขทีÉเช็ค/บญัชี

โอนเข้าบญัชี 188,935.04      KTB 596-0-13355-1

จ่ายเชค็ 188,935.03      CH.B 0021121

จ่ายเชค็ 200,000.00      CH.B 0021122

รวม 577,870.07    บาท

    ..................................................   ....................................................

 (....................................................) (......................................................)

       เจ้าหน้าทีÉศนูย์ประสานงาน/ผู้จ่าย                                  ประธาน/กรรมการ/ผู้จดัการศนูย์ประสานงาน

***  หัก ค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4% แยกเป็น

     สมาคม  2 % จาํนวน 12,013.08 บาท   .....................................................

     ศนูย์  2% จาํนวน 12,013.00 บาท (......................................................)

                        พยาน

หมายเหต ุ: ห้ามจ่ายเป็นเงินสดให้ใช้วิธกีารจ่ายเชค็หรือโอนเข้าบญัชีผู้ รับเงิน

ตวัอย่าง

งบหนา้การจ่ายเงินสงเคราะห์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์หกรณส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.)

เงินสงเคราะห์ หกั คชจ. 4%
เงินสงเคราะห์

คงเหลือ
หกั ค่าจัดการศพ เงินสงเคราะหศ์พคงเหลือ ชําระหนีÊ คงเหลือรบัจริง

ผูร้บัเงินสงเคราะห์ ลายมือชืÉอ

1. นางส ี  คนไทย

2. นายดี  คนไทย

3. สอ.ครนูนทบรีุ จาํกดั

สสอค. 18

ขัÊนตอนทีÉ 4   2/3
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

ศูนยป์ระสานงาน สหกรณอ์อมทรพัย ์  จํากดั
วนัทีÉ

ชืÉอผูถ้ึงแก่กรรม                                       ถึงแก่กรรมเมืÉอวนัทีÉ   
เลขสมาชิกสหกรณ์   เลขทะเบียนฌาปนกิจ       

วิธีการจ่าย จํานวนเงิน เลขทีÉเช็ค/บญัชี

รวม บาท

    ..................................................   ....................................................

  (..................................................)  (....................................................)

       เจ้าหน้าทีÉศูนยป์ระสานงาน/ผู้จ่าย                              ประธาน/กรรมการ/ผู้จัดการศูนยป์ระสานงาน

***  หัก ค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4% แยกเป็น

     สมาคม  2 % จาํนวน บาท ...................................................

     ศูนย ์ 2% จาํนวน บาท (..................................................)

                      พยาน

หมายเหตุ : ห้ามจ่ายเป็นเงินสดให้ใช้วิธกีารจ่ายเชค็หรือโอนเข้าบัญชีผู้รับเงิน

งบหนา้การจ่ายเงินสงเคราะห์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์หกรณส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.)

เงินสงเคราะห์ หกั คชจ. 4%
เงินสงเคราะห์

คงเหลือ
หกั ค่าจดัการศพ

เงินสงเคราะหศ์พ
คงเหลือ

ชําระหนีÊ คงเหลือรบัจริง

ผูร้บัเงินสงเคราะห์ ลายมือชืÉอ

1 .

2 .

3 .

4 .

5 .

6 .

7 .

8 .

สสอค. 18

ขัÊนตอนทีÉ 4   2/3
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

   

ตวัอย่าง

วนัทีÉ 1 กนัยายน 2558

ขา้พเจา้ นายดี  คนไทย เกีÉยวขอ้งเป็น  บุตร

ทีÉอยู่ 1/1 หมู่ทีÉ 1 ต.ท่าทราย อ.เมือง จ.นนทบุรี เบอรโ์ทร 085-555-5555

เป็นผูร้บัเงินสงเคราะหข์อง นายมี  คนไทย ถึงแก่กรรมเมืÉอวนัทีÉ   19/06/2558

เลขประจําตวัสมาชิกสหกรณ ์  11114 เลขทะเบียนฌาปนกิจ       495773

บาท สต.
1 เงินสงเคราะห์ 600,000.00 0.00

หกั   ค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4  % 24,000.00 0.00

หกั   เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าใช้ไป - 0.00

คงเหลือรบัจริง

รวมเงิน 576,000.00                  -      

ลงชืÉอ ผู้ รับเงิน 

ลงชืÉอ ผู้จ่ายเงิน

ลงชืÉอ พยาน 1

ลงชืÉอ พยาน 2

หมายเหตุ พยาน 1 คือ ประธานศูนย ์/ กรรมการทีÉได้รับมอบหมาย
พยาน 2 คือ ผู้จดัการ / รองผู้จดัการ
*** โปรดแนบสาํเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน และนาํส่งเอกสารฉบับจริงมายงัสมาคมหลังการจ่ายเงิน ภายใน 7 วัน

                     สสอค.19

.............................................................

ใบสาํคญัการจ่ายเงินสงเคราะห์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.)

ศูนยป์ระสานงาน  สหกรณอ์อมทรพัย ์ครูนนทบุรี  จํากดั

ลาํดบัทีÉ รายการ จํานวนเงิน

.............................................................

( ......................................................... )

.............................................................

( ......................................................... )

( ......................................................... )

.............................................................

( ......................................................... )

ขัÊนตอนทีÉ 4   3/3
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คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

   

วนัทีÉ .........................................

ขา้พเจา้ ................................................................................................... เกีÉยวขอ้งเป็น  ...................................

ทีÉอยู่ ................................................................................................... เบอรโ์ทรศพัท ์..................................

เป็นผูร้บัเงินสงเคราะหข์อง  ................................................      ถึงแก่กรรมเมืÉอวนัทีÉ   ......................................................

เลขประจําตวัสมาชิกสหกรณ ์  .............................................      เลขทะเบียนฌาปนกิจ      ......................................................

บาท สต.
1 เงินสงเคราะห์

หกั   ค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4  %

หกั   เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าใช้ไป

คงเหลือรบัจริง

รวมเงิน

ลงชืÉอ ผู้ รับเงิน 

ลงชืÉอ ผู้จ่ายเงิน

ลงชืÉอ พยาน 1

ลงชืÉอ พยาน 2

หมายเหตุ พยาน 1 คือ ประธานศูนย ์/ กรรมการทีÉได้รับมอบหมาย
พยาน 2 คือ ผู้จดัการ / รองผู้จดัการ
*** โปรดแนบสาํเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน และนาํส่งเอกสารฉบับจริงมายงัสมาคมหลังการจ่ายเงิน ภายใน 7 วัน

                     สสอค.19

.............................................................

ใบสาํคญัการจ่ายเงินสงเคราะห์
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.)

ศูนยป์ระสานงาน  สหกรณอ์อมทรพัย ์..............................................................................................  จํากดั

ลาํดบัทีÉ รายการ จํานวนเงิน

.............................................................

( ..................................................... )

.............................................................

( ..................................................... )

( ..................................................... )

.............................................................

( ..................................................... )

ขัÊนตอนทีÉ 4   3/3
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                   วันทีÉ.........เดือน........................พ.ศ.............. 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................อยู่บ้านเลขทีÉ..............หมู่ทีÉ...........
ถนน.......................................ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต........................................

จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย์..........................โทรศัพทมื์อถอื........................................  

มีความประสงค์บริจาคเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือของ นาย/นาง/นางสาว...................................
สมาชิก สสอค. ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.................................... จาํกดั เลขฌาปนกจิ.................... 
เลขสมาชิกสหกรณ์................... ในส่วนทีÉเหลือหลังจากหักจ่ายค่าสงเคราะห์รายอืÉนแล้ว จาํนวน...................บาท 

(.....................................) 

 

                                                   ลงชืÉอ.............................................ทายาท หรือผู้รับเงินสงเคราะห์ 

        (.............................................) 

     ลงชืÉอ...........................................พยาน 

         (............................................)  

     ลงชืÉอ...........................................เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

         (...........................................)   

 

 

 

 

 

 

 

 

หนงัสือแสดงความจํานง 
บริจาคเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือเป็นค่าใชจ่้ายในการบริหารสมาคม  

สสอค.ŚŘ 
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ขัÊนตอนการขอรบั-จ่าย เงินค่าจดัการศพ  

 

การจ่ายเงินค่าจัดการศพหรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว ตามข้อบังคับ หมวด ş ข้อ Śŝ 
และข้อ ŚŞ (ř) (Ś) จาํนวน ŞŘ,ŘŘŘ บาท จากเงินทีÉสมาคมได้สาํรองไว้ทีÉศูนย์ประสานงาน หากเงินค่าจัดการ
ศพสาํรองทีÉศูนย์ประสานงานไม่พอจ่าย ให้ศูนย์ประสานงานดาํเนินการดังนีÊ   

ř. ให้ผู้จัดการศพกรอกแบบคาํขอรับเงินค่าจัดการศพ (สสอค.śŝ/Ś) พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนีÊ  
-  แบบรับรองการเป็นผู้จัดการศพ (สสอค.śŝ/ř) 
-  สาํเนาใบมรณบัตร      

  -  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้ขอค่าจัดการศพ     
  -  สาํเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารของผู้ขอค่าจัดการศพ    

 Ś. ศูนย์ประสานงานนาํส่งเอกสารดังกล่าวให้กับสมาคมพร้อมหนังสือขออนุมัติเงินสาํรองจ่ายค่าจัดการ
ศพ(เพิÉมเติม) (สสอค.śŝ) พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนีÊ  

-  งบหน้าการจ่ายเงินค่าจัดการศพ(สสอค.śŜ) ของรายทีÉศูนย์จ่ายจากเงินทีÉสมาคมได้  
    สาํรองจ่ายไว้ให้ 
-  ทะเบียนคุมเงินสาํรองจ่ายค่าจัดการศพ (สสอค.śŞ)  

 3. สมาคมจะดําเนินการโอนเงินค่าจัดการศพให้ศูนย์ประสานงานภายใน ş วัน นับแต่วันทีÉได้รับ
หนังสอืจากศูนย์ประสานงาน 

Ŝ. ศูนย์ประสานงานจัดทาํงบหน้าการจ่ายเงินค่าจัดการศพ (สสอค.śŜ) เพืÉอให้ผู้รับเงินค่าจัดการศพลง
นาม และประธาน/ผู้จัดการ/เจ้าหน้าทีÉ ลงนามในเอกสารให้ครบถ้วนและจัดส่งหลักฐานการจ่ายเงินค่าจัดการ
ศพให้สมาคมภายใน ş วัน 

 
หมายเหตุ  1. จ่ายเงินค่าจดัการศพครัÊงแรกภายใน ş วนั นบัแต่วนัทีÉรอ้งขอ 

Ś. จดัทํางบหนา้การจ่ายเงินสงเคราะห ์ตามแบบฟอรม์ทีÉทางสมาคมกําหนดให ้
ś. ผูอ้อกหนงัสือรบัรองการเป็นผูจ้ดัการศพ (สสอค.śŝ/ř) ประกอบดว้ย 
 - กรณีจดังานศพทีÉวดั ใหเ้จา้อาวาส หรือผูช่้วยเจา้อาวาสเป็นผูร้บัรอง 
 - กรณีจดังานศพทีÉนอกเหนือจากวดั ใหก้ํานนั หรือผูใ้หญ่บา้นเป็นผูร้บัรอง 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.........................................................จํากดั 

 

ทีÉ  สสอค(รหัสศนูย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/............ 
 

                                                      วันทีÉ..........เดือน......................พ.ศ.................. 
 

เรืÉอง ขออนุมัติเงินสาํรองจ่ายค่าจัดการศพ(เพิÉมเติม) 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย   1.  แบบคาํขอรับเงินค่าจัดการศพ (สสอค.35/1)    จาํนวน  ř  ฉบับ 
   2.  แบบรับรองการเป็นผู้จัดการศพ (สสอค.35/2)    จาํนวน  ř  ฉบับ 

   3.  สาํเนาใบมรณบัตร       จาํนวน  1  ฉบับ      
   4.  สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผู้ขอค่าจัดการศพ          จาํนวน  1  ฉบับ 
   5.  ทะเบียนคุมเงินสาํรองจ่ายค่าจัดการศพ     จาํนวน   ř  ฉบับ 
   6.  สาํเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร      จาํนวน   ř  ฉบับ 
 

  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. สหกรณ์ออมทรัพย์..................................................................จาํกัด  

มีความประสงค์ขออนุมัติเงินสาํรองจ่ายค่าจัดการศพ (เพิÉมเติม) เนืÉองจากเงินค่าจัดการศพทีÉสมาคมสาํรองไว้เพืÉอจ่าย  

จาํนวน................ราย  ไม่เพียงพอกับสมาชิกเสียชีวิตในรอบเดือนนีÊ   จึงขออนุมัติเงินสาํรองค่าจัดการศพ (เพิÉมเติม)  

จาํนวน.............ราย  ดังต่อไปนีÊ  
 

ลาํดับ ชืÉอ-สกุล 
(สมาชิกเสยีชีวิต) เลขฌาปนกจิ วัน/เดือน/ปี 

ทีÉเสยีชีวิต 
ชืÉอ-สกุล ผู้ขอรับ 
เงินค่าจัดการศพ 

จาํนวนเงิน 
(ค่าจัดการศพ) 

      
      
      

 รวมเงินค่าจัดการศพ  
 

  ดังนัÊน จึงขอความอนุเคราะห์ได้โปรดอนุมัติเงินค่าจัดการศพ(เพิÉมเติม) เป็นเงิน....... .................บาท 

(.......................................บาทถ้วน) โดยโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร.................................สาขา................................. 
ประเภท................ชืÉอบัญชี “ศูนย์ประสานงาน............................................จาํกดั” เลขบัญชี....................................
ดังสาํเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารทีÉส่งมาพร้อมหนังสอืนีÊ  
  

             จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถอื 

 
 

(.........................................) 
ประธานศนูย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณอ์อมทรัพย์.............................................................จาํกดั 

สสอค.35 
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แบบคําขอรบัเงินค่าจดัการศพ 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย   

ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์................................................................... จํากดั 
---------------------------------------------------------------------------------- 
วนัทีÉยืÉนเอกสารขอรบัเงิน   วนัทีÉ .............. เดือน............................ พ.ศ. ......................... 
 

เรียน    ประธานศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย ์...................................................................... จํากดั 
 
 ข้าพเจ้า.............................................อยู่บ้านเลขทีÉ..............หมู่ทีÉ...........ถนน...............................
ตาํบล/แขวง.................................อาํเภอ/เขต......................................จังหวัด........................................
รหัสไปรษณีย์................................ โทรศัพท.์..................................... มือถือ......................................... 
ขอรับเงินค่าจัดการศพของ (  ) นาย (  ) นาง (  ) นางสาว.......................................................................... 
เลขทะเบียนสมาชิก............................เกีÉยวข้องกบัผู้เสยีชีวิต โดยเป็น..........................................................  
สาเหตุการเสยีชีวิต.....................................................................เสยีชีวิตเมืÉอ........................................... 
 

 ขา้พเจา้ไดยื้Éนเอกสาร หลกัฐาน ทีÉเกีÉยวขอ้ง ดงันีÊ  
 (   )  แบบรับรองการเป็นผู้จัดการศพ 
 (   )  สาํเนาใบมรณบัตร 
 (   )  สาํเนาบัตรประชาชน ของผู้จัดการศพ 

(   )  สาํเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร (เฉพาะสมาชิกรับตรง) 
 (   )  หลักฐานอืÉน ๆ (ถ้ามี)................................................................................ 
 
      

                                    ลงชืÉอ........................................................ผู้จดัการศพ 
                (...........................................................) 
 
 

รายการ ความเห็นผูจ้ดัการศูนย ์ ความเห็นประธานศูนย ์
 
(  ) เลขทะเบียนสมาชิก........................ 
(  ) ตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสาร   
      ต่าง ๆเรียบร้อยแล้ว 
 
 
 

........................................... 
(.................................................) 

เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน 

 
(  )  เหน็ควร 
(  )  อืÉน ๆ............................. 
 
     
 
 

....................................... 
(..........................................) 

ผูจ้ดัการศูนยป์ระสานงาน 

 
(  )  เหน็ควร 
(  )  อืÉน ๆ............................... 
 
 
 
 

......................................... 
(............................................) 

ประธานศูนยป์ระสานงาน 
 

หมายเหตุ  ผูจ้ดัการศพตอ้งเป็นผูจ้ดัการศพตามแบบรบัรองการเป็นผูจ้ดัการศพ (สสอค.śŝ/Ś) 
 
 

สสอค.śŝ/ř 
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แบบรบัรองการเป็นผูจ้ดัการศพ 
 

เขียนทีÉ.................................................................................. 
วนัทีÉ..............เดือน...............................พ.ศ.......................... 

 
 ขอรับรองว่าศพ นาย/นาง/นางสาว.....................................นามสกุล......................................... 

ซึÉงถงึแก่ความตาย เมืÉอวันทีÉ................................. สถานทีÉถงึแก่ความตาย............................................... 

แขวง/ตาํบล...................................เขต/อาํเภอ.....................................จังหวัด...................................  

เจ้าภาพได้นาํศพมาบาํเพญ็กุศล ณ...................................................หรือบ้านเลขทีÉ...............หมู่ทีÉ...........
แขวง/ตาํบล...................................เขต/อาํเภอ...................................จังหวัด..................................... 
 

สวดอภิธรรม วันทีÉ........................................... ถงึวันทีÉ....................................... 
ฌาปนกจิ วันทีÉ............................................................................................. 
เกบ็ศพ  วันทีÉ............................................................................................. 
ฝังศพ  วันทีÉ............................................................................................. 
 

โรงพยาบาลได้รับมอบศพไว้แล้ว  วันทีÉ..................................................................................... 
โดยมี นาย/นาง/นางสาว.....................................................นามสกุล.................................................. 

เลขบัตรประจาํตัวประชาชน                                                 เป็นผู้จัดการศพจริง 

 
 
 
 
      ลงชืÉอ...........................................ผู้ออกหนังสอืรับรอง 

 (...................................................) 
      ตาํแหน่ง............................................... 

 
ลงชืÉอ...........................................พยาน (ทายาท) 

 (....................................................)  

 
ลงชืÉอ...........................................พยาน  
 (....................................................)    

 
 
หมายเหตุ  สําหรบัผูอ้อกหนงัสือรบัรองการเป็นผูจ้ดัการศพ ประกอบดว้ย 

- กรณีจดังานศพทีÉวดั ใหเ้จา้อาวาส หรือผูช่้วยเจา้อาวาสเป็นผูร้บัรอง 
- กรณีจดังานศพทีÉนอกเหนือจากวดั ใหก้ํานนั หรือผูใ้หญ่บา้นเป็นผูร้บัรอง 

 

 
ตราประทบัวดั 

สสอค.śŝ/Ś 
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ศูนยป์ระสานงาน  สหกรณอ์อมทรพัย ์  จํากดั
วนัทีÉ

  ชืÉอผูถ้งึแก่กรรม                                       ถงึแก่กรรมเมืÉอวนัทีÉ   
  เลขสมาชิกสหกรณ ์   เลขทะเบียนฌาปนกิจ       

ค่าจัดการศพ จํานวน.............................................บาท  (....................................................บาทถว้น)

ลายมือชืÉอ วิธีการจ่าย จํานวนเงิน เลขทีÉเช็ค/บญัชี

รวม บาท

 (ลงชืÉอ)..........................................                  (ลงชืÉอ)..........................................

       (...........................................)                        (...........................................)

   เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน/ผูจ่้ายเงิน

   พยาน

หมายเหตุ : หา้มจ่ายเป็นเงินสดใหใ้ชวิ้ธีการจ่ายเช็คหรือโอนเขา้บญัชีผูร้บัเงิน

งบหนา้การจ่ายเงินค่าจดัการศพ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.)

           ประธาน/กรรมการ/ผูจ้ัดการศูนยป์ระสานงาน

ผูข้อรบัเงินค่าจัดการศพ

(ลงชืÉอ)....................................................

       (..................................................)

1.

สสอค.34
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ขัÊนตอนการรายงานสมาชิกลาออก 
เมืÉอได้รับแจ้งความจาํนงจากสมาชิกว่าจะลาออก ให้ศูนย์ประสานงานตรวจสอบข้อมูลของสมาชิก 

เช่น ชืÉอ-สกุล รอบทีÉสมัครเข้าเป็นสมาชิก ว่าเป็นสมาชิกจริงหรือไม่ และดาํเนินการตามขัÊนตอนต่อไปนีÊ  
1. สมาชิกตอ้งกรอกเอกสารดงันีÊ  

ř.ř หนังสอืแจ้งขอลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค.ŚŚ 
ř.Ś แบบคาํขอรับเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ (กรณีลาออก) สสอค.ŚŜ 

 Ś. ศูนยป์ระสานงานตอ้งดําเนนิการดงันีÊ  
Ś.ř เสนอประธานศูนย์ประสานงานหรือผู้ทีÉได้รับมอบหมาย เพืÉออนุมัติการลาออก และแจ้งข้อมูลการ

ลาออกเบืÊองต้น พร้อมกบัเอกสาร 
- หนังสอืรายงานสมาชิกลาออก สสอค.Śř  

- สาํเนาหนังสอืแจ้งการรลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค.ŚŚ 
 ś. ศูนยป์ระสานงานขออนุมติัเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ กรณีลาออก ดงันีÊ  

ś.ř ส่งหนังสอืขออนุมัติเงินสงเคราะห์ สสอค. ลาออก สสอค.Śś 
ś.Ś ส่งแบบคาํขอรับเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ (กรณีลาออก) สสอค.ŚŜ 
ś.ś ใบแสดงความจาํนงบริจาคเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารสมาคม 

สสอค.ŚŘ 
ś.Ŝ หนังสอืแจ้งการรลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค.ŚŚ 
ś.ŝ ส่งเอกสารชุดใบสมัครสมาชิกฉบับจริง 
ś.Ş สาํเนาสมุดบัญชีธนาคารของศูนย์ประสานงาน 

 Ŝ. รายงานการจ่ายเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ กรณีลาออก  
     เมืÉอศูนย์ประสานงานดาํเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ ให้กบัสมาชิกเรียบร้อยแล้วนัÊน     

ให้ศูนย์ประสานงานส่งรายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ สมาชิกลาออก ดังนีÊ  
     Ŝ.ř รายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ สมาชิกลาออก สสอค.Śŝ 
     Ŝ.Ś งบหน้าการจ่ายเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ สมาชิกลาออก สสอค.ŚŞ 
 ŝ. สมาคมตดัรายชืÉอสมาชิกออกในโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห ์
 
หมายเหตุ :  ř. กรณสีมาชิกมีเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าใช้ไปติดลบ ให้ศูนย์เรียกเกบ็เงินในส่วนทีÉติดลบเพืÉอนาํส่งสมาคมฯ 

Ś. เอกสารทุกฉบับทีÉจะนําส่งสมาคม ขอให้ศูนย์ฯตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ เช่น วัน/เดือน/ปี 

จาํนวนเงิน การลงลายมือชืÉอในเอกสาร และอืÉน ๆ  
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์................................................จํากดั   

ทีÉ   สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
                                  

                         วันทีÉ.............เดือน.....................พ.ศ................. 
 

เรืÉอง รายงานสมาชิกลาออก 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย    สาํเนาหนังสอืแจ้งการลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค.  จาํนวน..............ฉบับ    
    

  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. ศูนย์สหกรณอ์อมทรัพย์...................................จาํกดั ได้รับแจ้งการลาออกของ
สมาชิก  จาํนวน............ราย   ได้ตรวจสอบเบืÊองต้นแล้ว เป็นสมาชิก สสอค.ในสงักดั  และมีความประสงค์จะลาออกจริง  
ได้แก่   
  

ลําดบั ชืÉอ – สกุล เลขฌาปนกิจ สาเหตุการลาออก ว.ด.ป. รบัแจง้ หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
    จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ  และอนุมัติการลาออกตามความประสงค์ 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 

 
(......................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณอ์อมทรัพย์.....................................................จาํกดั 
 
 

 

สสอค.21 

หมายเหตุ   ř.  ศูนย์ประสานงานรายงานสมาชิกลาออก ภายในรอบเดอืนทีÉได้รับแจ้ง 
      Ś.  ส่งรายงานเบืÊองต้นทาง E-document หรือ แฟกซ์หมายเลข ŘŚ-ŜšŞřśśŠ หรือ    
                     E-mail : ftsc.coop1@gmail.com  
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หนงัสือแจง้การลาออกจากการเป็นสมาชิก 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 
---------------------------------------------------------------------------- 
                                      เขียนทีÉ......................................................... 

           วันทีÉ.........เดือน..................พ.ศ.................... 
 

เรืÉอง    ขอลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค. 
 

เรียน   ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค.ศูนย์สหกรณอ์อมทรัพย์...........................................จาํกดั 
 

 ข้าพเจ้า................................................เลขฌาปนกจิ......................เลขสมาชิกสหกรณ.์.................... 

สงักดัสหกรณอ์อมทรัพย์...............................................................จาํกดั  อยู่บ้านเลขทีÉ.............หมู่ทีÉ..............
ถนน.................................ตาํบล/แขวง...........................................อาํเภอ/เขต.........................................

จังหวัด.............................................รหัสไปรษณย์ี......................โทรศัพทม์ือถือ......................................... 
 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค.เนืÉองจาก...................................................

ตัÊงแต่วันทีÉ................................เป็นต้นไป 
 

  เพืÉอโปรดพิจารณา 
 

             ขอแสดงความนับถือ 
 

                   ลงชืÉอ......................................... 

                        (..........................................) 
ความเห็น 

 
 

เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน ผูจ้ดัการศูนยป์ระสานงาน ประธานศูนยป์ระสานงาน 
เรียน  ประธานศูนย์ประสานงาน 
    ตามทีÉ.......................................... 
แจ้งขอลาออกจากการเป็นสมาชิก สสอค. 
เนืÉองจาก.............................................     

ตัÊงแต่วันทีÉ..........................เป็นต้นไปนัÊน 
 

     ตรวจสอบข้อมูลแล้วบุคคลดงักล่าวไม่มี
ภาระผูกพันอืÉนกบั สสอค. แต่อย่างใดจงึ
สมควรอนุมตัใิห้พ้นสภาพสมาชกิได้ 
 
 

ลงชืÉอ.................................... 

    (....................................) 

    เจ้าหน้าทีÉศนูย์ประสานงาน 

 

เรียน  ประธานศูนย์ประสานงาน 
ควรเสนอให้พ้นสภาพสมาชิกได้ตาม
ความประสงค ์
 

ลงชืÉอ............................... 
  (.................................) 
    ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 

(  ) เหน็ชอบ 
(  ) เสนอสมาคมเพืÉออนุมตั ิ
 
 

ลงชืÉอ..............................      

(...................................) 

ประธานศนูย์ประสานงาน 

เลขานุการศูนยป์ระสานงาน การอนุมติัใหพ้น้สภาพ 
ควรเสนอให้พ้นสภาพสมาชิกได้ตาม
ความประสงค ์
 
ลงชืÉอ............................... 
    (...............................) 
     เลขานุการศูนย์ประสานงาน 

ได้รับอนุมตัใิห้พ้นสภาพสมาชิกแล้ว 
เมืÉอ.................... 
 
 ลงชืÉอ............................... 
  (.................................) 
    เจ้าหน้าทีÉศนูย์ประสานงาน 

สสอค.ŚŚ 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.................................................จํากดั 
 

ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขทีÉหนังสอื)/........... 
 

                                           วันทีÉ..........เดือน.....................พ.ศ................ 
 

เรืÉอง ขออนุมัติเงินสงเคราะห์สมาชิก สสอค.  ลาออก 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย   1.  แบบคาํขอรับเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ    จาํนวน.......ฉบับ   
   2.  เอกสารชุดใบสมัคร ฉบับจริง       จาํนวน.......ฉบับ 
   3.  หนังสอืแจ้งการลาออกจากการเป็นสมาชิก ฉบับจริง    จาํนวน.......ฉบับ 
    

  ด้วยศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย  ศูนย์สหกรณ์ออม
ทรัพย์...................................................จาํกดั  ได้รับแจ้งการลาออกของสมาชิก  จาํนวน...........ราย   ดังนีÊ  
 

ลําดบั ชืÉอ – สกุล เลขฌาปนกิจ สาเหตุการลาออก ว.ด.ป. 
รบัแจง้ 

เงินสงเคราะห์
คงเหลือขอรบัคืน 

      
      
      
      
      

  

 ศูนย์ประสานงานได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอรับเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือเรียบร้อยแล้ว  
ปรากฏว่ามีเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  (  ) ไม่มีเงินคงเหลือ (  ) คงเหลือ  จาํนวน..........................บาท  จึงขออนุมัติ
จ่ายเงินจาํนวนดังกล่าวโดยโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร...........................................สาขา........................................... 
ชืÉอบัญชี........................................ประเภท............................เลขบัญชี....................................... ซึÉงได้ส่งสาํเนา
สมุดบัญชีธนาคารมาพร้อมหนังสอืนีÊแล้ว 
  
 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(..........................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณอ์อมทรัพย์......................................................จาํกดั 

สสอค.Śś 
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แบบคําขอรบัเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ (กรณีลาออก) 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์..................................................................จํากดั 
---------------------------------------------------------------------------------- 
วนัทีÉยืÉนเอกสารขอรบัเงิน   วนัทีÉ ............เดือน........................พ.ศ. ....................... 
 

เรียน  ประธานศูนยป์ระสานงาน  สสอค.  ศูนย.์...................................................................... 
 

 ข้าพเจ้า..............................................เลขฌาปนกจิ.......................เลขสมาชิกสหกรณ.์.....................

อยู่บ้านเลขทีÉ..............หมู่ทีÉ..........ถนน.....................................ตาํบล/แขวง................................................ 
อาํเภอ/เขต...........................................จังหวัด............................................รหัสไปรษณย์ี..........................

โทรศัพท.์...........................มือถอื................................. มีความประสงค์ ขอรบัคืนเงินค่าสงเคราะห(์ล่วงหนา้) 
ในส่วนทีÉเหลือหลังจากหักจ่ายค่าสงเคราะห์รายอืÉนแล้ว จาํนวน.....................บาท (..........................................) 

เหตุผลเนืÉองจาก 
 

 (   )  ลาออกจากสมาชิก 
 (   )  อืÉนๆ............................................................. 

      
                                                    ลงชืÉอ........................................สมาชิก 

                  (...........................................) 
 
 

รายการเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้) ความเห็นผูจ้ดัการ การอนุมติั 
 

ř. เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าทีÉชาํระไว้ในรอบปีบัญชี 
    จาํนวน...........................................บาท 
Ś. หักเป็นค่าสงเคราะห์รายอืÉนไปแล้ว 
   เป็นเงินทัÊงสิÊน...................................บาท 
ś. คงเหลือจ่ายคืน................................บาท 
 

(ลงชืÉอ) .......................................... 
     (.......................................) 

     เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน 

 

(   )  ควรอนุมัติ 
(   )  อืÉน ๆ........................ 
............................................ 
 
 
 

(ลงชืÉอ)................................     

      (..................................) 
   ผูจ้ดัการศูนยป์ระสานงาน 

  

 (   )  อนุมัติ 
 (   )  อืÉน ๆ........................ 
........................................... 
 
 
 

(ลงชืÉอ)............................. 
 (....................................)    
    ประธานศูนยป์ระสานงาน 
 

 
 
 
 
 

สสอค.ŚŜ 



55

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 
 

 
 

 

ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์....................................................จํากดั 

ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 

                                   วันทีÉ..........เดือน......................พ.ศ................ 
 
เรืÉอง รายงานการจ่ายเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)คงเหลือ สมาชิกลาออก 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย   งบหน้าการจ่ายเงินสงเคราะห์สมาชิกลาออก             จาํนวน......ฉบับ   
                  
  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. ศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์...........................................................จาํกดั  
ได้รับโอนเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า)กรณีสมาชิกลาออก ของ นาย/นาง/นางสาว............................................. 
สมาชิก สสอค. เลขฌาปนกจิ........................... เลขสมาชิกสหกรณ์......................... และได้จ่ายเงินสงเคราะห์
(ล่วงหน้า)คงเหลือดังกล่าวให้ นาย/นาง/นางสาว..........................................เมืÉอวันทีÉ...............................
และได้ส่งรายงานการจ่ายเงินและเอกสารการจ่ายมาเพืÉอเป็นหลักฐานพร้อมหนังสอืนีÊ แล้ว  
 
   จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.......................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์...................................................จาํกดั 
 

             
             
             
              
             

สสอค.Śŝ 
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ศูนยป์ระสานงาน  สหกรณอ์อมทรพัย ์  ครูนนทบุรี จํากดั
               วนัทีÉ 1  กนัยนยน  2558

 ชืÉอผูล้าออก         นายขาว  สะอาด วนัทีÉลาออก    6  กรกฏาคม  2558

 เลขสมาชิกสหกรณ ์   11114 เลขทะเบียนฌาปนกิจ       495773

2,626.48            

ลายมือชืÉอ วิธีการจ่าย จํานวนเงิน เลขทีÉเช็ค/บญัชี

โอนเข้าบัญชี 1,244.07          KTB 596-0-13355-1

      ................................................ ................................................

      (.............................................) (..............................................)

      เจ้าหน้าทีÉศูนยป์ระสานงานผู้ จ่ายเงิน

             ............................................

          (..............................................)

           ประธาน/กรรมการ/ศูนยป์ระสานงาน

เงินสงเคราะหใ์ชไป

ตวัอย่าง

หมายเหตุ : การจ่ายเงินให้จ่ายเชค็หรือโอนเข้าบัญชีผู้รับเงินเท่านัÊน  ไม่อนุญาตใหจ่้ายเป็นเงินสด

3,870.55                                                                      1,244.07                                     

ผูร้บัเงินสงเคราะหค์งเหลือ

1. นายขาว  สะอาด

        ผู้จัดการศูนยป์ระสานงาน

งบหนา้การจ่ายเงินสงเคราะหส์มาชิกลาออก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์หกรณส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  (สสอค.)

เงินสงเคราะห์ เงินสงเคราะหค์งเหลือ

สสอค.26
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ศูนยป์ระสานงาน สหกรณอ์อมทรพัย ์  จํากดั
               วนัทีÉ

 ชืÉอผูล้าออก                                      วนัทีÉลาออก  
 เลขสมาชิกสหกรณ ์  เลขทะเบียนฌาปนกิจ       

ลายมือชืÉอ วิธีการจ่าย จํานวนเงิน เลขทีÉเช็ค/บญัชี

      ................................................ ................................................

      (.............................................) (..............................................)

      เจ้าหน้าทีÉศูนยป์ระสานงานผู้ จ่ายเงิน

           ............................................

        (..............................................)

        ประธาน/กรรมการ/ศูนยป์ระสานงาน

หมายเหตุ : การจ่ายเงินให้จ่ายเชค็หรือโอนเข้าบัญชีผู้ รับเงินเท่านัÊน  ไม่อนุญาตใหจ่้ายเป็นเงินสด

งบหนา้การจ่ายเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้)คงเหลือ สมาชิกลาออก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์หกรณส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  (สสอค.)

ผูร้บัเงินสงเคราะหค์งเหลือ

เงินสงเคราะหค์งเหลือเงินสงเคราะห์

        ผู้จัดการศูนยป์ระสานงาน

เงินสงเคราะหใ์ชไป

สสอค.26
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ขัÊนตอนการขอเปลีÉยนแปลง/เพิÉมจํานวนผูร้บัเงินสงเคราะห ์ 
และแกไ้ขขอ้มูลสาํหรบัสมาชิก 

 

เมืÉอได้รับแจ้งความจาํนงจากสมาชิกว่าจะขอเปลีÉยนแปลง/เพิÉมผูร้บัเงินสงเคราะห์ และแกไ้ขขอ้มูล
สําหรบัสมาชิก ให้ศูนย์ประสานงานตรวจสอบข้อมูลของสมาชิก และดาํเนินการตามขัÊนตอนต่อไปนีÊ  

ř. ให้สมาชิกทีÉประสงค์ขอเปลีÉยนแปลงหรือเพิÉมผู้รับเงินสงเคราะห์มาดาํเนินการด้วยตนเองทีÉ
ศูนย์ประสานงานและกรอกแบบฟอร์ม สสอค.Śş พร้อมแนบเอกสาร (ของตนเองและผู้รับ
เงินสงเคราะห์) ดังนีÊ  

- สาํเนาบัตรประชาชน 
- สาํเนา (แบบ สสอค.ś) 
- สาํเนาทะเบียนบ้าน 
- รูปถ่ายสมาชิกพร้อมเจ้าหน้าทีÉ หรือผู้จัดการ หรือกรรมการ ( ณ วันทีÉมาขอ   
   เปลีÉยนแปลงข้อมูลทีÉสหกรณ์) 
- อืÉน ๆ 

Ś. ให้สมาชิกทีÉประสงค์ขอแก้ไขข้อมูลประจําตัวมาดาํเนินการด้วยตนเองทีÉศูนย์ประสานงาน
และกรอกแบบฟอร์ม สสอค.ŚŠ พร้อมแนบเอกสาร ดังนีÊ  

- สาํเนาบัตรประชาชน 
- สาํเนาทะเบียนบ้าน 
- หลักฐานการเปลีÉยนชืÉอ - สกุล 
- อืÉน ๆ 

ś. ศูนย์ประสานงานนาํส่งเอกสารดังกล่าวให้กบัสมาคม 
Ŝ. เมืÉอสมาคมได้รับแจ้งจากศูนย์ประสานงาน สมาคมจะดาํเนินการแก้ไขข้อมูลสมาชิกดังกล่าว 
และนาํเข้าทีÉประชุมเพืÉออนุมัติการแก้ไขเปลีÉยนแปลงและจะแจ้งให้ศูนย์ประสานงานทราบใน
เดือนถัดไป 

 
หมายเหตุ  กรณีมีเหตุไม่เป็นไปตามหลกัเกณฑก์ําหนดตามขอ้ ř และ Ś ใหเ้สนอขออนุมติัสมาคม 

     เป็นรายกรณี 
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ผงัการขอเปลีÉยนแปลงขอ้มูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเปลีÉยนแปลงขอ้มูล 

เปลีÉยน/เพิÉมจํานวน 
ผูร้บัเงินสงเคราะห ์

 

แกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 

กรอกแบบฟอรม์ กรอกแบบฟอรม์ 

สสอค.Śş 
หนงัสือ 

แจง้การขอเปลีÉยนหรือเพิÉม
จํานวนผูร้บัเงินสงเคราะห ์

สสอค.ŚŠ 
หนงัสือ 

แจง้แกไ้ขขอ้มูลสมาชิก 

แนบเอกสารประกอบ 
- สาํเนาบตัรประชาชน 
- สาํเนา (แบบ สสอค.ś) 
- สาํเนาทะเบยีนบ้าน 
- รปูถ่ายสมาชิกพร้อมเจ้าหน้าทีÉ 

หรือผู้จัดการ หรือกรรมการ   
(ณ วนัทีÉมาขอเปลีÉยนแปลง
ข้อมูลทีÉสหกรณ)์ 

- อืÉน ๆ 
(ของตนเองและผู้รับเงนิสงเคราะห์) 

แนบเอกสารประกอบ 
- สาํเนาบตัรประชาชน 
- สาํเนาทะเบยีนบ้าน 
- หลักฐานการเปลีÉยน 

ชืÉอ-สกุล 
- อืÉน ๆ 

 

ศูนยฯ์ นาํเอกสารส่ง

 

ไปรษณีย ์
 

E-Document 
โทรสาร 

02-496-1338 

สสอค. รวบรวมดําเนนิการแกไ้ขขอ้มูล  
พรอ้มรายงานเขา้ทีÉประชุมในเดือนถดัไป 

Email 
ftsc.coop1@gmail.com 
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หนงัสือแจง้การขอเปลีÉยนหรือเพิÉมจํานวนผูร้บัเงินสงเคราะห์ 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 

เขียนทีÉ............................................................... 
       วันทีÉ...............เดือน...................พ.ศ................... 

 

เรียน   นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

 ข้าพเจ้า.........................................เลขบัตรประชาชน....................................เลขฌาปนกจิ.........................
ศูนย์ประสานงานสหกรณอ์อมทรัพย์..........................................................จาํกดั เลขสมาชิกสหกรณ.์.........................  
อยู่บ้านเลขทีÉ.............หมู่ทีÉ...........ถนน............................ตรอก/ซอย.....................ตาํบล/แขวง..............................
อาํเภอ/เขต.......................................จังหวัด.........................................โทรศัพทม์อืถือ........................................ 

เดิมผู้รับเงินสงเคราะห์ คือ 
 

ř.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
Ś.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
ś.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
Ŝ.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
ŝ.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
Ş.................................................................................  เกีÉยวข้องเป็น.................................. 
 

 ขา้พเจา้มีความประสงคข์อ               เปลีÉยนแปลงผู้รับเงินสงเคราะห์ 
          เพิÉมจาํนวนผู้รับเงินสงเคราะห์  ดังนีÊ  
 
 

ř..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จังหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

Ś..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จังหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

ś..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จังหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

Ŝ..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จงัหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

ŝ..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จังหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

Ş..............................................เลขทีÉบัตรประจาํตัวประชาชน.............................เกีÉยวข้องเป็น.................... 
ทีÉอยู่ปัจจุบันอยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ......ถนน..........................ตรอก/ซอย................... ตาํบล/แขวง........................
อาํเภอ/เขต..........................จังหวัด.........................โทรศัพทม์ือถือ............................. 

 

สสอค.Śş 
เอกสารประกอบ 

        สาํเนาบัตรประชาชน (สมาชิก/ผู้รับเงินสงเคราะห์) 
        สาํเนาทะเบียนบ้าน (สมาชิก/ผู้รับเงินสงเคราะห์) 
        สาํเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
        ใบสาํคัญการเปลีÉยนชืÉอ-สกุล (สมาชิก/ผู้รับเงินสงเคราะห์) 

/การเปลีÉยนแปลง... 
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-2- 
 

การเปลีÉยนแปลง หรือเพิÉมผู้รับเงินสงเคราะห์ดังกล่าว ข้าพเจ้าได้กระทาํด้วยความสจุริตใจ มิได้มีใครมาบังคับขู่เขญ็
หรือกระทาํการใด ๆ พร้อมมีสติสมัปชัญญะสมบูรณ ์และให้ผู้รับมอบเงินสงเคราะห์รายใหม่ได้ลงลายมือชืÉอให้ความยินยอม
ให้สหกรณส์ามารถหักเงินสงเคราะห์ได้ จึงลงลายมือชืÉอไว้เป็นหลักฐาน 
 

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดเปลีÉยนแปลงตามความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย 
 

       ลงชืÉอ................................สมาชิก           ลงชืÉอ................................เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประงานงาน 
         (...................................)                         (.....................................) 
 

 

       ลงชืÉอ................................พยาน(ผู้จัดการศนูย์ฯ)     ลงชืÉอ...............................พยาน(กรรมการ/ประธานศนูย์ฯ) 
         (...................................)                         (.....................................)   
 

ผูร้บัเงินสงเคราะห์ ตามหนังสือแจ้งการขอเปลีÉยนหรือเพิÉมจาํนวนผู้รับเงินสงเคราะห์ทุกคน ยินยอมให้สหกรณ์
ออมทรัพย์ต้นสังกัดหักเงินเพืÉอชําระหนีÊ ดังกล่าวจนเสร็จสิÊ นก่อนโดยขอรับเฉพาะส่วนทีÉเหลือจึงได้ลงลายมือชืÉอไว้เป็น
หลักฐาน 

 
 

ř............................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ŝ.........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ś............................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

ŝ.........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

ś............................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 

Ş.........................................เกีÉยวข้องเป็น.............. 
(ลงชืÉอ)................................................... 
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หนงัสือแจง้แกไ้ขขอ้มูลสําหรบัสมาชิก 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

 

เขียนทีÉ.......................................................... 
       วันทีÉ..........เดอืน...................พ.ศ................... 

เรืÉอง  ขอแก้ไขข้อมูลบุคคล 
 

เรียน  นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

ข้าพเจ้า............................................เลขบัตรประชาชน...............................เลขฌาปนกจิ........................
ศูนย์ประสานงานสหกรณอ์อมทรัพย์.......................................................จาํกดั เลขสมาชิกสหกรณ.์.........................
อยู่บ้านเลขทีÉ..........หมู่ทีÉ.......ถนน.........................ตรอก/ซอย...........................ตาํบล/แขวง................................
อาํเภอ/เขต.........................................จังหวัด..........................................โทรศัพทม์ือถือ................................... 
 มีความประสงค์ขอแก้ไขข้อมูล     ดังต่อไปนีÊ  
  ชืÉอ             ชืÉอสกุล            ชืÉอและสกุล 
  เดิม  ......................................................เปลีÉยนเป็น.............................................................. 
  ทีÉอยู่: 
  เดิม  บ้านเลขทีÉ...........หมู่ทีÉ........ตรอก/ซอย.................................ถนน.....................................
ตาํบล/แขวง.......................อาํเภอ/เขต...........................จังหวัด........................โทรศัพทม์ือถือ........................... 
  เปลีÉยนเป็น  บ้านเลขทีÉ...........หมู่ทีÉ.........ตรอก/ซอย............................ถนน..............................
ตาํบล/แขวง.......................อาํเภอ/เขต...........................จังหวัด........................โทรศัพทม์ือถือ........................... 

อืÉน ๆ.................................................................................................................................. 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

 

ลงชืÉอ......................................... 
  (............................................) 

--------------------------------------------------------------------------------- 
สําหรบัเจา้หนา้ทีÉ 

เรียน     นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

           ตามทีÉ นาย/นาง/นางสาว..........................................สมาชิกสงักดัศูนย์ฯ..........................................จาํกดั 
ขอแก้ไขข้อมูลดังกล่าวข้างต้นนัÊน  บัดนีÊ  ได้นาํส่งเอกสารการเปลีÉยนแปลงแก้ไขข้อมูลไปยัง สสอค. และจัดเกบ็หลักฐานใน
การเปลีÉยนแปลงเรียบร้อยแล้ว 
 

จึงเรียนมาเพืÉอทราบ 
ขอแสดงความนับถือ 
 

 

ลงชืÉอ.............................................    
  (................................................) 

                                   เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

สสอค.ŚŠ 
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                 ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์........................................................จํากดั                  

ทีÉ   สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขทีÉหนังสอื)/........... 
 

                                      วันทีÉ...........เดือน...................พ.ศ................... 
 

เรืÉอง รายงานการเปลีÉยนแปลงข้อมูลสมาชิก 

 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 

 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย    1. หนังสอืแจ้งการขอเปลีÉยนหรือเพิÉมจาํนวนผู้รับเงินสงเคราะห์              จาํนวน..............ชุด   
                     2. หนังสอืแจ้งแก้ไขข้อมูลสาํหรับสมาชิก                                        จาํนวน..............ชุด 
 

  ด้วยศูนย์ประสานงาน สสอค. ประจาํศูนย์สหกรณอ์อมทรัพย์.............................................................จาํกดั 

ได้รับแจ้งการขอเปลีÉยนแปลงขอมูลสมาชิกดังนีÊ  
 

ลาํดบั ชืÉอ – สกุล เลขฌาปนกิจ ว.ด.ป. 
รบัแจง้ 

หมายเหตุ 
แจง้การขอเปลีÉยนหรือเพิÉมจํานวนผูร้บัเงินสงเคราะหห์รือ 

แจง้แกไ้ขขอ้มูลสําหรบัสมาชิก 
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 ซึÉงบัดนีÊศูนย์ประสานงานฯ ได้รายงานการขอเปลีÉยนแปลงข้อมูลสมาชิกดังเอกสารทีÉแนบมาพร้อมนีÊ 
 

             จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ 
 

                       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                    (...........................................................) 
                  ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 
               สหกรณอ์อมทรัพย์....................................................................จาํกดั 
   

สสอค.Śš 

หมายเหต ุ  ř. ศูนย์ประสานงานรายงานการเปลีÉยนแปลงข้อมูล ภายใน ś วนั หลงัจากได้รับแจ้ง 
     Ś. การรายงานการเปลีÉยนแปลงข้อมูลเบืÊองต้นทาง E-document หรือแฟกซ์หมายเลข ŘŚ-ŜšŞřśśŠ 
                    หรือ E-mail : ftsc.coop1@gmail.com 
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ขัÊนตอนการขอบตัรสมาชิก สสอค. ฉบบัใหม่ กรณีสูญหาย หรือชํารุด 
 

ř. ให้สมาชิกกรอกแบบฟอร์มหนังสอืแจ้งขอบัตรสมาชิก สสอค. สสอค.ŚŠ/ř พร้อมแนบเอกสารดังนีÊ  
- สาํเนาบัตรประชาชน 
- สาํเนาทะเบียนบ้าน 
- อืÉน ๆ 

Ś. ศูนย์ประสานงานนาํส่งเอกสารดังกล่าวให้กบัสมาคม 
 - E-document                                         

- E-mail : ftsc.coop1@gmail.com   
- โทรสารหมายเลข  ŘŚ-ŜšŞřśśŠ 

ś. เมืÉอสมาคมได้รับแจ้งจากศูนย์ประสานงาน สมาคมจะดําเนินการ จัดส่งบัตรสมาชิกให้กับศูนย์
ประสานงานเพืÉอจัดส่งให้สมาชิกต่อไป  
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หนงัสือแจ้งขอบตัรสมาชิก สสอค. 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย  (สสอค.) 

----------------------------------------------------------------------------------- 

เขียนทีÉ ............................................................ 
       วันทีÉ...........เดอืน..........................พ.ศ............. 

 

เรืÉอง  ขอแสดงความจาํนงขอบัตรสมาชิก  สสอค. 
เรียน  นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย  

         

ข้าพเจ้า........................................................................เลขฌาปนกจิ............................................
เลขสมาชิกสหกรณ.์..............................อยู่บ้านเลขทีÉ..............หมู่ทีÉ..........ตรอก/ซอย....................................

ถนน........................................ตาํบล/แขวง.......................................อาํเภอ/เขต......................................

จังหวัด.......................................รหัสไปรษณย์ี..........................โทรศัพทม์ือถือ........................................... 
 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอบัตรสมาชิก สสอค. 

เนืÉองจาก................................................................................................................................................  

 
 

                          ขอแสดงความนับถือ 
 

 
                ลงชืÉอ.....................................................สมาชิก 
                         (.........................................................) 

   

.......................................................................................................................................................................  

สําหรบัเจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน สสอค. 
 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย 
 

 ตามทีÉ นาย/นาง/นางสาว................................................สมาชิกสงักดัศูนย์ฯ......................................จาํกดั  
มีความประสงค์ขอบัตรสมาชิกดังกล่าว บัดนีÊ  ศูนย์ประสานงานได้นาํส่งเอกสารการขอรับบัตรสมาชิกไปยัง สสอค. 

เรียบร้อยแล้ว 
 

 จึงเรียนมาเพืÉอทราบ 
                                 ขอแสดงความนับถือ 
 

      ลงชืÉอ 
                                                        (..........................................................) 
            เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน สสอค. 

สสอค.ŚŠ/ř 
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ขัÊนตอนการโอนยา้ยสหกรณต์น้สงักดั 

แนวปฏิบติักรณีสมาชิกโอนยา้ยสหกรณต์น้สงักดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ : หากมีการขอโอนย้ายในช่วงการเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปี (คงสภาพ) ให้สมาชิกชาํระเงิน
สงเคราะห์(ล่วงหน้า)ทีÉศูนย์ประสานงานต้นสงักดัเดิมก่อน เพืÉอป้องกนัไม่ให้สมาชิกตกหล่นในการชาํระเงินคงสภาพ 

สมาชิก 
1. สมาชิกรายใดประสงคจ์ะโอนยา้ยสงักดัศูนยป์ระสานงานใหติ้ดต่อทีÉศูนย์

ประสานงานทีÉตนสงักดัเพืÉอดําเนนิการตามขัÊนตอนทีÉสมาคมกําหนด 
2. แบบฟอรม์ติดต่อรบัไดที้Éศูนยป์ระสานงาน หรือดาวนโ์หลดไดที้É  www.cwftc.or.th 

ศูนยป์ระสานงาน (ตน้สงักดัเดิม) 

ř.  ให้สมาชิกกรอกแบบฟอร์มหนังสอืแจ้งย้าย   
     สหกรณ์ต้นสงักดั (สสอค.śř) 
Ś.  ศูนย์ฯ แจ้งข้อมูลการโอนย้ายมายังสมาคม  
     - หนังสอืแจ้งการโอนย้ายสมาชิกไปสงักดั  
        ศูนย์ประสานงาน (สสอค.śŚ/ř)  
ś. ศูนย์ฯ แจ้งข้อมูลการโอนย้ายไปยัง ศูนย์

ประสานงานต้นสังกัดใหม่ของสมาชิก พร้อม
เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง  

     - หนังสอืสมาชิกขอโอนย้ายสงักดัศูนย์ 
        ประสานงาน (สสอค.śŚ) 
     - ชุดใบสมัคร 
     - สาํเนาหนังสอืแจ้งย้ายสหกรณ์ต้นสงักดั 
       (สสอค.śř) 

ศูนยป์ระสานงาน (ตน้สงักดัใหม่) 

1. ศูนย์ฯ รับเรืÉองขอโอนย้ายจากศูนย์ฯต้นสังกดั
เดิมและตรวจสอบเอกสารทีÉได้รับ 

2. นาํเสนอประธานศูนย์ประสานงานเพืÉออนุมัติ 
รับเข้าเป็นสมาชิกและแจ้งให้ศูนย์ฯต้นสังกดั
เดิมทราบ 

     - หนังสอืรับโอนสมาชิกมาสงักัดศูนย์ 

        ประสานงาน (สสอค.śś) 
3. ศูนย์ฯ แจ้งให้สมาคมทราบพร้อมเลขสหกรณ์

ใหม่ 
     - หนังสอืแจ้งการรับโอนสมาชิกมาสงักดัศูนย์ 
        ประสานงาน (สสอค.śś/ř) 
 

 

สมาคมดาํเนนิการยา้ยฐานขอ้มูลสมาชิกในโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห ์
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  สสอค.śř 
    

 

 
 

หนงัสือแจ้งยา้ยสหกรณ์ตน้สังกัด 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

เขียนทีÉ.......................................................... 
        วันทีÉ.........เดือน......................พ.ศ................. 

เรืÉอง  ขอแสดงความจาํนงย้ายสหกรณต้์นสงักดั 
เรียน  นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย (สสอค.) 

         

ข้าพเจ้า............................................เลขบัตรประชาชน...........................เลขฌาปนกจิ.......................
เลขสมาชิกสหกรณ.์........................รอบทีÉ.............................ทีÉอยู่ตามทะเบียนบ้าน เลขทีÉ..............หมู่ทีÉ............
ตรอก/ซอย.....................................ถนน........................................ตาํบล/แขวง..........................................
อาํเภอ/เขต...........................จังหวัด...........................รหัสไปรษณย์ี...............โทรศพัทม์ือถือ......................... 
 

 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอย้ายสหกรณต้์นสงักดัจาก......................................................................ไปยัง 
ต้นสงักดัใหม่........................................เนืÉองจาก....................................ตัÊงแต่วันทีÉ........................เป็นต้นไป 
ทัÊงนีÊ ข้าพเจ้าได้นาํส่งเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปี................... ไว้ทีÉศูนย์ประสานงาน.......................................... 
 

                       ขอแสดงความนับถือ 
 
                ลงชืÉอ..................................................สมาชิก 
                         (........................................................) 

   

สําหรบัสหกรณต์น้สงักดัเดิม สําหรบัสหกรณต์น้สงักดัใหม่ 
ř. เลขสมาชิกสหกรณ ์......................................... 
2. ศูนย์ฯ ต้นสงักดัเดิม........................................ 

3. ได้ส่งเอกสารชุดใบสมัครสมาชิกไปเรียบร้อยแล้ว 
Ŝ. ตรวจสอบคุณสมบัติเรียบร้อยแล้ว 
 

   (ลงชืÉอ)...................................................             

เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

 

ř. เลขสมาชิกสหกรณ ์....................................... 
2. ศูนย์ฯ ต้นสงักดัใหม่...................................... 

3. ได้รับเอกสารชุดใบสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว 
Ŝ. ตรวจสอบคุณสมบัติเรียบร้อยแล้ว 
 

   (ลงชืÉอ)...................................................          

เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 

(   )  ควรอนุมัติ   
(   )  อืÉน ๆ.................................................... 
 

     (ลงชืÉอ)...................................................           

          (.......................................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน 

วันทีÉ.......... เดือน .................... พ.ศ............ 

(   )  ควรอนุมัติ   
(   )  อืÉน ๆ.................................................... 
 

     (ลงชืÉอ)...................................................        

          (.......................................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน 

วันทีÉ.......... เดือน .................... พ.ศ............ 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์.......................................................จํากดั 

 
ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 

      วันทีÉ.......เดือน...................พ.ศ.............. 
 

เรืÉอง    สมาชิกขอโอนย้ายสังกดัศูนย์ประสานงาน 
 

เรียน    ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค.ศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์..........................................จาํกดั 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย 1. เอกสารชุดใบสมัคร         จาํนวน ř ชุด 
  2. สาํเนาหนังสือแจ้งย้ายสหกรณ์ต้นสังกัดสมาชิก (สสอค.śŚ)   จาํนวน ř ฉบับ 
   

  ด้วยศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์............................................................จาํกัด  

ได้รับหนังสือแจ้งขอโอนย้ายสังกัดศูนย์ประสานงานของ นาย/นาง/นางสาว.........................................
สมาชิก สสอค.ประเภท (  ) สามัญ (  ) สมทบ ............................. เลขฌาปนกิจ............................

เลขสมาชิกสหกรณ์............................ มีความประสงค์จะขอโอนย้ายไปเป็นสมาชิกในสังกัดศูนย์
ประสานงาน สสอค.ในความรับผิดชอบของท่าน รายละเอียดปรากฎในสาํเนาหนังสือแจ้งย้ายสหกรณ์ต้น
สงักดัศูนย์ประสานงานทีÉส่งมาพร้อมนีÊแล้ว  
 

  ดังนัÊน จึงขอความอนุเคราะห์จากท่านได้โปรดรับโอนสมาชิกรายดังกล่าวเข้าเป็นสมาชิกใน
สงักดัศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์..........................................................จาํกดั ด้วย 
 
  

  จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(.......................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์..................................................จาํกดั 

 

สสอค.32 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์..........................................................จํากดั 

 
ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 

      วันทีÉ.......เดือน...................พ.ศ.............. 

 

เรืÉอง    แจ้งการโอนย้ายสมาชิกไปสงักัดศูนย์ประสานงาน 
 

เรียน    นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย (สสอค.) 
 

สิÉงทีÉส่งมาด้วย สาํเนาหนังสือแจ้งย้ายสหกรณ์ต้นสังกัดสมาชิก (สสอค.śŚ)   จาํนวน ř ฉบับ 
   

  ด้วยศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์............................................................จาํกัด  

ได้รับหนังสือแจ้งขอโอนย้ายสังกัดศูนย์ประสานงานของ นาย/นาง/นางสาว.........................................
สมาชิก สสอค. เลขฌาปนกิจ............................ เลขสมาชิกสหกรณ์............................. ไปเป็นสมาชิก
ในสงักดัศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์...................................................จาํกดั แล้วนัÊน  
 

  บัดนีÊ  ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์......................................................... จาํกดั 

ได้แจ้งให้สหกรณ์ต้นสังกัดใหม่ทราบพร้อมส่งเอกสารประกอบทีÉเกีÉยวข้องไปยังศูนย์ประสานงานสหกรณ์
ออมทรัพย์............................................จาํกดั เรียบร้อยแล้ว ตัÊงแต่วันทีÉ..................................... 
 
  

  จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(.......................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์..................................................จาํกดั 

 

สสอค.32/1 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์............................................................จํากดั 

 
ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 
      วันทีÉ........เดือน....................พ.ศ............... 
 

เรืÉอง    รับโอนสมาชิกมาสงักัดศูนย์ประสานงาน 
 

เรียน    ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค.ศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์.........................................จาํกดั 
 

อ้างถึง   หนังสอืศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์........................จาํกดั ทีÉ.........../........ ลงวันทีÉ.............. 
 
 ตามหนังสอืทีÉอ้างถงึ ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.........................................จาํกดั ส่งหนังสอื
ขอโอนย้ายสงักดัศูนย์ประสานงานพร้อมด้วยเอกสารประกอบของ นาย/นาง/นางสาว..................................... 
สมาชิก สสอค. มายังศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.............................................  จาํกัด ดังความ
ละเอยีดแจ้งแล้วนัÊน  
 

 บัดนีÊ  ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์...................................................จาํกัด ได้รับโอนสมาชิก
รายดังกล่าวเข้าเป็นสมาชิกในสงักดัแล้ว ตัÊงแต่วันทีÉ........................................... 
 
 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา  
 

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(.........................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์..........................................................จาํกดั 

 

สสอค.33 
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์..................................................จํากดั 

 

ทีÉ  สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/........... 
 

      วันทีÉ........เดือน...................พ.ศ.............. 
 

เรืÉอง    แจ้งการรับโอนสมาชิกมาสงักัดศูนย์ประสานงาน 
 

เรียน    นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย (สสอค.) 

 

สงิทีÉส่งมาด้วย    สาํเนาหนังสือแจ้งย้ายสหกรณ์ต้นสังกัดสมาชิก (สสอค.32)        จาํนวน ř ฉบับ 
 
  ด้วย ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์............................................ จาํกัด ได้รับ
หนังสือขอโอนย้ายสังกัดศูนย์ประสานงานของ นาย/นาง/นางสาว.......................... ....................... 
สมาชิก สสอค.ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.................................................. จาํกดั  มาสังกัด
ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์..................................................... จาํกดั แล้วนัÊน  
  บัดนีÊ   ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์..................................................จาํกัด  

ได้รับโอนสมาชิกรายดังกล่าวเข้าเป็นสมาชิกในสังกัดแล้ว ตัÊ งแต่วันทีÉ.............................................. 
เลขสมาชิกสหกรณ์............................ และได้แจ้งศูนย์ประสานงานต้นสงักดัเดิมเรียบร้อยแล้ว 
  
  จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ  

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(......................................) 
ประธานศูนย์ประสานงาน สสอค. 

สหกรณ์ออมทรัพย์...................................................จาํกดั 

 

สสอค.33/1 
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ขัÊนตอนการขออุทธรณแ์ละการขอคืนสมาชิกภาพดว้ยการสมคัรเขา้ใหม่ 
 

ř.  ขัÊนตอนการขอคืนสมาชิกภาพดว้ยการอุทธรณ ์
หลังครบกาํหนดการชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปีบัญชีของสหกรณ์ต้นสังกัด ตามประกาศ 

สสอค.สาํหรับสมาชิกทีÉไม่ชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปี ทางสมาคมจะประกาศสิÊนสมาชิกภาพการเป็น
สมาชิกของ สสอค. ตัÊงแต่วันทีÉ ř ของเดือนทีÉ Ŝ หลังสิÊ นปีบัญชีสหกรณ์ และให้ศูนย์ประสานงานแจ้งกับ
สมาชิกตามรายชืÉอทีÉทางสมาคมประกาศให้สมาชิกทราบ และหากมีความประสงค์ขอคืนสมาชิกภาพ ให้
สมาชิกขอยืÉนอุทธรณ์ (แบบ สสอค.řŘ) มีหลักเกณฑก์ารอุทธรณ์ ดังนีÊ  

ř.ř  ศูนย์ประสานงานแจ้งให้สมาชิกยืÉนเรืÉองอุทธรณ์ด้วยตนเอง พร้อมชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า
ประจาํปี ภายใน วันทีÉ ř-śŘ ของเดือนทีÉ Ŝ หลังสิÊนปีบัญชีสหกรณ์ศูนย์ประสานงานต้นสังกดั และสมาคมจะ
ดาํเนินการพิจารณาการอุทธรณ์ ภายใน śŘ วัน เมืÉอได้รับเรืÉองอุทธรณ์ คาํวินิจฉัยของคณะกรรมการให้เป็น
ทีÉสดุ หากเกนิกาํหนดทางสมาคมจะไม่รับอุทธรณ์ตามเกณฑนี์Ê  

ř.Ś  สมาชิกทีÉทางสมาคมประกาศสิÊ นสมาชิกภาพแล้วนัÊน เมืÉอเสียชีวิตทายาทจะไม่มีสิทธิรับเงิน
สงเคราะห์ จนกว่าจะได้ยืÉนขออุทธรณ์ตามข้อ ř.ř ภายในระยะเวลาทีÉกาํหนด และสมาคมได้รับเงินสงเคราะห์
ล่วงหน้าเป็นทีÉเรียบร้อยแล้ว 
 

Ś.  ขัÊนตอนการขอคืนสมาชิกภาพดว้ยการสมคัรเขา้ใหม่ 
หลังครบกาํหนดการยืÉนขออุทรณ์ตามข้อ ř สมาชิกไม่ชําระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจําปี หาก

สมาชิกมีความประสงค์คืนสภาพการเป็นสมาชิกได้โดยการขอคืนสมาชิกภาพด้วยการสมัครเข้าใหม่ สมาชิก
ยืÉนเรืÉองด้วยตนเอง พร้อมชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าค้างชาํระในปีทีÉประกาศพ้นสมาชิกภาพ และชาํระเงิน
สมทบกองทุนเพืÉอความมัÉนคงและสวัสดิการสมาชิก โดยมีหลักเกณฑก์ารขอคืนสมาชิกภาพด้วยการสมัครเข้า
ใหม่ ดังนีÊ  

Ś.ř  สมาชิกยืÉนเรืÉ องด้วยตนเอง ณ ศูนย์ประสานงานต้นสังกัด และสมาชิกต้องค้างชําระเงิน
สงเคราะห์ล่วงหน้าเพียง ř ปี (นับปีปัจจุบัน) โดยกรอกแบบฟอร์ม (แบบ สสอค.řř) พร้อมเอกสาร
ประกอบดังต่อไปนีÊ  

(ř) ใบสมัคร และ หนังสอืแสดงเจตนาระบุผู้รับเงินสงเคราะห์ 
  (2) ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐอายุไม่เกนิ 30 วัน   

(3) แบบคาํรับรองสขุภาพตนเอง   
(Ŝ) สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบ้านของสมาชิก 
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(ŝ) สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสาํเนาทะเบียนบ้านผู้รับเงินสงเคราะห์ 
Ś.Ś  ศูนย์ประสานงานนาํส่งสาํเนาชุดแบบคาํขอคืนสมาชิกภาพด้วยการสมัครเข้าใหม่ (สสอค.řř) 

พร้อมเงินทีÉต้องชาํระ ส่งสมาคมภายใน ş วัน นับแต่วันทีÉได้รับคาํขอ   
Ś.ś  สมาคมจะดาํเนินการพิจารณาการขอคืนสมาชิกภาพด้วยการสมัครเข้าใหม่ ภายใน śŘ วัน 

นับแต่วันได้รับคาํขอ และแจ้งผลการพิจารณาให้สมาชิกทราบภายใน śŘ วัน นับแต่วันพิจารณา  

Ś.Ŝ  การได้สทิธิÍสมาชิกขอคืนสมาชิกภาพด้วยการสมัครเข้าใหม่ 
(ř) สมาชิกทีÉชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเกนิกว่า řŚŘ วัน แต่ไม่เกนิ řŠŘ นับแต่วันสิÊนปีบัญชี

ของสหกรณ์ต้นสังกัดสมาชิก หรือนับแต่วันสิÊนสุดกาํหนดในประกาศสมาคม ให้ยืÉนเรืÉองการใช้สิทธิÍขอคืน
สมาชิกภาพโดยการสมัครเข้าใหม่ต่อศูนย์ประสานงานต้นสงักดั และชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าตามประกาศ
สมาคม พร้อมแนบเอกสารตามข้อ Ś.ř ได้รับสทิธิÍการคืนสมาชิกภาพหลัง ŞŘ วัน นับจากวันทีÉสมาคมอนุมัติ  

(Ś) สมาชิกทีÉชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเกนิกว่า řŠŘ วัน แต่ไม่เกนิ ř ปี นับแต่วันสิÊนปีบัญชี
ของสหกรณ์ต้นสังกัดสมาชิก หรือนับแต่วันสิÊนสุดกาํหนดในประกาศสมาคม ให้ยืÉนเรืÉองการใช้สิทธิÍขอคืน
สมาชิกภาพโดยการสมัครเข้าใหม่ต่อศูนย์ประสานงานต้นสงักดั และชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าตามประกาศ
สมาคม พร้อมแนบเอกสารตามข้อ Ś.ř ได้รับสทิธิÍการคืนสมาชิกภาพหลัง šŘ วัน นับจากวันทีÉสมาคมอนุมัติ 

2.5  กรณีผู้ขอคืนสมาชิกภาพถึงแก่กรรมระหว่างกระบวนการพิจารณา และยังไม่ได้รับสิทธิÍตามข้อ 
Ś.Ŝ สมาคมจะคืนเงินสงเคราะห์ และหรือเงินอืÉนใดทีÉเกีÉยวเนืÉองให้เตม็จาํนวนโดยไม่มีดอกเบีÊ ย 

2.6  ผู้ขอคืนสมาชิกภาพทีÉไม่ได้รับการอนุมัติ สมาคมจะคืนเงินสงเคราะห์และหรือเงินอืÉนใดทีÉ
สมาชิกจ่ายให้สมาคมเตม็จาํนวนโดยไม่มีดอกเบีÊ ย 

2.7  สมาคมจะนับสมาชิกทีÉขอคืนสมาชิกภาพโดยกระบวนการสมัครสมาชิกใหม่เข้าเป็นจํานวน
สมาชิกเมืÉอได้รับสทิธิÍคืนสมาชิกภาพตามเงืÉอนไขทีÉกาํหนดตามข้อ Ś.Ŝ แล้วเทา่นัÊน 
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                                          เขียนทีÉ....................................................... 
                                                                  วันทีÉ.........เดือน.....................พ.ศ............... 

 

เรืÉอง   ขออทุธรณ์คืนสมาชิกภาพ  

 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย  
 

ด้วย ข้าพเจ้า.....................................................................อายุ............ปี เลขฌาปนกิจ.............................. 
สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์........................................................................จาํกัด เลขสมาชิกสหกรณ์......................... 
เข้าเป็นสมาชิก สสอค. รอบทีÉ.............................. เลขบัตรประชาชน .......................................................................                   

มีความประสงค์ขออทุธรณ์คืนสมาชิกภาพด้วยเหตุผล....................................................................... 
และอยู่ในเงืÉอนไขได้สทิธิÍยืÉนอทุธรณ์ตามข้อบังคับสมาคม   
 ข้าพเจ้าประสงค์จะ ขออุทธรณ ์โดยยินดีปฏบิัติตามเงืÉอนไขทีÉสมาคมกาํหนดทุกประการ  ดังนีÊ  
 (  ) ข้าพเจ้า ยืÉนคําขออุทธรณคื์นสมาชิกภาพ สสอค . 
 (  ) ข้าพเจ้าได้ชาํระค่าบาํรุงรายปี และเงินสงเคราะห์สาํหรับปีปัจจุบัน เป็นเงินทัÊงสิÊน.......................บาท         
  (  ) ข้าพเจ้ายอมรับผลการพิจารณาของสมาคมโดยไม่มีเงืÉอนไข หรือโต้แย้งแต่อย่างใด  
 

จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา 
    

                  (ลงชืÉอ)                                    ผู้ขออทุธรณ์คืนสมาชิกภาพ 

                 (............................................) 
 

 

ทีÉอยู่ทีÉสามารถติดต่อได้ บ้านเลขทีÉ............หมู่ทีÉ..........ถนน................................ตาํบล.................................

อาํเภอ.........................จังหวัด........................รหัสไปรษณีย์.................โทรศัพทมื์อถอื..............................  
-------------------------------------------------------------------------- 
 

สําหรบัเจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน 
รับคาํร้องขออุทธรณ์คืนสมาชิกภาพของ นาย/นาง/นางสาว.............................................................................

เมืÉอวันทีÉ..............เดือน.......................................พ.ศ...................... พร้อมตรวจสอบเอกสารดังนีÊ  
(  ) ř. หนังสือขออทุธรณ์คืนสมาชิกภาพ 
(  ) 2. เงินค่าบาํรุงรายปีและเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  จาํนวน ........................... บาท 
 

ลงชืÉอ ..........................................................        
             เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน 
 
ลงชืÉอ ........................................................... 

                            ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 

สสอค.řŘ 



75

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 
 

 
 

 
                                   

  เขียนทีÉ............................................................ 
                                                               วันทีÉ.........เดือน..........................พ.ศ............... 

 

เรืÉอง   ขอคืนสมาชิกภาพโดยการสมัครเข้าใหม่ 

 

เรียน นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรัพย์ครูไทย  
 

 ด้วย ข้าพเจ้า...............................................................................อายุ.............ปี เลขฌาปนกจิ............................
สมาชิกสหกรณอ์อมทรัพย์..........................................................................จาํกดั เลขสมาชิกสหกรณ์................................
เข้าเป็นสมาชิก สสอค. รอบทีÉ.......................... เลขบัตรประชาชน ........................................... ขาดส่งเงินสงเคราะห์เพืÉอ
คงสภาพสมาชิกตัÊงแต่ปี พ.ศ.......................  จนถึงปัจจุบัน รวมจาํนวนปีทีÉขาดส่ง................ปี   
 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ทีÉจะขอคืนสมาชิกภาพ โดยยินดีปฏบิัติตามเงืÉอนไขทีÉสมาคมกาํหนดทุกประการ  ดังนีÊ  
 (  ) ข้าพเจ้ายืÉนคาํขอคืนสมาชิกภาพพร้อมเอกสารชุดใบสมัครและใบรับรองแพทย์ฉบับปัจจุบันไว้ครบถ้วนแล้ว 

(  ) ข้าพเจ้าได้ชาํระเงินค่าสมัคร  ค่าบาํรุงรายปี  เงินสงเคราะห์สาํหรับปีปัจจุบัน และเงินสมทบกองทุนเพืÉอ  
      ความมัÉนคงและสวัสดิการสมาชิก เป็นเงินทัÊงสิÊน............................บาท 

  (  ) ข้าพเจ้ายอมรับผลการพิจารณาของสมาคมโดยไม่มีเงืÉอนไข หรือโต้แย้งแต่อย่างใด  
 

 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดพิจารณา 
 

                  (ลงชืÉอ)                                       ผู้ขอคืนสมาชิกภาพ 

                   (..............................................) 
 

ทีÉอยู่ทีÉสามารถติดต่อได้ บ้านเลขทีÉ...............หมู่ทีÉ........ถนน..................................ตาํบล.....................................

อาํเภอ...........................จังหวัด............................รหัสไปรษณย์ี.................โทรศัพท(์มือถือ).............................  
----------------------------------------------------------------------------- 

สําหรบัเจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงาน 
ř. รับเรืÉองขอยืÉนอุทธรณ ์  เมืÉอวันทีÉ...................เดือน.......................................พ.ศ......................  
2. (  ) ตรวจสอบแล้วเอกสารครบถ้วน (  ) ตรวจสอบแล้วเอกสารยังขาด (โปรดระบุ..................................................) 
ś. ตรวจสอบแล้วสมาชิกรายนีÊอยู่ใน  กลุ่มสมาชิกทีÉใชสิ้ทธิÍ ขอคืนสมาชิกภาพภาพ 

 สมาชิกทีÉชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเกินกว่า řŚŘ วัน แต่ไม่เกิน řŠŘ วันนับแต่วันสิÊนปีบัญชีของสหกรณ์ต้น
สังกัดสมาชิกหรือนับแต่วันสิÊนสุดกาํหนดในประกาศสมาคม ได้รับสิทธิÍการคืนสมาชิกภาพมีผลหลัง ŞŘ วันนับจาก
วันทีÉสมาคมอนุมัต ิ

 สมาชิกทีÉชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเกินกว่า řŠŘ วัน แต่ไม่เกนิ ř ปี นับแต่วันสิÊนปีบัญชีของสหกรณต้์นสังกัด
สมาชิกหรือนับแต่วันสิÊนสุดกาํหนดในประกาศสมาคม ได้รับสิทธิÍการคืนสมาชิกภาพมีผลหลัง šŘ วันนับจากวันทีÉ
สมาคมอนุมัติ 

  อืÉน ๆ........................................................................................... 
         4. ได้รับเงินค่าสมัคร ค่าบาํรุงรายปี เงินสงเคราะห์คงค้าง และเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าสาํหรับปีปัจจุบัน  

รวมเป็นเงินทัÊงสิÊน...........................บาท โดยออกใบเสรจ็รับเงินไว้ถูกต้องสมบูรณแ์ล้วในวนัรับเรืÉองนีÊ 
 
ลงชืÉอ..........................................................         ลงชืÉอ..........................................................        

  เจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงาน       ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน 

สสอค.řř 
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แนวทางการบริหารการเงินและบญัชีของศูนยป์ระสานงาน 
 เพืÉอป้องกันปัญหาภายในของศูนย์ประสานงานทีÉอาจเกิดขึÊ นจากการดาํเนินงาน หรือเกิดจากตัว
บุคลากรนัÊน จึงได้จัดทาํแนวทางการบริหารการเงินและบัญชีของศูนย์ประสานงาน ดังนีÊ  

1. การรบัเงิน  
 1.1 หากมีการรับเงินสดค่าสมัครสมาชิกหรือสมาชิกคงสภาพ ต้องออกใบเสร็จรับเงินทีÉออกจาก
ระบบโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยเท่านัÊน และมีการลงนามทีÉ
ครบถ้วนสมบูรณ์แล้วให้กับสมาชิก ซึÉงใบเสร็จรับเงินทีÉจัดพิมพ์จากโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก
ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยนัÊนจะกาํหนดรูปแบบไว้ให้เรียบร้อยแล้ว 
 

 1.2 ในกรณีทีÉเกิดเหตุเฉพาะหน้าไม่สามารถเข้าใช้ระบบโปรแกรมฌาปนกิจได้จริง ๆ รูปแบบการ
กาํหนดแบบใบเสรจ็รับเงินมีดังนีÊ  

ř.Ś.ř ใบเสรจ็รับเงินจะต้องเป็นแบบทีÉใช้สอดกระดาษคาร์บอน และมีสาํเนาติดไว้กบัเล่มอย่าง
น้อย ř สาํเนา โดยในใบเสรจ็รับเงินจะต้องมีข้อความ ดังต่อไปนีÊ  

  (ř)  ตราสมาคมฯ ซึÉงเป็นเครืÉองหมายของสมาคมฯ 
  (Ś)  เล่มทีÉและเลขทีÉของใบเสรจ็รับเงิน 
  (ś)  ชืÉอส่วนศูนย์ประสานงานสหกรณ์  ซึÉงจัดเกบ็หรือรับชาํระเงิน 
  (Ŝ)  ทีÉทาํการหรือสาํนักงานทีÉออกใบเสรจ็รับเงิน 
  (ŝ)  วัน เดือน ปี ทีÉรับเงิน 
  (Ş)  ชืÉอ นามสกุล ผู้ชาํระเงิน 
  (ş)  ข้อความหรือรายการระบุว่าเงินทีÉได้รับชาํระเป็นค่าอะไร 
  (Š)  จาํนวนเงินทีÉรับชาํระทัÊงตัวเลขและตัวอกัษร 
  (š)  ข้อความระบุว่าได้มีการรับเงินไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
  (řŘ) ลายมือชืÉอผู้รับเงิน 
  (řř)  ตาํแหน่งผู้รับเงิน 

ř.Ś.Ś สามารถใช้ใบเสรจ็รับเงินของสหกรณ์นัÊน ๆ 
ř.Ś.ś การเขียนใบเสร็จด้วยมือ ต้องได้รับความเห็นชอบจากประธานหรือผู้จัดการและมี
ทะเบียนคุมเลขทีÉด้วย ไม่ควรใช้ใบเสรจ็ทีÉไม่มีสาํเนา หรือใช้กระดาษAŜ พิมพ์ออกจากเครืÉอง
และไม่มีลาํดับเลขทีÉและต้นขัÊวใบเสรจ็ 

 

 1.3 เมืÉอมีเงินโอนเข้าบัญชีศูนย์ประสานงาน ต้องตรวจสอบแหล่งทีÉมาของเงินนัÊนให้เรียบร้อย ไม่
ควรให้เงินค้างบัญชีโดยไม่ทราบทีÉมา 
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1.4 การตรวจสอบการรับเงินสมาชิก ควรจัดทาํในรูปแบบเดียวกันกับสหกรณ์ โดยขอความร่วมมือ
ให้ผู้ตรวจสอบสหกรณ์ หรือเจ้าหน้าทีÉสหกรณ์เป็นผู้ตรวจสอบความถูกต้อง หรือให้เจ้าหน้าทีÉทีÉดูแลงาน
สมาคมลงข้อมูลผ่านโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห์ สสอค. เช่น การรับสมัครสมาชิก การต่อสมาชิกภาพ 
เป็นต้น 

Ś. การจ่ายเงิน 
 2.1 การจ่ายเงินสงเคราะห์ ให้ศูนย์ประสานงานตรวจสอบรายชืÉอสมาชิกเสียชีวิตตามประกาศของ
สมาคม 
 Ś.Ś การจ่ายเงินสงเคราะห์ให้กบัผู้รับเงินสงเคราะห์ ศูนย์ประสานงานควรจ่ายเป็นเชค็หรือโอนผ่าน
บัญชีธนาคารเข้าบัญชีผู้รับเงินสงเคราะห์โดยตรง และไม่ควรจ่ายเป็นเงินสด  
 Ś.ś หากมีการเปลีÉยนแปลงบัญชีผู้รับเงินสงเคราะห์ต้องให้คณะกรรมการทีÉมีอาํนาจลงนาม ลงชืÉอ
รับรองมาด้วย และให้ศูนย์ฯ จัดทาํใบสาํคัญการจ่ายเงินสงเคราะห์ โดยมีการลงนามให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
เพืÉอส่งมายังสมาคมฯ ต่อไป 
 2.4 กรณีผู้รับเงินสงเคราะห์ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ให้พิมพ์ลายนิÊ วมือของผู้รับเงินสงเคราะห์ โดยให้
ผู้ปกครองเซน็ต์รับรอง 
 Ś.ŝ กรณีทีÉผู้รับเงินสงเคราะห์ไม่มารับเงินภายในระยะเวลา Ś เดือน เช่น ผู้รับเงินสงเคราะห์อยู่
ต่างประเทศเดินทางกลับมาลาํบาก ให้สาํเนาสมุดเงินฝากหรือส่งรายละเอียดการเปิดบัญชีใหม่ไปให้ศูนย์
ประสานงาน เพืÉอสัÉงจ่ายเป็นเชค็ 
 Ś.Ş กรณีสมาชิกเสียชีวิตมีหนีÊ กับทางสหกรณ์ ให้ทางศูนย์ประสานงานจ่ายเงินค่าจัดการศพ řŘ% 
ให้กับผู้รับเงินสงเคราะห์เป็นอันดับแรก และหักชาํระหนีÊ สหกรณ์ก่อน ส่วนทีÉเหลือจากการชาํระหนีÊ จึงจ่าย
ให้กบัผู้รับเงินสงเคราะห์ต่อไป 
 Ś.ş เอกสารประกอบในการจ่ายสมาชิกเสียชีวิตต้องชัดเจน ถูกต้อง ครบถ้วน เมืÉอจ่ายเสร็จแล้ว  
ควรนาํส่งเอกสารสาํคัญในการจ่ายสมาชิกเสียชีวิตไปยังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูไทยโดยเรว็ 
 2.8 การใช้จ่ายเงินอืÉน ๆ ภายในศูนย์ประสานงานสามารถดาํเนินการได้ตามมติของคณะกรรมการ
ศูนย์ประสานงาน หรือใช้จ่ายโดยอ้างอิงตามข้อบังคับ หมวด Š การใช้จ่ายและการเกบ็รักษาเงิน ข้อ ŚŠ  
(1-14) 

ś. การทําบญัชีของศูนยป์ระสานงาน 
 ś.ř ทางศูนย์ประสานงานควรจัดทาํบัญชี โดยแยกเป็นเงินสงเคราะห์และเงินบริหาร เพืÉอให้ง่ายต่อ
การตรวจสอบเงินคงเหลือของแต่ละบัญชี 
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 บญัชีเงินสงเคราะห ์ 
 “บัญชีเงินสงเคราะห์” คือ บัญชีเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า เงินสงเคราะห์ศพ  เช่น เงินสงเคราะห์
ล่วงหน้าทีÉสมาชิกจ่าย ณ วันสมัคร และ เงินสงเคราะห์ล่วงหน้ารายปี (เงินคงสภาพ) เมืÉอศูนย์ประสานงานมี
การรับ หรือ จ่ายเงิน ศูนย์ต้องทาํหลักฐานการรับ – จ่ายทุกกรณี และนาํหลักฐานการรับ - จ่าย ไปลงบัญชี
ทุกครัÊง  
 บญัชีเงินบริหาร 
 “บัญชีเงินบริหาร” คือ บัญชีเงินค่าสมัคร เงินค่าบํารุงรายปี เงินหักจากเงินสงเคราะห์ไว้เป็น
ค่าใช้จ่าย 2 % ดอกเบีÊ ยเงินฝาก หรือ เงินบริจาค เมืÉอศูนย์ประสานงานมีการรับ หรือ จ่ายเงิน ศูนย์ต้องทาํ
หลักฐานการรับ – จ่ายทุกกรณี และนาํหลักฐานการรับ - จ่าย ไปลงบัญชีทุกครัÊง 
 ś.Ś ควรบันทกึบัญชีเป็นประจาํทุกวัน เพืÉอให้ง่ายต่อการตรวจสอบ 
 ś.ś ศูนย์จะต้องแต่งตัÊงบุคลากรรับผิดชอบเฉพาะ เพืÉอให้การทาํ บัญชีเป็นปัจจุบัน ถึงแม้ศูนย์
ประสานงานทีÉมีบุคลากร เพียง ř คน ศูนย์กค็วรกาํหนดให้มีบุคลากรของสหกรณ์เป็นผู้รับผิดชอบร่วม 
 ś.Ŝ ศูนย์ต้องให้ผู้มีอาํนาจลงนาม (ผู้จัดการ) หรือผู้ทีÉได้รับมอบหมาย ควบคุมดูแล ลงนาม
รับทราบ และตรวจสอบประจาํวัน  
 ś.ŝ ศูนย์ต้องแต่งตัÊงบุคลากรเพืÉอทาํหน้าทีÉตรวจสอบบัญชีพร้อมหลักฐานประกอบการบันทกึบัญชี
ประจาํศูนย์ประสานงาน พร้อมลงนามกาํกบั ทุกเดือน  
 ś.Ş ศูนย์ต้องรายงานการทาํบัญชีให้สมาคมรับทราบทุกๆ ś เดือน หรือ Ş เดือน พร้อมแนบ 
Statement บัญชีของศูนย์ประสานงาน ณ สิÊนเดือนนัÊนๆ พร้อมทัÊงให้ผู้เกีÉยวข้องลงนามให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
 ทัÊงนีÊ  การทาํบัญชีของศูนย์ประสานงาน สมาคมกาํหนดเป็นแนวปฏิบัติเบืÊ องต้น เพืÉอให้สามารถ
กาํกับติดตาม และตรวจสอบได้โดยคณะกรรมการศูนย์ประสานงาน  แต่หากศูนย์ประสานงานใด ทีÉใช้แนว
ปฏบัิติการบริหารการเงินและบัญชีในระบบของสหกรณ์อยู่แล้วกใ็ห้ศูนย์ประสานงานดาํเนินการต่อไป 

 อนึÉง หากศูนยป์ระสานงานไม่สามารถปฏิบติัตามแนวทางการบริหารงานศูนยป์ระสานงานได ้
ทางสมาคมจําเป็นจะตอ้งเปลีÉยนวิธีการจ่ายเงินสงเคราะหใ์หก้บัผูร้บัเงินสงเคราะหโ์ดยตรง เฉพาะศูนย์
ประสานงานทีÉมีปัญหา กรณีมีภาระหนีÊ ในสหกรณใ์หจ้ัดทํารายละเอียดภาระหนีÊ มาพรอ้มกบัเอกสารการ
ขอรบัเงินสงเคราะห ์
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รูปแบบการจดัทําบญัชีเงินรบั - จ่าย ศูนยป์ระสานงาน  

 ř. บญัชีเงินสงเคราะห ์  

เงินสด   -  บญัชีเงินสงเคราะห ์

วัน เดอืน ปี รายการ รายรับ รายจ่าย ยอดคงเหลือ 
       
       
       
       

 

ขอรับรองว่ารายงานนีÊได้จัดทาํโดยถูกต้อง 

    ลงชืÉอ .....................................................เจ้าหน้าทีÉศนูย์  
                         (........................................................)  
                          
    ลงชืÉอ .....................................................ผู้จัดการศูนย์   
                                                  (.........................................................) 
 
                ลงชืÉอ ....................................................ประธานศูนย์   
                                                   (........................................................) 
 
 

ธนาคาร  - บญัชีเงินสงเคราะห ์ 

วัน เดอืน ปี รายการ รายรับ รายจ่าย ยอดคงเหลือ 
       
       
       
       

 

ขอรับรองว่ารายงานนีÊได้จัดทาํโดยถูกต้อง 

    ลงชืÉอ .......................................................เจ้าหน้าทีÉศูนย์  
                         (........................................................)  
                          
    ลงชืÉอ ......................................................ผู้จัดการศูนย์ 
                                                  (.........................................................) 
 
                ลงชืÉอ .....................................................ประธานศูนย์   
                                                    (........................................................) 
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 Ś.  บญัชีเงินบริหาร 

เงินสด -  บญัชีเงินบริหาร 

วัน เดอืน ปี รายการ รายรับ รายจ่าย ยอดคงเหลือ 
       
       
       
       

 

ขอรับรองว่ารายงานนีÊได้จัดทาํโดยถูกต้อง 

    ลงชืÉอ .....................................................เจ้าหน้าทีÉศนูย์  
                          (........................................................)  
                          
    ลงชืÉอ .....................................................ผู้จัดการศูนย์   
                                                   (.........................................................) 
 
                ลงชืÉอ ....................................................ประธานศูนย์   
                                                    (.........................................................) 
  
 

ธนาคาร  - บญัชีเงินบริหาร  

วัน เดอืน ปี รายการ รายรับ รายจ่าย ยอดคงเหลือ 
       
       
       
       

 

ขอรับรองว่ารายงานนีÊได้จัดทาํโดยถูกต้อง 

    ลงชืÉอ ......................................................เจ้าหน้าทีÉศูนย์  
                          (........................................................)  
                          
    ลงชืÉอ ......................................................ผู้จัดการศูนย์   
                                                   (.........................................................) 
 
                ลงชืÉอ .....................................................ประธานศูนย์   
                                                    (.........................................................) 
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คําอธิบายรายการบนัทึกบญัชี  

 ช่อง “ วัน เดือน ปี” ใช้บันทกึ วันทีÉ เดือน และปี พ.ศ. ทีÉมีรายการรับเงิน และจ่ายเงิน  

 ช่อง “รายการ”   ใช้บันทกึ รายละเอียดของรายการรับเงิน และจ่ายเงิน 

 ช่อง “รายรับ”  ใช้บันทกึ จาํนวนเงินทีÉได้รับตามรายละเอียดในช่องรายการ 

 ช่อง “รายจ่าย”  ใช้บันทกึ จาํนวนเงินทีÉจ่ายตามรายละเอยีดในช่องรายการ 

 ช่อง “ยอดคงเหลือ” ใช้บันทกึ ยอดรายรับหักด้วยรายจ่ายทีÉเกดิขึÊน   
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ขัÊนตอนการทําธุรกรรมทางการเงินผ่านระบบ Bill Payment 

1. นาํแบบฟอร์ม มาชาํระเงินกบัทางธนาคาร 
2. กรอกรหัสสหกรณ์ จาํนวน  Ş  หลัก  ( รหัส  ŘŘŘř ให้ใส่  ŘŘŘŘŘř ) 

 

 

 

เช็ค (Cheque)

               

เช็ค (Cheque)

               

 ใบแจ้งการชําระเงิน Bill Payment

 

สาขาผู้รับฝาก......ศรีสะเกษ.....................วันทีÉ/ Date........11/1/2563....................

 Ref. 2 :  เบอร์โทรศัพท์......089-9999999..............................................................

สําหรับธนาคาร

Name..............สอ.ครูศรีสะเกษ  จํากัด.................................................................

Ref. 1 :  รหัสศูนยป์ระสานงาน..............570011....................................................

ชืÉอศูนยป์ระสานงานผู้โอน

   

     บมจ. ธนาคารกรุงไทย Product Code : 91347

สาขาผู้รับฝาก........ศรีสะเกษ...............................วันทีÉ/ Date.......11/01/2563..................

Ref. 2 :  เบอร์โทรศัพท์.......089-9999999.............................................................

Name........สอ.ครูศรีสะเกษ  จํากัด......................................................................
Ref 1 :  รหัสศูนยป์ระสานงาน............570011.......................................................

ชืÉอศูนยป์ระสานงานผู้โอน

   

ธนาคาร (Bank)                                                                                  สาขา (Branch)                       เงินสด (Cash)

จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

   บาท (Baht)

ผู้นําฝาก .....................นํ Êาผึ Êง............... โทร ......089-9999999......................

เจ้าหน้าทีÉธนาคาร

กรุณานําเอกสารนี Êไปแจ้งชําระเงินได้ทีÉ ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขาทัÉวประเทศ

สําหรับลูกค้า

   เงินสด (Cash) ธนาคาร (Bank)                                                                                 สาขา (Branch)                         

จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter)                                                   จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

   บาท (Baht)

เจ้าหน้าทีÉธนาคาร
ผู้นําฝาก ......................................................................... โทร ..........................................

กรุณานําเอกสารนี Êไปแจ้งชําระเงินได้ทีÉ ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขาทัÉวประเทศ

     บมจ. ธนาคารกรุงไทย Product Code : 91347

 ใบแจ้งการชําระเงิน Bill Payment

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพยค์รูไทย   

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพยค์รูไทย  

                               จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

                               จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

กรอกรหัสศูนย์
 6 หลัก

ตามทีѷกําหนด

กรุงไทย ศรสีะเกษ 11/01/2563

88,200.-แปดหมืѷนแปดพนัสองรอ้ยบาทถว้น

กรอกรหัสศูนย์
 6 หลัก

ตามทีѷกําหนด

กรุงไทย ศรสีะเกษ 11/01/2563

แปดหมืѷนแปดพนัสองรอ้ยบาทถว้น 88,200.-
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3. ระบุยอดเงินทีÉต้องการโอน 

หมายเหตุ 
1. อตัราค่าธรรมเนียม  

ŚŘ  บาท ตัÊงแต่ยอดเงนิ  0 – 100,000 บาท   
ŝŘ  บาท ตัÊงแต่ยอดเงนิ 100,001 – 500,000 บาท 
řŘŘ บาท ตัÊงแต่ยอดเงนิ 500,001 – 1,000,000 บาท (řใบ Bill payment โอนได้ไม่เกนิใบละř,ŘŘŘ,ŘŘŘ.ŘŘ บาท   

2. ชาํระเงนิสดหรือเชค็เงินสด 
3. กรณุาลงชืÉอผู้นาํฝาก ด้วยตวับรรจง พร้อมเบอร์ตดิต่อกลับ 

เช็ค (Cheque)

               

เช็ค (Cheque)

               

 ใบแจ้งการชําระเงิน Bill Payment

 

สาขาผู้รับฝาก......ศรีสะเกษ.....................วันทีÉ/ Date........11/1/2563....................

 Ref. 2 :  เบอร์โทรศัพท์......089-9999999..............................................................

สําหรับธนาคาร

Name..............สอ.ครูศรีสะเกษ  จํากัด.................................................................

Ref. 1 :  รหัสศูนยป์ระสานงาน..............570011....................................................

ชืÉอศูนยป์ระสานงานผู้โอน

   

     บมจ. ธนาคารกรุงไทย Product Code : 91347

สาขาผู้รับฝาก........ศรีสะเกษ...............................วันทีÉ/ Date.......11/01/2563..................

Ref. 2 :  เบอร์โทรศัพท์.......089-9999999.............................................................

Name........สอ.ครูศรีสะเกษ  จํากัด......................................................................
Ref 1 :  รหัสศูนยป์ระสานงาน............570011.......................................................

ชืÉอศูนยป์ระสานงานผู้โอน

   

ธนาคาร (Bank)                                                                                  สาขา (Branch)                       เงินสด (Cash)

จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

   บาท (Baht)

ผู้นําฝาก .....................นํ Êาผึ Êง............... โทร ......089-9999999......................

เจ้าหน้าทีÉธนาคาร

กรุณานําเอกสารนี Êไปแจ้งชําระเงินได้ทีÉ ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขาทัÉวประเทศ

สําหรับลูกค้า

   เงินสด (Cash) ธนาคาร (Bank)                                                                                 สาขา (Branch)                         

จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter)                                                   จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

   บาท (Baht)

เจ้าหน้าทีÉธนาคาร
ผู้นําฝาก ......................................................................... โทร ..........................................

กรุณานําเอกสารนี Êไปแจ้งชําระเงินได้ทีÉ ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขาทัÉวประเทศ

     บมจ. ธนาคารกรุงไทย Product Code : 91347

 ใบแจ้งการชําระเงิน Bill Payment

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพยค์รูไทย   

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพยค์รูไทย  

                               จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

                               จํานวนเงนิเป็นตวัอักษร (Amount in letter) จํานวนเงนิเป็นตวัเลข (Amount in digit)

กรอกจํานวน
เงนิท ีѷ

ตอ้งการโอน

กรุงไทย ศรสีะเกษ 11/01/2563

88,200.-แปดหมืѷนแปดพนัสองรอ้ยบาทถว้น

กรุงไทย ศรสีะเกษ 11/01/2563

แปดหมืѷนแปดพนัสองรอ้ยบาทถว้น 88,200.-

กรอกจํานวน
เงนิทีѷ

ตอ้งการโอน
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การเรียกเก็บเงินสงเคราะหล่์วงหนา้ประจําปี (เงินคงสภาพ) 
ศูนยป์ระสานงาน 
1. สมาคมยืนยันยอดสมาชิกคงเหลือกบัศูนย์ประสานงาน ภายในเดือน ตุลาคม ของทุกปี 
2. สมาคมมีหนังสือแจ้งการชําระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจําปี พร้อมรายละเอียดแนบไปยังศูนย์
ประสานงาน โดยแจ้งจาํนวนสมาชิกในแต่ละรอบการสมัครพร้อมจาํนวนเงิน และนาํส่งเงินภายใน šŘ วัน 
หลังปิดปีบัญชีสหกรณ์ 
3. ศูนย์ประสานงานนาํส่งเงินตามระยะเวลาทีÉกาํหนด พร้อมระบุจาํนวนสมาชิกทีÉนาํส่งในแต่ละรอบ และ
ระบุรายชืÉอสมาชิกทีÉนาํส่งเงิน  

3.1 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี วันทีÉ śř สงิหาคม ŚŝŞś     
            (ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่วันทีÉ ř กนัยายน และไม่เกินวันทีÉ śŘ พฤศจิกายน ŚŝŞś 

(Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř ธนัวาคม ŚŝŞś 
(ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์ วันทีÉ ř - śř ธนัวาคม  ŚŝŞś 

  (Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกบัสมาคมให้แล้ว   
      เสรจ็ภายใน วันทีÉ ř มกราคม ŚŝŞŜ 

 

 
 

 3.2 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี วันทีÉ śŘ กนัยายน ŚŝŞś 
  (ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่วันทีÉ ř ตุลาคม และไม่เกนิวันทีÉ śř ธนัวาคม ŚŝŞś   

         (Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř มกราคม ŚŝŞŜ 
    (ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์ วันทีÉ ř - śř มกราคม  ŚŝŞŜ 
  (Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกบัสมาคมให้แล้ว 
                  เสรจ็ภายใน วันทีÉ ř กุมภาพันธ ์ŚŝŞŜ 
 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... 

1 ครูชัยภมิู 9 ครูบุรีรัมย์ 17 ม.พระจอมเกล้าลาดกระบัง 

2 ครูสามัญศึกษาเชียงราย 10 ครูสามัญศึกษาบุรีรัมย์ 18 ครูลพบุรี 

3 ครูสามัญศึกษาลาํปาง 11 ครูหนองคาย 19 ครูระนอง 

4 ครูตาก 12 เสมาหนองคาย 20 ครูสุราษฎร์ธานี 

5 ครูหนองบัวลาํภ ู 13 การธนกจิม.รามคาํแหง 21 ครูมัธยมประจวบคีรีขันธ์ 

6 ครูมัธยมนครพนม 14 ม.วลัยลักษณ์ 22 ตาํรวจภธูรจังหวัดขอนแก่น 

7 ตาํรวจตระเวนชายแดนทีÉ ŚŜ 15 ข้าราชการ จ.นครราชสีมา 23 ตาํรวจภธูรจังหวัดชัยภมิู 

8 ครูอุดรธานี 16 ตาํรวจภธูรจังหวัดชัยภมิู 24 ตาํรวจภธูรจังหวัดยโสธร 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... 
1 ครูราชบุรี 
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3.3 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี   วันทีÉ  śř ตุลาคม  ŚŝŞś   
(ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่ วันทีÉ ř พฤศจิกายน 2563 และไม่เกนิวันทีÉ śř มกราคม ŚŝŞŜ 

     (Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř กุมภาพันธ ์ŚŝŞŜ 
 (ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์  วันทีÉ ř - ŚŠ กุมภาพันธ ์ ŚŝŞŜ 
 (Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกบัสมาคมให้แล้ว   
        เสรจ็ภายใน  วันทีÉ ř มีนาคม ŚŝŞŜ 
 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... 

1 ครูอุตรดิตถ์ 6 สามัญศึกษา จ.ชัยภมิู 11 ครูประจวบคีรีขันธ์ 

2 ครูกาํแพงเพชร 7 ครูตราด 12 สถาบันวิชาการป้องกนัประเทศ 

3 ครูนนทบุรี 8 ครูชัยนาท 13 ม.สุโขทัยธรรมาธริาช 

4 ม.ธุรกจิบัณฑิตย์ 9 ครูเพชรบุรี   

5 ตาํรวจกระบีÉ 10 ครูสมุทรสาคร   
 

3.4 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี   วันทีÉ śŘ พฤศจิกายน ŚŝŞś   
(ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่ วันทีÉ ř ธนัวาคม 2563 และไม่เกนิวันทีÉ ŚŠ กุมภาพันธ ์ŚŝŞŜ 

 (Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř มีนาคม ŚŝŞŜ 
 (ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์  วันทีÉ ř - śř มีนาคม  ŚŝŞŜ 
 (Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกบัสมาคมให้แล้ว 
           เสรจ็ภายใน  วันทีÉ ř เมษายน ŚŝŞŜ 
 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... 

1 ครูแม่ฮ่องสอน 12 ครูปราจีนบุรี 23 ครูสิงห์บุรี 

2 ครูลาํปาง 13 ครูสระบุรี 24 ครูอุทัยธานี 

3 ครูเพชรบูรณ์ 14 ครูปทุมธานี 25 ครูลาํพูน 

4 สามัญศึกษาเพชรบูรณ์ 15 เสมากาฬสินธุ ์ 26 ครูแพร่ 

5 ครูนครนายก 16 ครูน่าน 27 ครูมุกดาหาร 

6 ครูสมุทรปราการ 17 ครูพิจิตร 28 ครูสตูล 

7 ครูชลบุรี 18 ครูชุมพร 29 เสมาธรรมจักรอุดรธานี 

8 ครูนครสวรรค์ 19 ครูระยอง 30 ขรก.ศึกษาธกิารอุบลราชธานี 

9 สามัญศึกษานครสวรรค์ 20 คุรุสัมพันธ ์จ.สุรินทร์ 31 ครูนครพนม 

10 ครูพะเยา 21 ครูพิษณโุลก   

11 ครูฉะเชิงเทรา 22 ครูพระนครศรีอยุธยา   
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3.5 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี วันทีÉ śř ธนัวาคม ŚŝŞś   
(ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่ วันทีÉ  ř มกราคม  และไม่เกนิวันทีÉ  śř มีนาคม  ŚŝŞŜ 
 (Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř เมษายน ŚŝŞŜ 
 (ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์  วันทีÉ ř - śŘ เมษายน  ŚŝŞŜ 

(Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกับสมาคมให้แล้วเสร็จ
ภายใน  วันทีÉ ř เมษายน ŚŝŞŜ  เนืÉองจากสมาคมจะประมวลผลจาํนวนสมาชิกประจาํปี 
ในวันทีÉ ř เมษายน ของทุกปี ให้ตรงกับการปิดบัญชีของสมาคมพร้อมรายงานนายทะเบียนตาม
กาํหนด 
 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ.... 

1 ครูกรมสามัญศึกษา จ.เลย 19 สามัญศึกษาร้อยเอด็ 37 ครูพังงา 

2 ครูเชียงใหม่ 20 สามัญศึกษานครราชสีมา 38 ครูนครศรีธรรมราช 

3 ขรก.ศึกษาธกิารเชียงใหม่ 21 ครูศรีสะเกษ 39 ครูกระบีÉ 

4 มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 22 พัฒนาชีวิตครูมุกดาหาร 40 ม.ราชภัฏนครศรีธรรมราช 

5 ครูเชียงราย 23 ครูสุรินทร์ 41 ครูตรัง 

6 ขรก.ศึกษาธกิารตาก 24 ครูอุบลราชธานี 42 ครูภเูกต็ 

7 พัฒนาชีวิตครูแพร่ 25 โรงเรียนเอกชน 42 ครูพัทลุง 

8 ครูสุโขทัย 26 ม.ศรีนครินทรวิโรฒ 44 สหภาพแรงงานรัฐวิสาหกจิการ
ไฟฟ้านครหลวง 

9 ครูสมุทรสงคราม 27 ม.สงขลานครินทร์ 45 พระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

10 ครูจันทบุรี 28 ครูสงขลา 46 ครูนราธวิาส 

11 ครูกาฬสินธุ ์ 29 ม.มหาสารคาม 47 ครูปัตตานี 

12 ครูอาํนาจเจริญ 30 ม.ศิลปากร 48 ครูยะลา 

13 ครูขอนแก่น 31 ม.หอการค้าไทย 49 พนักงานการประปานครหลวง 

14 ครูยโสธร 32 ครูสุพรรณบุรี 50 ตาํรวจพัทลุง 

15 ขรก.ศึกษาธกิารสกลนคร 33 ครูอ่างทอง 51 รพช.ร้อยเอด็ 

16 ครูสกลนคร 34 ทันตแพทย์ศาสตร์มหิดล   

17 ครูร้อยเอด็ 35 ครูนครปฐม   

18 ครูมหาสารคาม 36 ครูสามัญศึกษาราชบุรี   
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3.6 ศูนย์ประสานงานทีÉสหกรณ์ต้นสงักดัปิดบัญชี หลังวันทีÉ śř ธนัวาคม ŚŝŞś     
(ř) กาํหนดชาํระเงินได้ตัÊงแต่วันทีÉ ř มกราคม และไม่เกินวันทีÉ śř มีนาคม ŚŝŞŜ 
(Ś) สมาคมประกาศรายชืÉอสิÊนสดุสมาชิกภาพ วันทีÉ ř เมษายน ŚŝŞŜ 
(ś) สมาชิกยืÉนอทุธรณ์  วันทีÉ ř - śŘ เมษายน  ŚŝŞŜ 
(Ŝ) ศูนย์ประสานงานควรตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของข้อมูลกบัสมาคมให้แล้ว 

            เสรจ็ภายใน วันทีÉ ř เมษายน ŚŝŞŜ เนืÉองจากสมาคมจะประมวลผลจาํนวนสมาชิก 
            ประจาํปีในวันทีÉ ř เมษายน ของทุกปี ให้ตรงกบัการปิดบัญชีของสมาคมพร้อม 
             รายงานนายทะเบียนตามกาํหนด 
 

 

 4. กรณีทีÉศูนย์ประสานงานไม่สามารถเรียกเกบ็เงินจากสมาชิกได้ครบถ้วนเมืÉอถึงกาํหนด ให้แจ้ง
รายละเอียดพร้อมระบุหมายเหตุมายังสมาคมโดยด่วน พร้อมแจ้งรายชืÉอสมาชิกทีÉอยู่ระหว่างการเรียกเกบ็
เงินสงเคราะห์ 
 5. กรณีทีÉสมาชิกไม่ชําระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจําปีตามทีÉสมาคมประกาศให้ไปชําระเงิน
สงเคราะห์ ตามข้อบังคับหมวด 4 ข้อ 16 (4) สมาชิกจะถูกคัดชืÉอออกเนืÉองจากขาดส่งเงินสงเคราะห์โดย
สมาคมแจ้งสมาชิกทราบไม่น้อยกว่า 2 ครัÊง แต่ละครัÊงมีระยะเวลาห่างกนั śŘ วัน และคณะกรรมการมีมติ
ให้พ้นสมาชิกภาพ 
 6. หลังจากได้รับการโอนเงินจากศูนย์ฯแล้ว ทางสมาคมจะดาํเนินการจัดส่งใบเสรจ็รับเงินให้ต่อไป 
 

 

ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... ทีÉ ศูนยป์ระสานงาน สอ..... 

1 ครูเลย 4 การท่าเรือแห่งประเทศไทย 

2 เครือข่ายพัฒนาชีวิตครูตาก 5 มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกยีรติ 

3 ครูบึงกาฬ 6 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล 
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ศูนย์ สมาคม รวม

รอบ 10/53 - 11/56, รอบ 1/57 (1,966.18)  3,274.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 

รอบ 12/56 (1,914.18)  3,326.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 2/57-9/58 และ 11/58 (1,570.18)  3,670.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 

รอบ 10/2558 (1,534.18)  3,706.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 12/58-11/59 และ 11/60 (1,379.18)  3,861.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 

รอบ 12/59-10/60 และ 12/60-10/61 (1,268.18)  3,972.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 11/61 (1,246.18)  3,994.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 

รอบ 12/61 (809.18)     4,431.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 1/62 (440.18)     4,800.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 

รอบ 2/62-12/62 (414.18)     4,826.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 1/63 (440.18)     4,800.00   40.18             4,800.00    400.00      20.00 20.00 40.00 5,200.00  5,240.00 
รอบ 2/63 15.44        4,800.00   -                4,785.00    -           20.00 20.00 40.00 4,785.00  4,825.00 
รอบ 3/63 473.99      4,800.00   -                4,326.00    -           20.00 20.00 40.00 4,326.00  4,366.00 

รอบ 4/63 941.77      4,800.00   -                3,859.00    -           20.00 20.00 40.00 3,859.00  3,899.00 
รอบ 5/63 1,361.14   4,800.00   -                3,439.00    -           20.00 20.00 40.00 3,439.00  3,479.00 
รอบ 6/63 1,789.42   4,800.00   -                3,011.00    -           20.00 20.00 40.00 3,011.00  3,051.00 
รอบ 7/63 2,201.35   4,800.00   -                2,599.00    -           20.00 20.00 40.00 2,599.00  2,639.00 
รอบ 8/63 2,636.28   4,800.00   -                2,164.00    -           20.00 20.00 40.00 2,164.00  2,204.00 
รอบ 9/63 3,070.34   4,800.00   -                1,730.00    -           20.00 20.00 40.00 1,730.00  1,770.00 

รอบ 10/63 3,503.74   4,800.00   -                1,297.00    -           20.00 20.00 40.00 1,297.00  1,337.00 
รอบ 11/63 3,936.48   4,800.00   -                864.00       -           20.00 20.00 40.00 864.00     904.00    
รอบ 12/63 4,368.57   4,800.00   -                432.00       -           20.00 20.00 40.00 432.00     472.00    

หมายเหตุ :  เครืÉองหมาย  (......)  หมายถงึ  เงินติดลบ

เงิน
สงเคราะห์
ล่วงหนา้

รวมทัÊงสิÊ น 
(บาท)

ตารางเรียกเก็บเงินสงเคราะห ์(ล่วงหนา้) สาํหรบัปีบญัชี 2564
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย

รอบการสมคัร

เงิน
สงเคราะห์
คงเหลือสิÊ นปี

 2563

เงิน
สงเคราะห์
ล่วงหนา้ ณ 
ตน้ปี 2564

สมาคมสมทบให้
สมาชิก กรณีเงิน
สงเคราะหไ์ม่พอ
จ่ายปี 2563

จํานวนเงินทีÉเรียกเก็บสมาชิก/คน
เงิน

สงเคราะห์
ล่วงหนา้ปี 

2564

เงิน
สงเคราะหไ์ม่
พอจ่ายปี 

2563

ค่าบาํรุงรายปี
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ศูนยป์ระสานงานสหกรณอ์อมทรพัย.์............................................................จํากดั 

 

หนงัสือส่งค่าบาํรุงรายปี และเงินสงเคราะห(์ล่วงหนา้) เพืÉอคงสภาพสมาชิกปี................... 
 

ทีÉ สสอค(รหัสศูนย์ประสานงาน).(เลขหนังสอื)/.............  

วันทีÉ..........เดือน...........พ.ศ................ 

เรืÉอง   แจ้งนาํส่งเงินค่าบาํรุงรายปีและเงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) เพืÉอคงสภาพสมาชิกปี...................... 

เรียน  นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

สงิทีÉส่งมาด้วย   ř. บัญชีรายละเอยีดการคงสภาพสมาชิก ปี Śŝ........ 

 ตามทีÉศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์..........................................................จาํกดั ได้รับชาํระ
เงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) เพืÉอคงสภาพสมาชิกในปี............ จาํนวน........................ราย ปรากฏดังบัญชี
รายละเอยีดทีÉแนบ 
 

ทัÊงนีÊ  ศูนย์ประสานงานได้ส่งเงินให้ สสอค. โดยโอนเงินเข้าบัญชีและส่งสาํเนาใบโอนเงินมาพร้อมกนันีÊ  
ชืÉอบัญชี “ สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย”  

    ธนาคารกรุงไทย จาํกดั (มหาชน) เลขทีÉบัญชี řŘŠ-Ř-ŞşšŝŘ-Ś สาขานนทบุรี ประเภทออมทรัพย์   
    โอนผ่านระบบ Bill Payment  
    ค่าบาํรุงรายปี  ....... บาท/ราย)                    เป็นเงิน.......................บาท 

     เงินสงเคราะห์(ล่วงหน้า) (..................บาท/ราย)                  เป็นเงิน.......................บาท 
     รวมจาํนวนเงินทีÉโอนมาให้สมาคมครัÊงนีÊ  ทัÊงสิÊน(วันทีÉ....................)  เป็นเงิน.......................บาท 
 
 จึงเรียนมาเพืÉอโปรดทราบ  

 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(........................................) 

ตาํแหน่ง.................................................... 
        

สสอค.śŘ 
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ภาคผนวก 
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พระราชบญัญติั 
การฌาปนกิจสงเคราะห ์

พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
ให้ไว้ ณ วันทีÉ ๒๓ เมษายน พ.ศ. ๒๕๔๕ 

เป็นปีทีÉ ๕๗ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 
  พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา้ ฯ 
ใหป้ระกาศวา่ 
  โดยทีÉเป็นการสมควรปรับปรุงกฎหมายวา่ดว้ยการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  พระราชบญัญติันีÊ มีบทบญัญติับางประการเกีÉยวกบัการจาํกดัสิทธิและเสรีภาพของบุคคล
ซึÉงมาตรา ๒๙ ประกอบกบัมาตรา ๓๕ และมาตรา ๔๕ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย บญัญติัให้
กระทาํไดโ้ดยอาศยัอาํนาจตามบทบญัญติัแห่งกฎหมาย  
  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ ฯ ให้ตราพระราชบญัญติัขึÊนไวโ้ดยคาํแนะนาํและยินยอม
ของรัฐสภา ดงัต่อไปนีÊ  
  มาตรา ๑ พระราชบัญญัตินีÊ เรียกว่า “พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ .ศ. 
๒๕๔๕” 
  มาตรา ๒  พระราชบญัญติันีÊ ให้ใชบ้งัคบัเมืÉอพน้กาํหนดเกา้สิบวนันับแต่วนัประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 
  มาตรา ๓ ใหย้กเลิกพระราชบญัญติัการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๑๗ 
ราชกิจจานุเบกษา เล่มทีÉ ๑๑๙/ตอน ๔๒ ก/หนา้ ๑/๓ พฤษภาคม ๒๕๔๕ 

หมวด ๑ 
บททัÉวไป 

 
  มาตรา ๔ ในพระราชบญัญติันีÊ  
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  “การฌาปนกิจสงเคราะห์” หมายความวา่ กิจการทีÉบุคคลหลายคนตกลงเขา้ร่วมกนัเพืÉอทาํ
การสงเคราะห์ซึÉงกนัและกนัในการจดัการศพ หรือจดัการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของบุคคลใดบุคคล
หนึÉงทีÉตกลงเขา้ร่วมกนันัÊนซึÉงถึงแก่ความตาย และมิไดป้ระสงคจ์ะหากาํไรหรือรายไดเ้พืÉอแบ่งปันกนั 
  “สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉจดัตัÊงขึÊนเพืÉอ
ดาํเนินกิจการฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบญัญติันีÊ  
  “สมาชิก” หมายความวา่ สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “เงินค่าสมคัร” หมายความวา่ เงินค่าสมคัรเขา้เป็นสมาชิกของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “เงินสงเคราะห์” หมายความวา่ เงินทีÉสมาชิกร่วมกนัออกช่วยเหลือเป็นค่าจดัการศพ หรือ
ค่าจดัการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกซึÉ งถึงแก่ความตาย รวมทัÊ งเป็นค่าใช้จ่ายเพืÉอดาํเนิน
กิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “สาํนกังาน” หมายความวา่ สาํนกังานทีÉเป็นทีÉทาํการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “คณะกรรมการ” หมายความวา่ คณะกรรมการดาํเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “กรรมการ” หมายความวา่ กรรมการดาํเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “พนักงาน เจ้าหน้ าทีÉ ” หมายความว่า  ผู ้ซึÉ ง รัฐมนตรีแ ต่ งตัÊ งให้ป ฏิบั ติก ารตาม
พระราชบญัญติันีÊ  
  “นายทะเบียน” หมายความว่า นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจาํท้องทีÉ
กรุงเทพมหานครหรือนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจาํทอ้งทีÉอืÉน แลว้แต่กรณี 
  “นายทะเบียนกลาง” หมายความวา่ นายทะเบียนกลางสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  “ปลดักระทรวง” หมายความวา่ ปลดักระทรวงแรงงานและสวสัดิการสงัคม 
  “รัฐมนตรี” หมายความวา่ รัฐมนตรีผูรั้กษาการตามพระราชบญัญติันีÊ  
  มาตรา ๕ ห้ามมิให้บุคคลใดนอกจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์และการฌาปนกิจ
สงเคราะห์ทีÉได้ขึÊ นทะเบียนแล้ว ใช้คาํแสดงชืÉอในธุรกิจว่า “ฌาปนกิจสงเคราะห์” หรือคาํอืÉนใดทีÉ มี
ความหมายเช่นเดียวกนั 
  มาตรา ๖ ใหอ้ธิบดีกรมประชาสงเคราะห์เป็นนายทะเบียนกลาง 
  นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจาํทอ้งทีÉกรุงเทพมหานครและนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจาํทอ้งทีÉอืÉนใหอ้ธิบดีกรมประชาสงเคราะห์แต่งตัÊง 
  มาตรา ๗  ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงานและสวสัดิการสังคมรักษาการตาม
พระราชบญัญติันีÊ และให้มีอาํนาจแต่งตัÊงพนกังานเจา้หนา้ทีÉกบัออกกฎกระทรวงกาํหนดค่าธรรมเนียมไม่
เกินอตัราทา้ยพระราชบญัญติันีÊ  ยกเวน้ค่าธรรมเนียม และกาํหนดกิจการอืÉนหรือออกระเบียบและประกาศ 
ทัÊงนีÊ  เพืÉอปฏิบติัการตามพระราชบญัญติันีÊ  
  กฎกระทรวง ระเบียบและประกาศนัÊน เมืÉอได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลว้ให้ใช้
บงัคบัได ้
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หมวด ๒ 

การจดัตัÊงสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
 

  มาตรา ๘ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะมีขึÊ นได้ก็แต่โดยอาศัยอาํนาจตามบทแห่ง
พระราชบญัญติันีÊ   
  สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะมีวตัถุประสงคน์อกจากการฌาปนกิจสงเคราะห์มิได ้
  มาตรา ๙ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องมีข้อบังคับและต้องจดทะเบียนเมืÉอได้จด
ทะเบียนแลว้ใหมี้ฐานะเป็นนิติบุคคล 
  การตัÊงสาขาสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะกระทาํมิได ้
  มาตรา ๑๐ การขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ให้ผูเ้ริÉมก่อการจดัตัÊงจาํนวนไม่
นอ้ยกว่าเจ็ดคน ยืÉนคาํขอพร้อมดว้ยขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์อย่างนอ้ยสามฉบบัต่อนาย
ทะเบียนประจาํทอ้งทีÉทีÉจะตัÊงสาํนกังาน 
  คุณสมบติัของผูเ้ริÉมก่อการจดัตัÊงสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ และหลกัเกณฑ ์วิธีการยืÉนคาํ
ขอจดทะเบียน ใหเ้ป็นไปตามทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
  มาตรา ๑๑ ในการขอจดทะเบียน ถา้ไดป้ฏิบติัถูกตอ้งครบถว้นตามทีÉบญัญติัไวใ้นมาตรา 
๑๐ มีขอ้บงัคบัถูกตอ้งตามมาตรา ๑๓ และขอ้บงัคบันัÊนไม่ขดัต่อกฎหมายและวตัถุประสงคข์องสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ กบัทัÊงผูเ้ริÉมก่อการจดัตัÊงสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทุกคนมีคุณสมบติัถูกตอ้งตามทีÉ
รัฐมนตรีประกาศกาํหนดตามมาตรา ๑๐ วรรคสอง ให้นายทะเบียนรับจดทะเบียนได้ และให้ออก
ใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนตามแบบทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนดใหแ้ก่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊน  
  ถา้หากนายทะเบียนเห็นวา่ในการขอจดทะเบียนมิไดป้ฏิบติัให้ถูกตอ้งครบถว้นตามวรรค
หนึÉ งให้นายทะเบียนมีคาํสัÉงให้ผูย้ืÉนคาํขอแกไ้ขเปลีÉยนแปลงให้ถูกตอ้ง เมืÉอไดแ้กไ้ขหรือเปลีÉยนแปลง
ถูกตอ้งแลว้ใหน้ายทะเบียนออกใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนใหส้มาคมนัÊน 
  ถา้ผูย้ืÉนคาํขอไม่แกไ้ขหรือเปลีÉยนแปลงใหถู้กตอ้งตามวรรคสองภายในสามสิบวนันบัแต่
วนัทราบคาํสัÉงนายทะเบียนใหน้ายทะเบียนมีคาํสัÉงไม่รับจดทะเบียนและแจง้คาํสัÉงไม่รับจดทะเบียนพร้อม
ดว้ยเหตุผลไปยงัผูข้อจดทะเบียนภายในสามสิบวนันบัแต่วนัยืÉนคาํขอ 
  ใหผู้ข้อจดทะเบียนมีสิทธิอุทธรณ์คาํสัÉงนัÊนต่อปลดักระทรวงไดโ้ดยทาํเป็นหนงัสือยืÉนต่อ
นายทะเบียนภายในสามสิบวนันับแต่วนัทีÉไดรั้บแจง้คาํสัÉงดงักล่าว และให้นายทะเบียนส่งคาํอุทธรณ์
ต่อไปยงัปลดักระทรวงโดยมิชกัชา้ 
  ใหป้ลดักระทรวงวินิจฉยัใหแ้ลว้เสร็จภายในหกสิบวนันบัแต่วนัยืÉนอุทธรณ์คาํวินิจฉยัของ
ปลดักระทรวงใหเ้ป็นทีÉสุด 
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  มาตรา ๑๒ ให้นายทะเบียนกลางประกาศการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ใน
ราชกิจจานุเบกษา 
  มาตรา ๑๓ ขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์อย่างน้อยตอ้งมีขอ้ความเกีÉยวกบั
เรืÉองดงัต่อไปนีÊ  
  (๑) ชืÉอ ซึÉงตอ้งมีคาํวา่ “สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์” กาํกบัไวก้บัชืÉอนัÊนดว้ย 
  (๒) วตัถุประสงค ์
  (๓) ทีÉตัÊงสาํนกังาน และวนัเวลาเปิดทาํการ 
  (๔) วิธีการรับสมาชิกและการขาดจากสมาชิกภาพ 
  (๕) อตัราเงินค่าสมคัร อตัราเงินค่าบาํรุง และอตัราเงินสงเคราะห์ และวิธีการชาํระเงินนัÊน 
  (๖) ขอ้กาํหนดเกีÉยวกบัสิทธิและหนา้ทีÉของสมาชิก 
  (๗) วิธีการจ่ายเงินค่าจดัการศพ หรือค่าจดัการศพและสงเคราะห์ครอบครัว 
  (๘) ขอ้กาํหนดเกีÉยวกบัการใชจ่้ายและการเกบ็รักษาเงิน 
  (๙) ขอ้กาํหนดเกีÉยวกบัการประชุมใหญ่ 
  (๑๐) ขอ้กาํหนดเกีÉยวกบัจาํนวนกรรมการ การพน้จากตาํแหน่งของกรรมการ และการ
ประชุมของคณะกรรมการ 
  มาตรา ๑๔ คุณสมบติัของสมาชิก หลกัเกณฑ์และเงืÉอนไขในการรับสมาชิกให้เป็นไป
ตามทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
  วิธีการจ่ายเงินและการใช้จ่ายและการเก็บรักษาเงินตามมาตรา ๑๓ (๗) และ (๘) ให้
เป็นไปตามทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
  มาตรา ๑๕ วนัเวลาเปิดทาํการสํานักงานตามมาตรา ๑๓ (๓) ต้องไม่น้อยกว่าห้าวนัใน
หนึÉ งสัปดาห์ และวนัหนึÉ งตอ้งไม่น้อยกว่าสามชัÉวโมง และให้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ปิดประกาศวนั
และเวลาเปิดทาํการไวที้Éสาํนกังาน 
  มาตรา ๑๖ การแกไ้ขหรือเพิÉมเติมขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะกระทาํไดก้็
แต่โดยมติของทีÉประชุมใหญ่ และตอ้งนําไปจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในสิบสีÉวนันับแต่วนัทีÉทีÉ
ประชุมใหญ่ลงมติ 
  การยืÉนคาํขอจดทะเบียนตามวรรคหนึÉ ง ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และวิธีการทีÉรัฐมนตรี
ประกาศกาํหนด 
  นายทะเบียนมีอาํนาจไม่รับจดทะเบียนการแก้ไขหรือเพิÉมเติมข้อบังคับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ได ้เมืÉอเห็นว่าการแกไ้ขหรือเพิÉมเติมนัÊนขดัต่อวตัถุประสงค์ของสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์หรือขดัต่อกฎหมาย 
  การแกไ้ขหรือเพิÉมเติมขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ จะยงัไม่มีผลใชบ้งัคบั
จนกวา่นายทะเบียนจะไดรั้บจดทะเบียนแลว้ 
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  ในกรณีทีÉนายทะเบียนไม่รับจดทะเบียนการแก้ไขหรือเพิÉมเติมข้อบังคับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ ใหน้าํมาตรา ๑๑ วรรคสีÉและวรรคหา้ มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
  มาตรา ๑๗ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งจดัใหมี้ป้ายชืÉอเป็นภาษาไทยอ่านไดช้ดัเจนติด
ไวที้Éหนา้สาํนกังาน และตอ้งติดใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนไวที้ÉสาํนกังานในทีÉเปิดเผยเห็นไดง่้าย 
  มาตรา ๑๘ ในกรณีทีÉใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนสูญหาย ถูกทาํลายหรือชาํรุดใน
สาระสาํคญัให้นายทะเบียนออกใบแทนใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนใหเ้มืÉอสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
ร้องขอ 
  การขอรับใบแทนใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียน การออกใบแทนใบสาํคญัแสดงการจด
ทะเบียนและแบบใบแทนใบสําคญัแสดงการจดทะเบียน ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และแบบทีÉ
รัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
 

หมวด ๓ 
การดาํเนินกจิการของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

 
  มาตรา ๑๙ ให้ผูเ้ริÉมก่อการจดัตัÊงสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นดัสมาชิกมาประชุมกนัเป็น
การประชุมใหญ่สามัญครัÊ งแรกภายในเก้าสิบวนันับแต่วนัทีÉจดทะเบียนเพืÉอตัÊ งคณะกรรมการและ
มอบหมายการทัÊงปวงให้แก่คณะกรรมการ ในระหว่างทีÉยงัมิไดมี้การประชุมใหญ่สามญัครัÊ งแรก ใหผู้เ้ริÉม
ก่อการจดัตัÊงสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์มีอาํนาจหนา้ทีÉและความรับผิดชอบเช่นเดียวกบัคณะกรรมการ 
  มาตรา ๒๐ การแต่งตัÊ งกรรมการและการเปลีÉยนตัวกรรมการ ให้ทําได้โดยมติของทีÉ
ประชุมใหญ่และตอ้งนาํไปจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในสิบสีÉวนันบัแต่วนัทีÉทีÉประชุมใหญ่ลงมติ 
  การดาํเนินการตามวรรคหนึÉ ง ให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์และวิธีการทีÉรัฐมนตรีประกาศ
กาํหนด 
  ในกรณีทีÉนายทะเบียนไม่รับจดทะเบียนกรรมการคนใด นายทะเบียนตอ้งแจง้เหตุทีÉไม่รับ
จดทะเบียนให้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทราบภายในสิบห้าวนันบัแต่วนัทีÉไม่รับจดทะเบียน และให้นาํ
มาตรา ๑๑ วรรคสีÉและวรรคหา้ มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
  ในระหว่างทีÉยงัไม่มีการจดทะเบียนกรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ชุดใหม่ ถา้
ขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์มิไดก้าํหนดไวเ้ป็นอย่างอืÉน ให้กรรมการชุดเดิมปฏิบติัหน้าทีÉ
กรรมการต่อไปจนกวา่จะไดมี้การจดทะเบียนกรรมการชุดใหม่ 
 
  มาตรา ๒๑ ใหส้มาคมฌาปนกิจสงเคราะห์มีคณะกรรมการประกอบดว้ยกรรมการจาํนวน
ไม่นอ้ยกว่าเจด็คน โดยมีตาํแหน่งนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์หนึÉ งคน เลขานุการหนึÉงคน เหรัญญิก
หนึÉงคน และตาํแหน่งอืÉนตามทีÉคณะกรรมการกาํหนด เป็นผูด้าํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์



98

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

และเป็นผู ้แทนของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ในกิจการทีÉ เกีÉ ยวกับบุคคลภายนอก  เพืÉอการนีÊ  
คณะกรรมการจะมอบหมายใหก้รรมการคนหนึÉงหรือหลายคนทาํการแทนกไ็ด ้ 
  กรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ตอ้งมีคุณสมบติัตามระเบียบทีÉรัฐมนตรีกาํหนด  
  กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์มีวาระอยูใ่นตาํแหน่งคราวละสองปีนบัแต่วนัทีÉนาย
ทะเบียนรับจดทะเบียน 
  กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จะดาํรงตาํแหน่งเกินสองวาระติดต่อกนัไม่ได ้เวน้
แต่ทีÉประชุมใหญ่โดยมติสองในสามของผูม้าประชุมจะกาํหนดเป็นอยา่งอืÉน 
  ในกรณีทีÉกรรมการพน้จากตาํแหน่งก่อนครบวาระและไดมี้การแต่งตัÊงผูอื้Éนเป็นกรรมการ
แทนใหผู้ที้Éไดรั้บแต่งตัÊงใหด้าํรงตาํแหน่งแทนอยูใ่นตาํแหน่งเท่ากบัวาระทีÉเหลืออยูข่องผูซึ้É งตนแทน 
  มาตรา ๒๒ การประชุมใหญ่สามญั ให้คณะกรรมการเรียกประชุมใหญ่สามญัประจาํปี ปี
ละหนึÉงครัÊ งภายในหนึÉงร้อยยีÉสิบวนันบัแต่วนัสิÊนปีปฏิทิน เพืÉอ 
  (๑) รับทราบรายงานกิจการในรอบปีทีÉผา่นมาของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  (๒) พิจารณาอนุมติับญัชีรายได ้รายจ่าย และบญัชีงบดุลของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  (๓) เลือกตัÊงคณะกรรมการแทนคณะกรรมการเมืÉอครบวาระตามมาตรา ๒๑ วรรคสาม 
  (๔) พิจารณาวาระอืÉน ๆ 
  มาตรา ๒๓ คณะกรรมการจะเรียกประชุมใหญ่วิสามญัเมืÉอใดกไ็ดสุ้ดแต่จะเห็นสมควร 
  สมาชิกจาํนวนไม่น้อยกว่าหนึÉ งในห้าของจาํนวนสมาชิกทัÊงหมดหรือไม่น้อยกว่าห้าสิบ
คนจะทาํหนงัสือร้องขอต่อคณะกรรมการใหเ้รียกประชุมใหญ่วิสามญัเพืÉอการใดการหนึÉงเมืÉอใดกไ็ด ้ 
  ในกรณีทีÉสมาชิกเป็นผูร้้องขอใหเ้รียกประชุมใหญ่วิสามญั ให้คณะกรรมการเรียกประชุม
ใหญ่วิสามญัภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บคาํร้องขอ ถา้คณะกรรมการไม่เรียกประชุมใหญ่วิสามญั
ในระยะเวลาดงักล่าว ใหน้ายทะเบียนมีอาํนาจเรียกประชุมใหญ่วิสามญัได ้
  มาตรา ๒๔ ในการเรียกประชุมใหญ่สามญัหรือการเรียกประชุมใหญ่วิสามญัตามมาตรา 
๑๙ มาตรา ๒๒ หรือมาตรา ๒๓ คณะกรรมการตอ้งส่งหนงัสือนดัประชุมไปยงัสมาชิกทุกคนซึÉงมีชืÉอใน
ทะเบียนสมาชิกก่อนวนันดัประชุมไม่นอ้ยกวา่เจด็วนั 
  การเรียกประชุมใหญ่ตามวรรคหนึÉ งต้องระบุสถานทีÉ วนั เวลา และระเบียบวาระการ
ประชุมและจดัส่งรายละเอียดและเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งตามควรไปพร้อมกนัดว้ย 
  มาตรา ๒๕ การประชุมใหญ่ ตอ้งมีสมาชิกหรือผูแ้ทนสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่ากึÉ ง
หนึÉงของจาํนวนสมาชิกทัÊงหมดหรือไม่นอ้ยกวา่หนึÉงร้อยคนจึงจะเป็นองคป์ระชุม 
  ถา้ในการประชุมนดัแรก สมาชิกหรือผูแ้ทนสมาชิกมาไม่ครบองคป์ระชุมหากการประชุม
นัÊนไดน้ดัโดยสมาชิกร้องขอ ให้เลิกประชุม ถา้การประชุมนัÊนมิใช่โดยสมาชิกร้องขอ ใหน้ดัประชุมใหญ่
อีกครัÊ งหนึÉ งภายในสามสิบวนั การประชุมครัÊ งหลงันีÊ มีสมาชิกหรือผูแ้ทนสมาชิกมาประชุมไม่น้อยกว่า
หนึÉงในสิบของจาํนวนสมาชิกทัÊงหมดหรือไม่นอ้ยกวา่สามสิบคนกใ็หถื้อวา่เป็นองคป์ระชุม 



99

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

  ในการประชุมใหญ่เพืÉอแก้ไขหรือเพิÉมเติมข้อบังคับและการเลิกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์ตอ้งมีผูม้าประชุมตามวรรคหนึÉงเท่านัÊน 
  มาตรา ๒๖ ในการประชุมใหญ่ สมาชิกคนหนึÉงมีเสียงหนึÉ งในการลงคะแนน การวินิจฉัย
ชีÊขาดใหถื้อเสียงขา้งมาก ถา้คะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานในทีÉประชุมออกเสียงเพิÉมขึÊนอีกเสียงหนึÉงเป็น
เสียงชีÊ ขาด เวน้แต่กรณีการแกไ้ขหรือเพิÉมเติมขอ้บงัคบั และการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งมี
คะแนนเสียงไม่นอ้ยกวา่สองในสามของผูม้าประชุม 
  มาตรา ๒๗ สมาชิกจะมอบฉันทะเป็นหนงัสือให้ผูอื้ÉนซึÉ งมิใช่สมาชิกมาประชุมใหญ่และ
ออกเสียงแทนตนกไ็ด ้
  ผูรั้บมอบฉนัทะคนหนึÉงรับมอบฉนัทะไดค้นเดียว 
  มาตรา ๒๘ ในกรณีทีÉจะมีมติเรืÉองใด ถา้ส่วนไดเ้สียของกรรมการหรือสมาชิกของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ผูใ้ดขดักบัประโยชน์ไดเ้สียของสมาคม กรรมการหรือสมาชิกของสมาคมผูน้ัÊนจะ
ออกเสียงลงคะแนนในเรืÉองนัÊนมิได ้
  มาตรา ๒๙ นายทะเบียนและพนักงานเจา้หน้าทีÉอาจเขา้ร่วมการประชุมใหญ่ของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์และอาจชีÊแจงแสดงขอ้คิดเห็นแก่ทีÉประชุมใหญ่ได ้แต่ไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 
  มาตรา ๓๐  ห้ามมิให้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ เรียกเก็บ เงินอืÉนใดจากสมาชิก
นอกเหนือจากเงินค่าสมคัร เงินค่าบาํรุง และเงินสงเคราะห์ 
  เงินค่าสมคัรใหเ้รียกเก็บจากผูซึ้É งสมคัรเขา้เป็นสมาชิกในครัÊ งแรกเพียงครัÊ งเดียวตามอตัรา
ทีÉกาํหนดในขอ้บงัคบั แต่ตอ้งไม่เกินอตัราทีÉกาํหนดในกฎกระทรวง 
  เงินค่าบํารุงให้เรียกเก็บจากสมาชิกเป็นรายเดือนหรือรายปีตามอัตราทีÉก ําหนดใน
ขอ้บงัคบัแต่ตอ้งไม่เกินอตัราทีÉกาํหนดในกฎกระทรวง 
  เงินสงเคราะห์ให้เรียกเกบ็ไดต้ามจาํนวนสมาชิกทีÉตายตามอตัราทีÉกาํหนดในขอ้บงัคบั แต่
ตอ้งไม่เกินอตัราทีÉกาํหนดในกฎกระทรวง 
  สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์อาจเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ไวล่้วงหนา้เพืÉอสาํรองจ่ายเป็นค่า
จดัการศพไดแ้ต่ตอ้งไม่เกินอตัราทีÉทีÉประชุมใหญ่กาํหนดและตอ้งกาํหนดในขอ้บงัคบั 
  ในกรณีทีÉสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เลิก หรือสมาชิกผูใ้ดพน้จากสมาชิกภาพให้สมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์คืนเงินสงเคราะห์ทีÉเรียกเกบ็ไวล่้วงหนา้ใหแ้ก่สมาชิกเท่าทีÉสมาชิกผูน้ัÊนยงัไม่ตกอยูใ่น
ความผกูพนัทีÉจะตอ้งจ่ายเงินสงเคราะห์ตามทีÉไดจ่้ายล่วงหนา้ไวใ้หแ้ลว้ 
  มาตรา ๓๑ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์อาจหักเงินจาํนวนหนึÉ งไวจ้ากเงินสงเคราะห์ได้
ตามสมควรเพืÉอเป็นค่าใชจ่้ายในการดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตามอตัราทีÉทีÉประชุม
กาํหนด แต่ตอ้งไม่เกินอตัราทีÉกาํหนดไวใ้นกฎกระทรวง 
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  มาตรา ๓๒ กรรมการไม่มีสิทธิไดรั้บค่าจา้งหรือประโยชน์อยา่งอืÉนทาํนองเดียวกนัจาก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  กรรมการอาจไดรั้บเบีÊ ยประชุม ค่าพาหนะ หรือประโยชน์อย่างอืÉนทาํนองเดียวกนัจาก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ได ้หากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ไดว้างระเบียบไวใ้หจ่้ายได ้
  ระเบียบของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ว่าด้วยการจ่ายเบีÊ ยประชุม ค่าพาหนะหรือ
ประโยชน์อยา่งอืÉนทาํนองเดียวกนัใหแ้ก่กรรมการ ตอ้งกระทาํโดยมติของทีÉประชุมใหญ่และตอ้งส่งสาํเนา
ทีÉมีคาํรับรองวา่ถูกตอ้งต่อนายทะเบียน 
  มาตรา ๓๓ หา้มมิใหผู้ใ้ดชกัชวน ชีÊ ช่อง หรือจดัการโดยวิธีใด ๆ ทีÉคลา้ยคลึงกนัใหผู้ใ้ดเขา้
เป็นสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉยงัมิไดจ้ดทะเบียนโดยถูกตอ้งตามกฎหมาย 
  มาตรา ๓๔ ห้ามมิให้ผูใ้ดชักชวน ชีÊ ช่อง หรือจดัการให้ผูอื้Éนเข้าเป็นสมาชิกในสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ โดยไดรั้บประโยชน์ตอบแทนเป็นเงินหรือทรัพยสิ์นอืÉนไม่ว่าจะเป็นสินจา้งหรือ
ค่าใชจ่้ายอืÉนจากการชกัชวน ชีÊ ช่อง หรือจดัการนัÊน 
  มาตรา ๓๕ สมาชิกมีสิทธิขอตรวจสอบบญัชีและเอกสารของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
เพืÉอทราบการดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉสาํนกังานไดใ้นเวลาเปิดทาํการ 
 

หมวด ๔ 
การควบคุมสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

 
  มาตรา ๓๖ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ต้องจัดให้มีทะเบียนสมาชิกตามแบบทีÉนาย
ทะเบียนกลางกาํหนด และให้เกบ็รักษาทะเบียนดงักล่าวพร้อมทัÊงหลกัฐานและเอกสารทีÉใชป้ระกอบการ
ลงทะเบียนไวที้Éสาํนกังาน 
  สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งส่งสาํเนาทะเบียนสมาชิกทีÉมีอยูใ่นวนัทีÉครบเกา้สิบวนันบั
แต่วนัทีÉจดทะเบียนให้แก่นายทะเบียนภายในสามสิบวนันบัแต่วนัดงักล่าว และเมืÉอสิÊนเดือนมีนาคม เดือน
มิถุนายน เดือนกนัยายน และเดือนธนัวาคมของทุกปี สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งส่งสาํเนาทะเบียน
สมาชิกในส่วนทีÉมีการเปลีÉยนแปลงจาํนวนสมาชิกตามทีÉเป็นอยูใ่นวนัสิÊนเดือนนัÊนต่อนายทะเบียนภายใน
สามสิบวนันบัแต่วนัสิÊนเดือนนัÊน ตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
  มาตรา ๓๗ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ตอ้งจดัใหมี้สมุดชาํระเงินประจาํตวัสมาชิกใหแ้ก่
สมาชิก บญัชีชาํระเงินประจาํตวัสมาชิก บญัชีแสดงฐานะการเงินและหลกัฐานการรับจ่ายเงินตามแบบทีÉ
นายทะเบียนกลางกาํหนด และตอ้งเก็บรักษาเอกสารประกอบบญัชีแสดงให้เห็นความถูกตอ้งแห่งบญัชี
นัÊนไวด้ว้ย  
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  สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้องรายงานจาํนวนเงินทีÉมีอยู่ในมือและในธนาคารตามทีÉ
เป็นอยู่ในวนัสิÊนเดือนมิถุนายนของทุกปีต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวนันับแต่วนัสิÊนเดือนนัÊน ตาม
หลกัเกณฑแ์ละวิธีการทีÉรัฐมนตรีประกาศกาํหนด 
  มาตรา ๓๘ เมืÉอสิÊนปีปฏิทินทุกปี สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งทาํบญัชีรายได ้รายจ่าย 
และบญัชีงบดุลตามแบบทีÉนายทะเบียนกลางกาํหนด เสนอต่อคณะกรรมการเพืÉอพิจารณาภายในหกสิบ
วนันบัแต่วนัสิÊนปี  
  ใหส้มาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เสนอต่อทีÉประชุมใหญ่เพืÉออนุมติับญัชีรายได ้รายจ่าย และ
บญัชีงบดุลนัÊนภายในกาํหนดหนึÉงร้อยยีÉสิบวนันบัแต่วนัสิÊนปีปฏิทิน 
  สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งส่งสาํเนางบดุลตามวรรคหนึÉงทีÉมีคาํรับรองว่าถูกตอ้งต่อ
นายทะเบียนเพืÉอตรวจสอบภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉทีÉประชุมใหญ่อนุมติัตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการทีÉ
รัฐมนตรีประกาศกาํหนด และสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตอ้งแสดงสาํเนางบดุลไวที้ÉสํานักงานเพืÉอให้
สมาชิกและผูมี้ส่วนไดเ้สียตรวจดูไดด้ว้ย 
  มาตรา ๓๙ ให้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เก็บรักษาหลกัฐานเอกสารตามมาตรา ๓๖ 
มาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘ ไวเ้ป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่สิบปี 
  มาตรา ๔๐ ผูมี้ส่วนได้เสียจะขอตรวจเอกสาร คัดเอกสาร หรือขอให้คัดรายการ และ
รับรองสําเนาเอกสารเกีÉยวกบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์จากนายทะเบียนให้ยืÉนคาํขอตามแบบทีÉนาย
ทะเบียนกลางกาํหนด 
  มาตรา ๔๑ เพืÉอประโยชน์แก่การดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ใหเ้ป็นไป
ดว้ยดีเมืÉอมีกรณีทีÉนายทะเบียนเห็นสมควรทีÉจะไดฟั้งความคิดเห็นและคาํวินิจฉัยของสมาชิกในปัญหา
หรือกิจการใด นายทะเบียนมีอาํนาจสัÉงให้คณะกรรมการเรียกประชุมใหญ่วิสามัญเพืÉอพิจารณาและ
วินิจฉยัปัญหาหรือกิจการนัÊนได ้
  มาตรา ๔๒ เมืÉอสมาชิกคนใดคนหนึÉ งหรือพนักงานเจา้หน้าทีÉร้องขอว่าการประชุมใหญ่
ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ถา้ไดน้ัดเรียกหรือไดป้ระชุมกนัหรือไดล้งมติฝ่าฝืนต่อกฎหมายหรือ
ขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ นายทะเบียนมีอาํนาจสัÉงให้เพิกถอนมติของทีÉประชุมใหญ่ทีÉ
เกิดขึÊนในการประชุมทีÉได้เรียกหรือได้ประชุมกันหรือได้ลงมติฝ่าฝืนต่อกฎหมายหรือข้อบังคับของ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนเสียได ้การร้องขอให้เพิกถอนมติของทีÉประชุมใหญ่นัÊน ถา้สมาชิกเป็นผู ้
ร้องขอตอ้งร้องขอภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉทีÉประชุมใหญ่ลงมติ 
  ในกรณีทีÉนายทะเบียนมีคาํสัÉงให้เพิกถอนมติทีÉประชุมใหญ่ กรรมการคนใดคนหนึÉ งมี
สิทธิอุทธรณ์คาํสัÉงนัÊนต่อปลดักระทรวงได ้โดยทาํเป็นหนงัสือยืÉนต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวนันบัแต่
วนัทีÉไดรั้บแจง้คาํสัÉง และใหน้ายทะเบียนส่งคาํอุทธรณ์ต่อไปยงัปลดักระทรวงโดยมิชกัชา้  
  ใหป้ลดักระทรวงวินิจฉยัใหแ้ลว้เสร็จภายในหกสิบวนันบัแต่วนัยืÉนอุทธรณ์คาํวินิจฉยัของ
ปลดักระทรวงใหเ้ป็นทีÉสุด 
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  มาตรา ๔๓ ในกรณีทีÉกรรมการหรือเจา้หนา้ทีÉของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์กระทาํการ
ใดอนัก่อให้เกิดความเสียหายแก่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ถา้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ไม่ร้องทุกข์
หรือฟ้องคดี ใหน้ายทะเบียนร้องทุกขห์รือฟ้องคดีได ้โดยใหพ้นกังานอยัการรับวา่ต่างใหส้มาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์ และให้สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ออกค่าใชจ่้ายเกีÉยวกบัการร้องทุกข์ฟ้องคดีหรือว่าต่างแก่
นายทะเบียนหรือพนกังานอยัการ แลว้แต่กรณี 
  มาตรา ๔๔ ในกรณีทีÉคณะกรรมการหรือกรรมการกระทาํการหรืองดเวน้กระทาํการใน
การปฏิบติัหนา้ทีÉของตนจนทาํใหเ้สืÉอมเสียผลประโยชน์ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์หรือสมาชิก หรือ
ทาํให้มีข้อบกพร่องเกีÉยวกบัการเงินหรือการบัญชี ให้นายทะเบียนมีอาํนาจออกคาํสัÉงเป็นหนังสือให้
ปฏิบติัการ ดงัต่อไปนีÊ  
  (๑) ให้คณะกรรมการหรือกรรมการระงับการปฏิบัติบางส่วนทีÉ เป็นเหตุให้ เกิด
ขอ้บกพร่องหรือเสืÉอมเสียผลประโยชน์ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์หรือสมาชิก 
  (๒) ให้คณะกรรมการหรือกรรมการแกไ้ขขอ้บกพร่องตามวิธีการและระยะเวลาทีÉนาย
ทะเบียนกาํหนด 
  (๓) ให้คณะกรรมการหรือกรรมการหยุดปฏิบัติหน้าทีÉ เป็นการชัÉวคราว เพืÉอแก้ไข
ขอ้บกพร่องนัÊนใหแ้ลว้เสร็จตามวิธีการและภายในระยะเวลาทีÉนายทะเบียนกาํหนด 
  (๔) ให้คณะกรรมการพน้จากตาํแหน่งทัÊงคณะ หรือให้กรรมการซึÉ งเกีÉยวขอ้งกบัการนัÊน
พน้จากตาํแหน่งกรรมการ 
  มาตรา ๔๕ เมืÉอนายทะเบียนสัÉงให้คณะกรรมการพน้จากตาํแหน่งกรรมการทัÊงคณะ ให้
นายทะเบียนแต่งตัÊ งคณะกรรมการชัÉวคราวขึÊ นคณะหนึÉ งมีอ ํานาจหน้าทีÉ และสิทธิเช่นเดียวกับ
คณะกรรมการ และให้คณะกรรมการชัÉวคราวจดัให้มีการประชุมใหญ่เพืÉอเลือกตัÊงคณะกรรมการขึÊนใหม่
ทัÊงคณะใหเ้สร็จสิÊนภายในสีÉสิบหา้วนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บแต่งตัÊง 
  มาตรา ๔๖  เมืÉอนายทะเบียนสัÉงให้กรรมการคนใดพ้นจากตําแหน่งกรรมการ ให้
คณะกรรมการส่วนทีÉเหลือเรียกประชุมใหญ่ตัÊงผูเ้ป็นกรรมการแทนภายในเวลาสามสิบวนันับแต่วนัทีÉ
กรรมการพน้จากตาํแหน่ง ถา้มิได้ตัÊ งหรือตัÊ งกรรมการไม่ได้ตามกาํหนดเวลา ให้นายทะเบียนแต่งตัÊ ง
สมาชิกคนใดคนหนึÉงเป็นกรรมการแทน และใหผู้ซึ้É งไดรั้บแต่งตัÊงนัÊนอยูใ่นตาํแหน่งกรรมการเท่ากบัวาระ
ทีÉ เหลืออยู่ของผู ้ซึÉ งตนแทนแต่ถ้าวาระของกรรมการผู ้นัÊ น เหลืออยู่ไม่ ถึงหนึÉ งร้อยแปดสิบวัน 
คณะกรรมการส่วนทีÉเหลือจะเรียกประชุมใหญ่เพืÉอตัÊ งกรรมการแทนหรือนายทะเบียนจะดาํเนินการ
แต่งตัÊงกรรมการแทนหรือไม่กไ็ด ้
  ในกรณีทีÉคณะกรรมการเหลืออยูไ่ม่ถึงเจด็คน ใหน้ายทะเบียนแต่งตัÊงกรรมการชัÉวคราวให้
ครบจาํนวนเจ็ดคน และให้คณะกรรมการจดัให้มีการประชุมใหญ่เพืÉอเลือกตัÊงกรรมการแทนกรรมการทีÉ
พน้จากตาํแหน่งใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉนายทะเบียนแต่งตัÊงกรรมการชัÉวคราว 
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  มาตรา ๔๗ ในการปฏิบัติหน้าทีÉตามพระราชบัญญัตินีÊ  ให้นายทะเบียนหรือผูซึ้É งนาย
ทะเบียนมอบหมายและพนกังานเจา้หนา้ทีÉ มีอาํนาจ 
  (๑) เขา้ไปในสํานักงานของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ในวนัทาํการระหว่างเวลาพระ
อาทิตยขึ์Êนถึงพระอาทิตยต์ก เพืÉอตรวจสอบและควบคุมใหก้ารเป็นไปตามพระราชบญัญติันีÊ  
  (๒) สัÉงใหก้รรมการหรือเจา้หนา้ทีÉของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ส่งหรือแสดงบญัชีและ
เอกสารของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  (๓) สอบถามบุคคลใน (๒) หรือเรียกบุคคลดงักล่าวมาเพืÉอสอบถามหรือแสดงขอ้เท็จจริง
เกีÉยวกบัการดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  ในกรณีการตรวจสอบกระทาํโดยพนกังานเจา้หนา้ทีÉ เมืÉอตรวจสอบแลว้ให้เสนอรายงาน
การตรวจสอบต่อนายทะเบียนดว้ย  
  ในการปฏิบัติหน้าทีÉของนายทะเบียนหรือผูซึ้É งนายทะเบียนมอบหมายและพนักงาน
เจา้หน้าทีÉตามวรรคหนึÉ ง ให้บุคคลซึÉ งเกีÉยวขอ้งอาํนวยความสะดวกตามสมควรแก่นายทะเบียนหรือผูซึ้É ง
นายทะเบียนมอบหมายและพนกังานเจา้หนา้ทีÉ 
  มาตรา ๔๘ นายทะเบียนหรือผูซึ้É งนายทะเบียนมอบหมายและพนักงานเจา้หน้าทีÉตอ้งมี
บตัรประจาํตวัตามแบบทีÉนายทะเบียนกลางประกาศกาํหนด 
  ในการปฏิบติัการตามหนา้ทีÉ นายทะเบียนหรือผูซึ้É งนายทะเบียนมอบหมายและพนกังาน
เจา้หนา้ทีÉตอ้งแสดงบตัรประจาํตวัเมืÉอบุคคลซึÉงเกีÉยวขอ้งร้องขอ 
 

หมวด ๕ 
การฌาปนกจิสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกจิ 

และองค์กรวชิาชีพซึÉงเป็นนิตบุิคคลทีÉอยู่ภายใต้การกาํกบัของรัฐ 
 
  มาตรา ๔๙ ส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรวิชาชีพซึÉ งเป็นนิติ
บุคคลทีÉอยู่ภายใตก้ารกาํกบัของรัฐใดทีÉประสงค์จะดาํเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ให้ปฏิบติัตาม
ระเบียบทีÉกาํหนดในมาตรา ๕๐ 
  มาตรา ๕๐ ให้กระทรวงแรงงานและสวสัดิการสังคมกาํหนดระเบียบการขึÊนทะเบียนการ
ดาํเนินกิจการ การควบคุม และการเลิกกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึÉ งเป็นนิติบุคคลทีÉอยู่ภายใตก้ารกาํกบัของรัฐขึÊนไว ้ระเบียบนีÊ เมืÉอไดรั้บ
อนุมติัจากคณะรัฐมนตรีแลว้ใหใ้ชบ้งัคบัได ้
  เมืÉอการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองคก์ร
วิชาชีพซึÉ งเป็นนิติบุคคลทีÉอยูภ่ายใตก้ารกาํกบัของรัฐไดขึ้ÊนทะเบียนตามระเบียบทีÉกระทรวงแรงงานและ
สวสัดิการสังคมกาํหนดในวรรคหนึÉ งแลว้ ให้ถือว่าการฌาปนกิจสงเคราะห์ดังกล่าวเป็นงานอนัอยู่ใน
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อาํนาจหน้าทีÉของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ และองค์กรวิชาชีพซึÉ งเป็นนิติบุคคลทีÉอยู่
ภายใตก้ารกาํกบัของรัฐนัÊน 
 

หมวด ๖ 
การเลกิสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

 
  มาตรา ๕๑ สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ยอ่มเลิกดว้ยเหตุใดเหตุหนึÉง ดงัต่อไปนีÊ  
  (๑) ทีÉประชุมใหญ่ลงมติใหเ้ลิก 
  (๒) นายทะเบียนสัÉงใหเ้ลิกตามมาตรา ๕๒ 
  (๓) ศาลสัÉงใหเ้ลิกตามมาตรา ๕๔ 
  เมืÉอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ให้นายทะเบียนกลางประกาศการเลิกในราชกิจจา
นุเบกษาและใหน้ายทะเบียนปิดประกาศทีÉสาํนกังานดว้ย 
  มาตรา ๕๒  นายทะเบียนมีอาํนาจสัÉงให้เลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ได้ในกรณี
ดงัต่อไปนีÊ  
  (๑) สมาชิกไม่น้อยกว่าหนึÉ งในสีÉของจาํนวนสมาชิกทัÊงหมดร่วมกนัยืÉนคาํร้องขอต่อนาย
ทะเบียนขอให้เลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์พร้อมดว้ยเหตุผลประกอบคาํร้องขอ  และนายทะเบียนได้
สอบสวนหลกัฐานและเหตุผลประกอบคาํร้องขอแลว้เป็นทีÉปรากฏแน่ชดัว่าสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมควรจะตอ้งเลิกดาํเนินกิจการตามคาํร้องขอนัÊน 
  (๒) บุคคลอืÉนซึÉ งมิได้เป็นกรรมการคนหนึÉ งหรือหลายคนเข้ามากระทําการในฐานะ
กรรมการและนายทะเบียนไดมี้คาํสัÉงให้บุคคลดงักล่าวเลิกการกระทาํการในฐานะกรรมการแลว้ แต่ไม่
ปฏิบติัตามคาํสัÉงของนายทะเบียน 
  (๓) มีพฤติการณ์ทีÉทาํให้เห็นว่าการดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนไม่
เป็นไปโดยสุจริต และนายทะเบียนไดส้อบสวนพฤติการณ์ดงักล่าวแลว้มีเหตุผลเป็นทีÉเชืÉอถือได ้
  (๔) มีพฤติการณ์ทีÉทาํให้เห็นว่าการดาํเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ไม่อาจ
ดาํเนินต่อไปไดไ้ม่วา่เพราะเหตุใด ๆ  
  เมืÉอนายทะเบียนสัÉงให้เลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ใด ให้แจง้คาํสัÉงเป็นหนงัสือพร้อม
ดว้ยเหตุผลไปยงัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนภายในสามสิบวนั 
  มาตรา ๕๓ ในกรณีทีÉนายทะเบียนสัÉงเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตามมาตรา ๕๒ 
กรรมการจาํนวนไม่น้อยกว่ากึÉ งหนึÉ งของจาํนวนกรรมการทัÊงหมดของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนมี
สิทธิอุทธรณ์ต่อปลดักระทรวงโดยทาํเป็นหนังสือยืÉนต่อนายทะเบียนภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉไดรั้บ
คาํสัÉง  และใหน้ายทะเบียนส่งคาํอุทธรณ์ต่อไปยงัปลดักระทรวงโดยมิชกัชา้ 
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  ใหป้ลดักระทรวงวินิจฉยัใหแ้ลว้เสร็จภายในหกสิบวนันบัแต่วนัยืÉนอุทธรณ์คาํวินิจฉยัของ
ปลดักระทรวงใหเ้ป็นทีÉสุด 
  มาตรา ๕๔ในกรณีทีÉนายทะเบียนเพิกเฉยหรือไม่ปฏิบติัตามมาตรา ๕๒ เมืÉอผูมี้ส่วนได้
เสียร้องขอ ศาลอาจสัÉงใหเ้ลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนได ้
 

หมวด ๗ 
การชําระบัญชี 

 
  มาตรา ๕๕ เมืÉอสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ใดตอ้งเลิกไม่ว่าดว้ยเหตุใด ๆ ให้มีการชาํระ
บญัชีสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊน และให้นาํความในประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยอ์นัว่าดว้ยการ
ชาํระบญัชีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจาํกดัและบริษทัจาํกดั มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม เวน้แต่
พระราชบญัญติันีÊจะกาํหนดไวเ้ป็นอยา่งอืÉน 
  มาตรา ๕๖ ในการตัÊงผูช้าํระบญัชีของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉตอ้งเลิก ให้ทีÉประชุม
ใหญ่ตัÊงผูช้าํระบญัชีโดยไดรั้บความเห็นชอบจากนายทะเบียนภายในสามสิบวนันับแต่วนัทีÉเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์หรือนับแต่วนัทีÉปลดักระทรวงมีคาํสัÉงให้ยกอุทธรณ์ แลว้แต่กรณี เพืÉอทาํการชาํระ
บญัชีของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
  ในกรณีทีÉทีÉประชุมใหญ่ไม่อาจตัÊงผูช้าํระบญัชีภายในกาํหนดเวลาตามวรรคหนึÉง หรือนาย
ทะเบียนไม่ให้ความเห็นชอบในการตัÊงผูช้าํระบญัชี ให้นายทะเบียนแต่งตัÊงผูช้าํระบญัชีขึÊนทาํการชาํระ
บญัชีสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ได ้
  เมืÉอนายทะเบียนเห็นสมควรหรือเมืÉอสมาชิกมีจาํนวนไม่นอ้ยกว่าสองในสามของสมาชิก
ทัÊงหมด ร้องขอต่อนายทะเบียน นายทะเบียนจะแต่งตัÊงผูช้าํระบญัชีคนใหม่แทนผูช้าํระบญัชีทีÉไดต้ัÊงไวก้ไ็ด ้
  ให้นายทะเบียนจดทะเบียนผูช้าํระบญัชีทีÉนายทะเบียนให้ความเห็นชอบตามวรรคหนึÉ ง 
หรือผูช้าํระบัญชีทีÉได้รับแต่งตัÊงตามวรรคสองหรือวรรคสาม และให้ปิดประกาศชืÉอผูช้าํระบัญชีไวที้É
สาํนกังานและทีÉว่าการอาํเภอแห่งทอ้งทีÉทีÉสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนตัÊงอยูภ่ายในสิบสีÉวนันบัแต่วนัทีÉ
จดทะเบียนผูช้าํระบญัชี 
  ผูช้าํระบญัชีอาจไดรั้บค่าตอบแทนตามทีÉนายทะเบียนกาํหนด 
  มาตรา ๕๗ ภายในสามสิบวนันบัแต่วนัทีÉนายทะเบียนจดทะเบียนผูช้าํระบญัชี ให้ผูช้าํระ
บญัชีปิดประกาศไวที้ÉสาํนกังานและทีÉว่าการอาํเภอแห่งทอ้งทีÉทีÉสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนตัÊงอยู ่และ
ประกาศโฆษณาในหนังสือพิมพ์แห่งท้องทีÉหรือโฆษณาทางวิทยุประจาํท้องทีÉว่าสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์ไดเ้ลิกและแจง้เป็นหนังสือไปยงัเจา้หนีÊ ทุกคนซึÉ งมีชืÉอปรากฏในสมุดบญัชีหรือเอกสารของ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์หรือปรากฏจากทางอืÉน เพืÉอให้ทราบว่าสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊนเลิก
และใหเ้จา้หนา้ทีÉยืÉนคาํทวงหนีÊแก่ผูช้าํระบญัชี 
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  มาตรา ๕๘ เมืÉอสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เลิก ให้คณะกรรมการและเจา้หน้าทีÉของ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์มีหน้าทีÉจดัการรักษาทรัพยสิ์นทัÊ งหมดของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ไว้
จนกวา่ผูช้าํระบญัชีจะเรียกใหส่้งมอบ 
  ผูช้าํระบญัชีจะเรียกให้คณะกรรมการหรือเจา้หน้าทีÉของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ส่ง
มอบทรัพยสิ์นตามวรรคหนึÉง พร้อมดว้ยสมุดบญัชี เอกสารและสิÉงอืÉนเมืÉอใดกไ็ด ้
  มาตรา ๕๙  ผูช้าํระบญัชีตอ้งทาํงบดุลของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์โดยมิชกัชา้ส่งให้
ผูส้อบบญัชีเพืÉอตรวจรับรองว่าถูกตอ้ง และในกรณีจาํเป็นอาจร้องขอให้นายทะเบียนตัÊงผูส้อบบญัชีเพืÉอ
ตรวจสอบงบดุลนัÊนได ้
  เมืÉอผูส้อบบญัชีรับรองงบดุลแลว้ ให้ผูช้าํระบญัชีเสนองบดุลต่อทีÉประชุมใหญ่เพืÉออนุมติั
แลว้เสนองบดุลนัÊนต่อนายทะเบียน 
  มาตรา ๖๐ เมืÉอได้ชาํระบัญชีแลว้ ถา้มีทรัพยสิ์นเหลืออยู่จะแบ่งให้แก่สมาชิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์ไม่ได ้ทรัพยสิ์นนัÊนจะต้องโอนไปให้แก่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์อืÉน หรือนิติ
บุคคลทีÉมีวตัถุประสงค์เกีÉยวกับการกุศลสาธารณะตามทีÉได้ระบุไวใ้นข้อบังคบัของสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์หรือตามมติของทีÉประชุมใหญ่ ในกรณีทีÉมิไดร้ะบุไวใ้นขอ้บงัคบัหรือทีÉประชุมใหญ่มิไดมี้มติ
ไว ้ใหท้รัพยสิ์นนัÊนตกเป็นของแผน่ดิน 
 

หมวด ๘ 
บทกาํหนดโทษ 

 
  มาตรา ๖๑ ผูใ้ดดาํเนินกิจการการฌาปนกิจสงเคราะห์โดยมิไดจ้ดทะเบียนเป็นสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห์หรือขึÊนทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบญัญติันีÊ  ตอ้งระวางโทษจาํคุก
ไม่เกินสามปี หรือปรับไม่เกินหกหมืÉนบาท หรือทัÊงจาํทัÊงปรับ 
  มาตรา ๖๒ ผูใ้ดเป็นสมาชิกของการฌาปนกิจสงเคราะห์ โดยรู้วา่การฌาปนกิจสงเคราะห์
นัÊ นมิได้จดทะเบียนเป็นสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์หรือขึÊ นทะเบียนการฌาปนกิจสงเคราะห์ตาม
พระราชบญัญติันีÊ  ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหา้ร้อยบาท 
  มาตรา ๖๓ ผู ้ใดใช้ค ําแสดงชืÉอในธุรกิจว่า “ฌาปนกิจสงเคราะห์” หรือคําอืÉนใดทีÉ มี
ความหมายเช่นเดียวกนัอนัเป็นการฝ่าฝืนมาตรา ๕ ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหนึÉงหมืÉนบาท และปรับอีก
ไม่เกินวนัละหา้ร้อยบาทจนกวา่จะเลิกใช ้
  มาตรา ๖๔ ในกรณีทีÉสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ไม่ปฏิบัติตามมาตรา ๑๖ วรรคหนึÉ ง 
มาตรา ๑๗ มาตรา ๒๐ มาตรา ๓๖ มาตรา ๓๗ มาตรา ๓๘ หรือมาตรา ๓๙ หรือฝ่าฝืน มาตรา ๓๐ หรือ
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มาตรา ๓๑ กรรมการทุกคนตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหนึÉงหมืÉนบาท เวน้แต่จะพิสูจน์ไดว้า่ตนมิไดมี้ส่วน
ในการกระทาํความผิดของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊน 
  มาตรา ๖๕ กรรมการผูใ้ดรับเงิน หรือทรัพยสิ์น หรือประโยชน์อยา่งอืÉนทาํนองเดียวกนั
จากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ โดยไม่มีสิทธิทีÉจะรับไดต้ามมาตรา ๓๒ ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสาม
ปีหรือปรับไม่เกินหกหมืÉนบาท หรือทัÊงจาํทัÊงปรับ 
  มาตรา ๖๖ ผูใ้ดฝ่าฝืนมาตรา ๓๓ หรือมาตรา ๓๔ ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสามปี หรือ
ปรับไม่เกินหกหมืÉนบาท หรือทัÊงจาํทัÊงปรับ 
  มาตรา ๖๗ ผูใ้ดไม่ปฏิบติัตามคาํสัÉงนายทะเบียนหรือผูซึ้É งนายทะเบียนมอบหมายหรือ
พนักงานเจา้หน้าทีÉ หรือไม่อาํนวยความสะดวกแก่นายทะเบียนหรือผูซึ้É งนายทะเบียนมอบหมายหรือ
พนกังานเจา้หนา้ทีÉตามมาตรา ๔๗ ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหา้พนับาท 
  มาตรา ๖๘ กรรมการหรือเจา้หน้าทีÉของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ผูใ้ดไม่จดัการรักษา
ทรัพยสิ์นของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ หรือไม่ส่งมอบทรัพยสิ์น สมุดบญัชี เอกสารและสิÉงอืÉนของ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ให้แก่ผูช้าํระบญัชีตามมาตรา ๕๘ ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสองปี หรือ
ปรับไม่เกินสีÉหมืÉนบาท หรือทัÊงจาํทัÊงปรับ 
  มาตรา ๖๙ ผูใ้ดแบ่งหรือโอนทรัพยสิ์นทีÉเหลืออยู่เมืÉอไดช้าํระบัญชีแลว้ให้แก่บุคคลใดอนั
เป็นการฝ่าฝืนมาตรา ๖๐ ตอ้งระวางโทษจาํคุกไม่เกินสามปี หรือปรับไม่เกินหกหมืÉนบาท หรือทัÊงจาํทัÊงปรับ 
 

บทเฉพาะกาล 
 
  มาตรา ๗๐ นบัแต่วนัทีÉพระราชบญัญติันีÊ ใชบ้งัคบั ให้ถือวา่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉ
จดทะเบียนตามพระราชบญัญติัการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๑๗ เป็นสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉ
จดทะเบียนตามพระราชบญัญติันีÊ  
  มาตรา ๗๑ นับแต่วนัทีÉพระราชบญัญติันีÊ ใชบ้งัคบั ให้ถือว่าการฌาปนกิจสงเคราะห์ของ
ส่วนราชการ องคก์ารของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจทีÉขึÊนทะเบียนตามพระราชบญัญติัการฌาปนกิจสงเคราะห์ 
พ.ศ. ๒๕๑๗ เป็นการฌาปนกิจสงเคราะห์ของส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ และรัฐวิสาหกิจทีÉขึÊ น
ทะเบียนตามพระราชบญัญติันีÊ  
  มาตรา ๗๒ เมืÉอคณะรัฐมนตรีอนุมติัให้เปลีÉยนทุนของรัฐวิสาหกิจใดเป็นหุ้นและจดัตัÊง
บริษัทและนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยห์รือนายทะเบียนตาม
กฎหมายว่าด้วยบริษัทมหาชนจํากัด แล้วแต่กรณี  จดทะเบียนบริษัทนัÊ น  ตามกฎหมายว่าด้วยทุน 
รัฐวิสาหกิจแลว้ให้การฌาปนกิจสงเคราะห์ของรัฐวิสาหกิจทีÉได้ขึÊ นทะเบียนไวต้ามมาตรา ๕๐ แห่ง
พระราชบญัญติันีÊ ยงัคงดาํเนินการไดต่้อไปจนกว่าจะมีการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตาม
พระราชบญัญติันีÊ และให้โอนบรรดาสิทธิ หน้าทีÉ และความรับผิดชอบของการฌาปนกิจสงเคราะห์ของ
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รัฐวิสาหกิจนัÊนไปเป็นของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉจดทะเบียนแลว้นีÊ  แต่ทัÊงนีÊ ตอ้งไม่เกินหกสิบวนั
นบัแต่วนัจดทะเบียนบริษทัตามกฎหมายวา่ดว้ยทุนรัฐวิสาหกิจดงักล่าว 
  ในกรณีทีÉไม่มีการดาํเนินการตามวรรคหนึÉง ใหถื้อวา่เป็นการเลิกการฌาปนกิจสงเคราะห์นัÊน 
  มาตรา  ๗๓  ให้บรรดากฎกระทรวง  ระ เบี ยบ  ประกาศ  ห รือคําสัÉ ง ทีÉ ออกตาม
พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๑๗ คงใช้บังคับได้ต่อไปเท่าทีÉไม่ขัดหรือแยง้กับ
พระราชบญัญติันีÊ  ทัÊงนีÊ  จนกว่าจะมีกฎกระทรวง ระเบียบ ประกาศหรือคาํสัÉงออกมาใชบ้งัคบัแทนภายใน
หนึÉงร้อยแปดสิบวนันบัแต่วนัทีÉพระราชบญัญติันีÊ ใชบ้งัคบั 
 
ผูรั้บสนองพระบรมราชโองการ 
 พนัตาํรวจโท ทกัษิณ  ชินวตัร 
        นายกรัฐมนตรี 
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อตัราค่าธรรมเนียม 
 
  (๑) คาํขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์      ฉบบัละ    ๑,๐๐๐ บาท 
  (๒) คาํขอจดทะเบียนแกไ้ขหรือเพิÉมเติมขอ้บงัคบั 
 ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์    ฉบบัละ         ๕๐ บาท 
  (๓) คาํขอจดทะเบียนตัÊงหรือเปลีÉยนตวักรรมการ 
 ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์   ฉบบัละ          ๕๐ บาท 
  (๔) คาํขอตรวจหรือคดัเอกสารเกีÉยวกบัสมาคม 
 ฌาปนกิจสงเคราะห์    ฉบบัละ          ๕๐ บาท 
  (๕) คาํขอเกีÉยวกบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
 อยา่งอืÉนนอกจาก (๑) (๒) (๓) และ (๔)         ฉบบัละ          ๒๕ บาท 
  (๖) ใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียนสมาคม 
 ฌาปนกิจสงเคราะห์     ฉบบัละ        ๕๐๐ บาท 
  (๗) ใบแทนใบสาํคญัแสดงการจดทะเบียน 
 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์   ฉบบัละ        ๑๐๐ บาท 
  (๘) การรับรองสาํเนาเอกสารเกีÉยวกบั 
 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์    ฉบบัละ          ๒๕ บาท 
 
 
 
หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้พระราชบญัญติัฉบบันีÊ  คือ โดยทีÉการดาํเนินการสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์ทางด้านการเงินตามทีÉพระราชบัญญติัการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๑๗ กาํหนดไวไ้ม่
เหมาะสมกบัสภาพเศรษฐกิจและสังคมปัจจุบัน และวิธีการควบคุมสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ตามทีÉ
กาํหนดไวใ้นพระราชบญัญติัดงักล่าวยงัไม่รัดกมุพอทีÉจะป้องกนัการฉอ้โกงและการแสวงหาผลประโยชน์
จากกิจการฌาปนกิจสงเคราะห์ของกรรมการและเจา้หน้าทีÉของสมาคมได้ ทาํให้สมาคมได้รับความ
เสียหาย สมควรปรับปรุงพระราชบญัญติัการฌาปนกิจสงเคราะห์ พ.ศ. ๒๕๑๗ เพืÉอให้การคุม้ครองและ
รักษาผลประโยชน์ของประชาชนทีÉเป็นสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และเพืÉอให้เกิดความคล่องตวัในการบริหารของคณะกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ จึงจาํเป็นตอ้ง
ตราพระราชบญัญติันีÊ  
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ระเบยีบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  
ว่าดว้ยการประชมุใหญ่  

พ.ศ. 2563 
*********************************************** 

โดยทีÉเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
ไทย ว่าด้วยการประชุมใหญ่ พ.ศ. 2562 ให้เหมาะสมสอดคล้องกบัสภาพการณ์ปัจจุบัน 

อาศัยอาํนาจตามความในข้อ ŝŚ (Ś) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ และมติคณะกรรมการดําเนินการ ในคราวประชุมครัÊงทีÉ 6/2563 วันทีÉ 29 

กรกฎาคม พ.ศ. Śŝ63 คณะกรรมการดาํเนินการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนีÊ   
 ข้อ ř ระเบียบนีÊ เรียกกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย
ว่าด้วยการประชุมใหญ่ พ.ศ. 2563” 
 ข้อ Ś ระเบียบนีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถดัจากวันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ ś ให้ยกเลิกระเบียบสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วยการ
ประชุมใหญ่ พ.ศ. 2562  และบรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสัÉง มติ หรือแนวปฏบิัติอืÉนใดซึÉงขัดหรือแย้งกบั
ระเบียบนีÊ ให้ใช้ระเบียบนีÊแทน 
 ข้อ Ŝ ในระเบียบนีÊ  
  “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

คาํย่อใช้ “สสอค.” 
  “สหกรณ์” หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์กลุ่มวิชาชีพครูและกลุ่มวิชาชีพอืÉน   
  “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการดําเนินการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “การประชุม” หมายความว่า การประชุมใหญ่ 

“การประชุมใหญ่” หมายความว่า การประชุมใหญ่สามัญประจาํปีและการประชุมใหญ่วิสามัญ 

แล้วแต่กรณี 
  “นายกสมาคม” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูไทย 
  “ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์
ครูไทย 
  “ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉทีÉซึÉงสมาคมได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์ออม
ทรัพย์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสังกัดของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่สมาชิก
เกีÉยวกบัเรืÉองต่าง ๆ ได้แก่ 
     (ř)  การรับสมัครสมาชิก   

 (Ś)  รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
(ś)  รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  
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 (Ŝ)  รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณีสมาชิกถงึแก่ความตาย  
 (ŝ)  ให้บริการข้อมูล สืÉอสาร ประชาสมัพันธแ์ก่สมาชิก 
“ผู้จัดการศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า ผู้จัดการศูนย์ประสานงานทีÉสมาคมประกาศแต่งตัÊง

มอบหมาย โดยให้มีอาํนาจหน้าทีÉตามทีÉระบุไว้ในประกาศสมาคม 
“ประธาน” หมายความว่า ประธานในทีÉประชุมใหญ่ตามข้อบังคับสมาคม  

  “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูไทย 
  “ผู้แทนสมาชิก” หมายความว่า ผู้แทนสมาชิกของศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยในการเข้าประชุมใหญ่ 
  “ผู้เข้าประชุม” หมายความว่า สมาชิกทีÉศูนย์ประสานงานได้มอบหมายให้เข้าประชุม 
 ข้อ 5 การประชุมใหญ่ให้ประชุมโดยสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิก ให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการ 

ข้อ Ş การได้มาซึÉงผู้แทนสมาชิก จาํนวนผู้แทนสมาชิกให้เป็นไปตามมติทีÉคณะกรรมการกาํหนดและแจ้ง
ให้ทีÉประชุมใหญ่ทราบ โดยคณะกรรมการศูนย์ประสานงานดาํเนินการคัดเลือกผู้แทนสมาชิกเข้าประชุมเป็นคราว
ไปตามจาํนวนทีÉแนบท้ายระเบียบนีÊ  
 ข้อ ş การประชุมใหญ่สามัญประจาํปี ให้คณะกรรมการเรียกประชุมอย่างน้อยปีละหนึÉงครัÊง ภายในหนึÉง
ร้อยยีÉสบิวัน นับแต่วันสิÊนปีปฏทินิ 
 ข้อ Š การประชุมใหญ่วิสามัญ ในกรณีทีÉต้องขอความเห็นชอบหรือมติจากทีÉประชุมในการดาํเนินกิจการ
ของสมาคม 
  (ř) คณะกรรมการเรียกประชุม 
  (Ś) สมาชิกจาํนวนไม่น้อยกว่าหนึÉงในห้าของจํานวนสมาชิกทัÊงหมด หรือไม่น้อยกว่า ŝŘ คน   

ลงชืÉอร่วมกนัร้องขอต่อสมาคมให้เรียกประชุมใหญ่วิสามัญเพืÉอการใดการหนึÉง 
 ในกรณีทีÉสมาชิกเป็นผู้ร้องขอให้สมาคมเรียกประชุมภายใน śŘ วัน นับแต่วันทีÉได้รับคาํร้องขอ ถ้าสมาคม
ไม่เรียกประชุมในระยะเวลาดังกล่าว ให้นายทะเบียนเรียกประชุมได้ 
 ข้อ š สมาคมจะส่งหนังสือนัดประชุมไปยังสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกทุกคนก่อนวันนัดประชุม  ไม่น้อย
กว่าเจด็วัน  หนังสือเชิญประชุมต้องระบุสถานทีÉ วัน เวลา และระเบียบวาระการประชุมพร้อมทัÊงรายละเอียดและ
เอกสารทีÉเกีÉยวข้องไปด้วย การส่งหนังสือนัดประชุมสมาคมจะแจ้งทางสืÉออิเลก็ทรอนิกส์และให้ศูนย์ประสานงาน
แจ้งให้สมาชิกทราบโดยเรว็ 
 ข้อ řŘ การประชุม ต้องมีสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกมาร่วมประชุมร่วมกันไม่น้อยกว่ากึÉงหนึÉงของจํานวน
สมาชิกทัÊงหมด หรือไม่น้อยกว่าหนึÉงร้อยคน จึงจะเป็นองค์ประชุม 
 ข้อ řř ในการประชุม สมาชิกคนหนึÉงมีหนึÉงเสียงในการลงคะแนน การวินิจฉัยชีÊ ขาดให้ถือเสียงข้างมาก    

ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน ให้ประธานในทีÉประชุมออกเสียงเพิÉมขึÊ นอีกเสียงหนึÉงเป็นเสียงชีÊ ขาด กรณีการแก้ไขหรือ
เพิÉมเติมข้อบังคับ และการเลิกสมาคม ต้องมีคะแนนเสยีงไม่น้อยกว่าสองในสามของผู้มาประชุม 
 ข้อ řŚ การออกเสยีงลงคะแนนในทีÉประชุม ให้เลือกปฏบิัติได้ในแต่ละวาระการประชุมโดย 
  (ř) ออกเสยีงลงคะแนนโดยเปิดเผยให้ใช้วิธยีกมือ 
  (Ś) ออกเสยีงลงคะแนนลับ ให้ใช้วิธกีาบัตรลงคะแนน 
 การนับคะแนนเสยีง ให้ทีÉประชุมเลือกสมาชิกทีÉเข้าร่วมประชุมเป็นกรรมการนับคะแนนจาํนวนไม่น้อยกว่า
สามคน 
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 ข้อ řś สมาชิกจะมอบฉันทะเป็นหนังสือให้ผู้อืÉน ซึÉงมิใช่สมาชิกมาประชุมและออกเสียงแทนตนได้ ผู้รับ
มอบฉันทะคนหนึÉงรับมอบฉันทะได้คนเดียว 
 ข้อ řŜ ในกรณีทีÉจะมีมติเรืÉองใด ถ้ามีส่วนได้เสียของกรรมการ หรือสมาชิกของสมาคมผู้ใดขัดกับ
ประโยชน์ได้เสยีของสมาคม  กรรมการหรือสมาชิกของสมาคมผู้นัÊนจะออกเสยีงลงคะแนนในเรืÉองนัÊนไม่ได้ 
 ข้อ řŝ ให้นายกสมาคมเป็นประธานในการประชุม  ถ้านายกสมาคมไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าทีÉได้     

ให้อปุนายกปฏบิัติหน้าทีÉแทน ถ้าทัÊงนายกสมาคมและอุปนายกไม่อยู่หรือไม่อาจปฏบิัติหน้าทีÉได้ ให้ทีÉประชุมเลือก
กรรมการคนใดคนหนึÉงขึÊนเป็นประธานในทีÉประชุมเฉพาะการประชุมคราวนัÊน 

ข้อ řŞ อาํนาจและหน้าทีÉของทีÉประชุม   
ทีÉประชุมมีอาํนาจหน้าทีÉพิจารณาวินิจฉัยปัญหาทัÊงปวงทีÉเกิดขึÊ นเกีÉยวกับกิจการสมาคม ซึÉงรวมทัÊงในข้อ

ต่อไปนีÊ  
(1) รับทราบรายงานกจิการในรอบปีทีÉผ่านมา  
(2) พิจารณาอนุมัติบัญชีรายได้ รายจ่ายและบัญชีงบดุลของสมาคม  
(3) เลือกตัÊงคณะกรรมการชุดใหม่แทนคณะกรรมการเมืÉอครบวาระหรือทดแทนตาํแหน่งทีÉว่าง 
(4) พิจารณาแก้ไขหรือเพิÉมเติมข้อบังคับ   
(5) พิจารณาเรืÉองอืÉน ๆ 

 ข้อ řş เมืÉอถงึเวลานัดประชุมและมีผู้มาประชุมครบองค์ประชุมแล้ว ให้ประธานดาํเนินการประชุมไปตาม
ระเบียบวาระ เว้นแต่ทีÉประชุมจะได้ตกลงเป็นอย่างอืÉนในการประชุมคราวนัÊน 
 ข้อ řŠ สมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกเท่านัÊน เป็นผู้มีสิทธิเสนอเรืÉองหรือประเดน็ในทีÉประชุม โดยจะต้องมี
สมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกรับรองไม่น้อยกว่าห้าคน เว้นแต่ประธานเป็นผู้เสนอไม่ต้องมีผู้รับรองให้ทีÉประชุม
พิจารณาเรืÉองทีÉเสนอให้เสรจ็สิÊนคราวนัÊน โดยให้ประธานดาํเนินการอย่างใดอย่างหนึÉงดังต่อไปนีÊ  จึงถอืเป็นมติ 
          (ř) ประธานได้ถามความเหน็ทีÉประชุมว่ารับหรือปฏเิสธ 
          (Ś) ทีÉประชุมได้พิจารณาโดยอภิปรายแล้วลงมติ 
 การเสนอเรืÉองหรือประเดน็ตามวรรคแรก  จะกระทาํล่วงหน้าโดยทาํเป็นหนังสือยืÉนต่อประธานหรือจะ
เสนอด้วยวาจาในทีÉประชุมในวันประชุมกไ็ด้ 
 ข้อ řš สมาชิกทีÉเข้าประชุมมีความประสงค์จะกล่าวต่อทีÉประชุมให้ยกมือขึÊ นพ้นศีรษะ เมืÉอประธาน
อนุญาตแล้ว จึงกล่าวถ้อยคําได้ โดยจะกล่าว ณ ทีÉของตนหรือทีÉซึÉงจัดไว้กไ็ด้ แต่ต้องเป็นคํากล่าวกับประธาน
เท่านัÊน 
 ข้อ ŚŘ ถ้ามีผู้ยกมือขออภิปรายหลายคน ประธานจะอนุญาตให้ผู้ใดอภิปรายก่อนกไ็ด้ แต่ให้คาํนึงถึงผู้
เสนอ ผู้รับรอง และผู้ทีÉยังไม่ได้อภิปรายด้วย 
 ข้อ Śř เมืÉอมีผู้เสนออภิปรายแล้ว ถ้ามีผู้ใดคัดค้านก็ให้ผู้นัÊนอภิปราย เมืÉอผู้คัดค้านอภิปรายแล้ว          
ถ้ามีผู้ใดสนับสนุนผู้เสนอหรือสนับสนุนผู้คัดค้านกใ็ห้อภิปรายสลับกนัไป 
 หากฝ่ายหนึÉงไม่มีผู้อภิปราย แต่อีกฝ่ายหนึÉ งมีผู้อภิปราย ให้ประธานอนุญาตฝ่ายทีÉจะอภิปรายนัÊน 

อภิปรายซ้อนกนัไป โดยไม่ต้องสลับกนั 
 ข้อ ŚŚ การปิดอภิปราย ให้มีได้ในกรณีใดกรณีหนึÉง ดังต่อไปนีÊ  

(1) ไม่มีผู้ใดจะอภิปราย 
(Ś) ประธานเหน็ว่าได้อภิปรายพอสมควรแล้วจึงมีการเสนอให้ปิดอภิปรายเพืÉอให้ทีÉประชุมลงมติ 
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ข้อ Śś ขณะทีÉมีการอภิปรายอยู่ ถ้าประธานยืนขึÊน ให้สมาชิกผู้กาํลังอภิปราย หรือจะขออภิปรายหยุดการ
กระทาํของตนไว้ก่อนแล้วนัÉงลงทนัท ีสมาชิกทัÊงหลายในทีÉประชุมต้องนัÉงฟังประธาน 
 ข้อ ŚŜ เมืÉอประธานเตือนสมาชิกผู้ใดให้เข้าระเบียบ สมาชิกผู้นัÊนต้องปฏิบัติตามทันที ถ้าผู้ใดละเมิด
ระเบียบทีÉประชุมนีÊ โดยไม่ยอมเชืÉอฟังคําตักเตือน ห้ามปรามหรือให้ถอนคําพูดแล้วหรือมิให้พูดต่อไปแล้ว ให้
ประธานสัÉงผู้ละเมิดนัÊนออกไปจากทีÉประชุมกไ็ด้ ถ้าผู้นัÊนไม่ยอมออกไป ให้ประธานพิจารณาหรือสัÉงการตามควร
แก่กรณีเพืÉอให้ทีÉประชุมเป็นไปด้วยความสงบเรียบร้อย 
 ข้อ Śŝ สมาชิกผู้ใดใช้เวลาอภิปรายครัÊงใดนานเกินสมควรแต่ละเรืÉอง และยังมีผู้อืÉนขออภิปรายต่อได้อีก
ประธานอาจสัÉงให้ผู้นัÊนหยุดอภิปรายกไ็ด้   

ข้อ ŚŞ สมาชิกต้องอภิปรายเฉพาะเรืÉองทีÉกาํลังอยู่ในประเดน็เท่านัÊน ห้ามมิให้กล่าวข้อความต่อไปนีÊ  
(1)  ข้อความซํÊาหรือนอกประเดน็ 
(2)  ถ้อยคาํหยาบคาย 
(3) ถ้อยคาํเสียดสี ใส่ความผู้อืÉนโดยประการทีÉน่าจะทาํให้ผู้ถูกกล่าวนัÊนเสียชืÉอเสียง ถูกดูหมิÉน 

หรือถูกเกลียดชัง ผู้ถูกอภิปรายพาดพิงถึงเรืÉองส่วนตัวหรือเรืÉองอืÉนใด อันอาจเสียหายแก่ตนเองให้ผู้นัÊนยืนขึÊน ณ 

ทีÉของตน เพืÉอแสดงการขออนุญาต เมืÉอได้รับอนุญาตแล้ว จึงกล่าวแก้หรือชีÊแจงข้อเทจ็จริงได้ 
ข้อ Śş ให้มีการลงมติจากการอภิปราย จะกระทาํได้ทัÊงโดยเปิดเผย และโดยลับ การลงคะแนนโดย

เปิดเผยให้ใช้วิธยีกมือขึÊนเหนือศีรษะ หรือยืน การออกเสยีงโดยลับให้สมาคมจัดทีÉลงคะแนนไว้ในทีÉอนัเหมาะสม 
 ข้อ ŚŠ การลงมตินัÊน หากข้อเสนอใดได้ถูกอภิปรายแล้ว ให้ยกเอาประเดน็ทีÉได้อภิปรายลาํดับสุดท้ายมา
ลงมติก่อน แล้วย้อนเป็นลาํดับมาถงึข้อเสนอแรก โดยถอืเอาคะแนนมากขึÊนเป็นเกณฑต์ัดสนิ 
 ข้อ Śš รายงานการประชุม ในการประชุมต้องบันทึกเรืÉองทีÉพิจารณาวินิจฉัยทัÊงสิÊนไว้ในสมุดรายงานการ
ประชุม และให้ประธานในทีÉประชุมกับกรรมการดําเนินการหรือสมาชิกอีกคนหนึÉงแล้วแต่กรณีทีÉเข้าประชุมใน
คราวนัÊนลงลายมือชืÉอไว้เป็นสาํคัญ 
 ข้อ śŘ ได้จัดส่งสาํเนารายงานการประชุมตาม ข้อ Śš ให้สมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกภายในสามสิบวัน
นับตัÊงแต่วันประชุมและหากสมาชิกหรือผู้แทนสมาชิกต้องการทักท้วงรายงานการประชุมเช่นว่านีÊ  กใ็ห้กระทาํได้
ภายในเวลาสามสบิวัน นับตัÊงแต่วันทีÉได้รับรายงานการประชุมนัÊน 

ข้อ śř การส่งหนังสือนัดประชุมตามข้อ š และส่งรายงานการประชุมตามข้อ Śš สมาคมจะแจ้งทางสืÉอ
อเิลก็ทรอนิกสแ์ละให้ศูนย์ประสานงานแจ้งให้สมาชิกทราบด้วย 
          ข้อ 3Ś ในกรณีทีÉมิได้กาํหนดไว้ในระเบียบนีÊ  หรือกรณีทีÉมีปัญหาข้อขัดแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณาผล
ของการพิจารณาของคณะกรรมการถอืเป็นทีÉสิÊนสดุ  
 ข้อ 3ś ให้นายกสมาคมรักษาการตามระเบียบนีÊ  
 

  ประกาศ  ณ  วันทีÉ  Śš กรกฎาคม  พ.ศ.  ŚŝŞś 
 
 
 
 

(นายสมพล  ตันติสนัติสม) 

นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
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ระเบยีบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ว่าดว้ยคณะกรรมการดําเนินการ   
พ.ศ. ŚŝŞś 

*********************************************** 
โดยทีÉเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครู

ไทย ว่าด้วยคณะกรรมการดาํเนินการ พ.ศ. 2562 ให้เหมาะสมและสอดคล้องกบัสภาพการณ์ปัจจุบัน 
อาศัยอาํนาจตามความในข้อ Ŝŝ และ ข้อ ŝŚ (Ś) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก

ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ และมติคณะกรรมการดาํเนินการในคราวประชุมครัÊงทีÉ Ş/ŚŝŞś 
เมืÉอวันทีÉ Śš กรกฎาคม พ.ศ. ŚŝŞś คณะกรรมการดาํเนินการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนีÊ   

ข้อ ř ระเบียบนีÊ  เรียกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย    
ว่าด้วยคณะกรรมการดาํเนินการ พ.ศ. ŚŝŞś” 

ข้อ Ś ระเบียบนีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถดัจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ś ให้ยกเลิกระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วย

คณะกรรมการดาํเนินการ พ.ศ. ŚŝŞŚ และบรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสัÉง มติ หรือแนวปฏบิัติอืÉนใดซึÉงขัดหรือ
แย้งกบัระเบียบนีÊ ให้ใช้ระเบียบนีÊแทน 
 ข้อ 4 ให้นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย รักษาการตาม
ระเบียบนีÊ  

ข้อ 5 ในระเบียบนีÊ    
  “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกสหกรณ์ชุมนุมออมทรัพย์ครูไทย   
คาํย่อใช้ “สสอค.” 
            “ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉซึÉงสมาคมได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์ออม
ทรัพย์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสงักัดของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่สมาชิก
เกีÉยวกบัเรืÉองต่าง ๆ ได้แก่  
   (ř) การรับสมัครสมาชิก  
   (Ś) รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
   (ś) รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  
   (Ŝ) รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณีสมาชิกถงึแก่ความตาย   

  (5) ให้บริการข้อมูล สืÉอสาร ประชาสมัพันธแ์ก่สมาชิก      
“สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์   

ครูไทย 
“กรรมการ” หมายความว่า กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม

ทรัพย์ครูไทย 
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  “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการดาํเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก
ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “นายกสมาคม” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “อปุนายก” หมายความว่า อปุนายกนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
          “เลขานุการ” หมายความว่า กรรมการสมาคมซึÉ งทําหน้าทีÉ เลขานุการสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “เหรัญญิก” หมายความว่า กรรมการสมาคมซึÉงทาํหน้าทีÉเหรัญญิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย  
  “นายทะเบียนสมาคม” หมายความว่า กรรมการสมาคมซึÉงทาํหน้าทีÉนายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

“ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “กระบวนการสรรหา” หมายความว่า กระบวนการทีÉเกีÉยวเนืÉองกับการได้มาซึÉงบุคคลเพืÉอ
เลือกตัÊงเป็นกรรมการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “ การเลือกตัÊง” หมายความว่า การเลือกตัÊงกรรมการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “นายทะเบียน” หมายความว่า นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจาํท้องทีÉเทศบาล
ตาํบลบางสทีอง อาํเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 
 

หมวด ř 
คณะกรรมการดําเนินการ 

  ข้อ Ş ให้คณะกรรมการดาํเนินการเป็นผู้ดาํเนินกิจการของสมาคมมีจาํนวนไม่น้อยกว่าเจด็คน แต่ไม่
เกินสามสิบสองคน ประกอบด้วยนายกสมาคมหนึÉงคน เลขานุการหนึÉงคน เหรัญญิกหนึÉงคน นายทะเบียนหนึÉง
คนและตําแหน่งอืÉน ๆ อีกตามทีÉเห็นสมควร เป็นผู้ดําเนินกิจการของสมาคมและเป็นผู้แทนของสมาคม ใน
กิจการทีÉเกีÉยวกับบุคคลภายนอก เพืÉอการนีÊ  คณะกรรมการจะมอบหมายให้กรรมการคนหนึÉงหรือหลายคนทาํ
การแทนกไ็ด้ โดยมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนีÊ  
 คุณสมบติั 
  (1) มีสญัชาติไทย 
  (2) มีอายุไม่ตํÉากว่ายีÉสบิห้าปีบริบูรณ์ 
  (ś) มีวุฒิการศึกษาไม่ตํÉากว่าชัÊนมัธยมศึกษาตอนต้น 

(Ŝ) มีอาชีพเป็นหลักแหล่งและมีฐานะมัÉนคง 
(ŝ) เป็นสมาชิกสามัญของสมาคม 

 ลกัษณะตอ้งหา้ม 
  (ř) เป็นกรรมการของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์อืÉน 
  (Ś) เป็นผู้มีความประพฤติเสืÉอมเสยีหรือบกพร่องในศีลธรรมอนัดี 
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  (ś) เป็นภิกษุ สามเณร นักพรต หรือนักบวชในศาสนาใด 
  (Ŝ) เคยถูกนายทะเบียนสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สัÉงให้พ้นจากตาํแหน่งกรรมการสมาคม 
  (ŝ) เคยถูกทีÉประชุมใหญ่สมาคมถอดถอนจากตําแหน่งกรรมการเพราะเหตุทุจริตต่อหน้าทีÉ
หรือเคยต้องโทษตามกฎหมายว่าด้วยการฌาปนกจิสงเคราะห์ 
  (Ş) เคยต้องโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงทีÉสุดให้จําคุก เว้นแต่เป็นโทษสาํหรับความผิดได้
กระทาํโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
  (ş) เป็นคนไร้ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ 
  (Š) เป็นบุคคลทีÉมีหนีÊสนิล้นพ้นตัว หรือบุคคลล้มละลาย 

(š) เคยถูกไล่ออก ปลดออก หรือให้ออกจากราชการหรือรัฐวิสาหกิจหรือเคยถูกนายจ้างเลิก
จ้างเพราะเหตุทุจริตต่อหน้าทีÉ 

ข้อ ş คณะกรรมการเป็นผู้แทนสมาคมในกิจการทีÉเกีÉยวกับบุคลภายนอก และมีอาํนาจหน้าทีÉในการ
ดาํเนินกจิการทัÊงปวงของสมาคม รวมทัÊงข้อต่อไปนีÊ  
  (ř)  ดาํเนินกิจการของสมาคมให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์  พ.ศ. 
ŚŝŜŝ และแก้ไขเพิÉมเติม กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับ และมติของทีÉประชุมใหญ่ หรือกฎหมายอืÉน 
  (Ś)  วางระเบียบการปฏบิัติงานของสมาคมให้เป็นไปตามข้อบังคับ 
  (ś)  กาํหนดอตัรากาํลัง ว่าจ้างแต่งตัÊง และถอดถอนเจ้าหน้าทีÉสมาคม 
  (Ŝ)  จัดทาํและเกบ็รักษาเอกสาร หลักฐานทางการเงินและบัญชี  

(ŝ)  จัดทาํทะเบียนสมาชิก และทะเบียนทรัพย์สนิของสมาคม 
 

บทบาทหนา้ทีÉแต่ละตําแหน่งของกรรมการ 
 ข้อ Š นายกสมาคม มีบทบาทหน้าทีÉดังนีÊ  

(1) ทาํหน้าทีÉเป็นหัวหน้าในการบริหารกิจการของสมาคมให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง
ตามกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับและวัตถุประสงค์ของสมาคม 

(2)  เป็นผู้แทนสมาคมในการติดต่อกบับุคคลภายนอก 
(3)  เป็นประธานในทีÉประชุมคณะกรรมการและการประชุมใหญ่ของสมาคม 

 ข้อ š อปุนายกสมาคม มีบทบาทหน้าทีÉดังนีÊ  
  (1)   ทาํหน้าทีÉเป็นผู้ช่วยนายกสมาคมในการบริหารกจิการสมาคม และ 

(2)  ทาํหน้าทีÉแทนนายกสมาคมเมืÉอนายกสมาคมไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏบิัติหน้าทีÉได้ 
(3)  ปฏบิัติตามคาํสัÉงของนายกสมาคม และหรือตามทีÉนายกสมาคมได้มอบหมาย 

 ข้อ řŘ เลขานุการ มีบทบาทหน้าทีÉ ดังนีÊ  
(1) ทาํหน้าทีÉเกีÉยวกบังานธุรการของสมาคม 
(2) นัดการประชุมกรรมการ และการประชุมใหญ่ 
(3) ทาํหน้าทีÉเป็นเลขานุการในการประชุมต่าง ๆ ของสมาคม 
(4) จดและรักษารายงานการประชุม 
(5) ดาํเนินการจดทะเบียนกรรมการ และจดทะเบียนแก้ไขหรือเพิÉมเติมข้อบังคับ  
(6) รายงานทะเบียนสมาชิก และบัญชีงบดุลต่อนายทะเบียน 
(7) ปฏบิัติตามคาํสัÉงของนายกสมาคม และหรือตามทีÉนายกสมาคมได้มอบหมาย 
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 ข้อ řř เหรัญญิก มีบทบาทหน้าทีÉ ดังนีÊ  
(1) ทาํหน้าทีÉเกีÉยวกบัการเงินทัÊงหมดของสมาคม  
(2) กาํกับ ดูแลการจัดทาํบัญชีรายได้ - รายจ่าย บัญชีงบดุลของสมาคมและการเกบ็เอกสาร

หลักฐานต่าง ๆ ทางการเงินบัญชีของสมาคมไว้เพืÉอการตรวจสอบ  
(3) รายงานฐานะการเงินและงบดุลของสมาคมต่อนายทะเบียน 
(4) ปฏบิัติตามคาํสัÉงของนายกสมาคม และหรือตามทีÉนายกสมาคมได้มอบหมาย 

ข้อ řŚ นายทะเบียนสมาคม มีบทบาทหน้าทีÉ ดังนีÊ  
(ř) ทาํหน้าทีÉเกีÉยวกบังานทาํทะเบียนสมาชิกทัÊงปวงของสมาคม 
(2)  กาํกบั ดูแลการเกบ็รักษาทะเบียนสมาชิกไว้ในทีÉปลอดภัย 
(ś) ปฏบิัติตามคาํสัÉงของนายกสมาคม และหรือตามทีÉนายกสมาคมได้มอบหมาย 

ข้อ řś คณะกรรมการอาํนวยการ คณะกรรมการอาํนวยการมีจาํนวนไม่เกินสิบเอด็คน ประกอบด้วย   
นายกสมาคม อปุนายกสมาคม เลขานุการ เหรัญญิก และนายะเบียน โดยกาํหนดตาํแหน่งต่าง ๆ ตามโครงสร้าง 
ได้แก่  

 (ř) นายกสมาคมเป็นประธานกรรมการ  
 (Ś) อปุนายกเป็นรองประธานกรรมการ  
 (ś) เหรัญญิกและนายทะเบียนสมาคมเป็นกรรมการ  
 (Ŝ) เลขานุการเป็นกรรมการและเลขานุการ  
 (ŝ) ให้ผู้จัดการเป็นผู้ช่วยเลขานุการ   
คณะกรรมการอาํนวยการเป็นผู้ดําเนินกิจการแทนคณะกรรมการตามทีÉได้รับมอบหมาย และตามทีÉ

กาํหนดในกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ มติ และคาํสัÉงของสมาคม ซึÉงรวมทัÊงในข้อต่อไปนีÊ  
 (ř) ควบคุมในเรืÉองการรับเงิน การจ่ายเงิน การฝาก หรือการเกบ็รักษาเงินให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับและระเบียบของสมาคม 
  (2) ควบคุมการจัดทาํบัญชี และทะเบียนต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
 (ś) ควบคุมดูแล เกบ็รักษาเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ตลอดจนทรัพย์สินให้อยู่ในสภาพอันดี
ปลอดภัย และพร้อมทีÉจะให้ผู้เกีÉยวข้องตรวจสอบได้ทนัท ี
   (Ŝ) เสนอแนะคณะกรรมการในการปรับปรุงหรือแก้ไขการบริหารงานของสมาคม 
 (ŝ) ควบคุมดูแลการจัดทาํงบดุล บัญชีรายได้ - ค่าใช้จ่าย และรายงานประจาํปีแสดงผลการ
ดาํเนินงานของสมาคมเสนอต่อคณะกรรมการพิจารณาเพืÉอเสนอทีÉประชุมใหญ่ 
                      (Ş) พิจารณาแผนงานและประมาณการรายได้ - ค่าใช้จ่ายประจาํปี เสนอต่อคณะกรรมการ
พิจารณาเพืÉอเสนอทีÉประชุมใหญ่ 
                      (ş) พิจารณากลัÉนกรองข้อเสนอของคณะกรรมการโครงสร้างและให้ความเห็นก่อนเสนอทีÉ
ประชุมกรรมการดาํเนินการ 
 (8) ทาํนิติกรรมต่าง ๆ เกีÉยวกบัการดาํเนินงานของสมาคมตามทีÉคณะกรรมการมอบหมาย 

ข้อ řŜ คณะกรรมการทีÉเรียกชืÉออืÉน ๆ ตามทีÉคณะกรรมการกาํหนด โดยมีหน้าทีÉตามทีÉคณะกรรมการ
หรือนายกสมาคมมอบหมาย ตามประกาศของสมาคมเป็นคราว ๆ ไป 
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หมวด Ś 
การเลือกตัÊงกรรมการ 

 ข้อ řŝ ให้มีกระบวนการสรรหาบุคคลเพืÉอการเลือกตัÊงก่อนวันประชุมใหญ่ โดยให้ปฏบิัติตามระเบียบทีÉ
คณะกรรมการกาํหนด และต้องมีสาระสาํคัญอย่างน้อยดังต่อไปนีÊ    

(ř) กระบวนการสรรหาบุคคลเพืÉอการเลือกตัÊงก่อนวันประชุมใหญ่      
 ก. กาํหนดจาํนวนกรรมการทีÉจะเลือกตัÊงไม่เกนิ śŚ คน ตาม ข้อ Ş 
 ข. กาํหนดสดัส่วนกรรมการตามเขตสรรหา 
 ค. กาํหนดวันสรรหา สถานทีÉสรรหา วิธีการสรรหา คณะกรรมการสรรหา และวิธีการ

เลือกตัÊงในวันประชุมใหญ่ เพืÉอแจ้งให้สมาชิกทราบโดยทัÉวกนั 
(Ś) การเลือกตัÊง ให้สมาคมนําบัญชีรายชืÉอผู้ผ่านการสรรหาบรรจุในวาระการประชุมใหญ่

สามัญประจาํปีเพืÉอให้ทีÉประชุมใหญ่เลือกตัÊง และแจ้งให้สมาชิกทราบหลังจากนายทะเบียนรับจดทะเบียนแล้ว 
ข้อ řŞ คณะกรรมการทีÉได้รับเลือกตัÊงตามข้อ řŝ (Ś) ให้อยู่ในตาํแหน่งคราวละ Ś ปี นับแต่วันทีÉทีÉ

ประชุมใหญ่มีมติและต้องออกตามวาระ และจะดาํรงตาํแหน่งเกินสองวาระติดต่อกนัไม่ได้ 
  กรรมการทีÉพ้นจากตาํแหน่งก่อนครบวาระสมาคมอาจเรียกประชุมใหญ่วิสามัญเพืÉอเลือกตัÊงกรรมการ
แทนตาํแหน่งทีÉว่างกไ็ด้ โดยให้อยู่ในตาํแหน่งเท่ากบัวาระทีÉเหลืออยู่ของกรรมการซึÉงตนแทน 

ข้อ řş กรรมการของสมาคมย่อมพ้นจากตาํแหน่งได้ในกรณีดังต่อไปนีÊ  
  (ř)  ครบกาํหนดตามวาระ 
  (Ś)  ถงึแก่ความตาย 
  (ś)  ลาออกโดยทาํเป็นหนังสอื 

(Ŝ)  ขาดคุณสมบัติตามข้อ ş 
         ข้อ 18 ในกรณีทีÉมิได้กาํหนดไว้ในระเบียบนีÊ  หรือกรณีทีÉมีปัญหาข้อขัดแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลของการพิจารณาของคณะกรรมการถอืเป็นทีÉสิÊนสดุ 
 

ประกาศ   ณ  วันทีÉ  Śš  กรกฎาคม  พ.ศ. ŚŝŞś 
 

 
 
 

(นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
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ระเบยีบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ว่าดว้ยวิธีการเรียกเก็บเงินสงเคราะหล่์วงหนา้ ค่าสมคัร ค่าบาํรุงรายปี และการปฏิบติังานทางการเงิน 
ของศูนยป์ระสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  

พ.ศ. Śŝ63 
*************************************************************** 

โดยทีÉเป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
ไทย ว่าด้วยวิธีการเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ค่าสมัคร ค่าบาํรุงรายปี และการปฏิบัติงานทางการเงินของ
ศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ.  ŚŝŞŚ ให้เหมาะสม
สอดคล้องกบัสภาพการณ์ปัจจุบัน 

อาศัยอาํนาจตามความในข้อ ŝŚ (Ś) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ และมติคณะกรรมการดําเนินการ ในคราวประชุมครัÊงทีÉ Ş/ŚŝŞś วันทีÉ Śš 
กรกฎาคม  พ.ศ. ŚŝŞś คณะกรรมการดาํเนินการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนีÊ   

ข้อ ř ระเบียบนีÊ เรียกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย     
ว่าด้วยวิธีการเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ค่าสมัคร ค่าบาํรุงรายปี และการปฏิบัติงานทางการเงินของศูนย์
ประสานงานสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞ3” 
 ข้อ Ś ระเบียบนีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถดัจากวันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ ś ให้ยกเลิก “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วย
การเรียกเกบ็ และการชําระเงิน ของศูนย์ประสานงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูไทย พ.ศ. 2562” และบรรดาระเบียบ ประกาศ คาํสัÉง มติ หรือแนวปฏิบัติอืÉนใดซึÉงขัดหรือแย้งกับ
ระเบียบนีÊ ให้ใช้ระเบียบนีÊแทน 

ข้อ 4 ในระเบียบนีÊ  
   “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย   
คาํย่อใช้ “สสอค.” 

         “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์      
ครูไทย 

  “ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉ ซึÉ งสมาคมได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์        
ออมทรัพย์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสังกัดของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่
สมาชิกเกีÉยวกบัเรืÉองต่าง ๆ ได้แก่   

(ř) การรับสมัครสมาชิก   
(Ś) รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
(ś) รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  
(Ŝ) รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณีสมาชิกถงึแก่ความตาย  
(ŝ) ให้บริการข้อมูล สืÉอสาร ประชาสมัพันธแ์ก่สมาชิก 
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 ข้อ 5 การเรียกเกบ็และการส่งเงิน ให้ศูนย์ประสานงานเรียกเกบ็เงินจากสมาชิก ได้ดังต่อไปนีÊ  
   (1) ค่าสมัคร  รายละ  Ŝ0  บาท 
   (2) ค่าบาํรุงรายปี   รายละ  40  บาท 

(ś) เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า อัตราตามทีÉกําหนดในข้อบังคับ ข้อ 18 (3) หรือ 
ประกาศของสมาคม เงินเรียกเกบ็ ได้ดังนีÊ  
           ก. เงินค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี รวม Š0 บาท ให้ศูนย์ประสานงานเกบ็ไว้
เป็นค่าใช้จ่ายจาํนวน Ŝ0 บาท และนาํส่งให้สมาคม จาํนวน 40 บาท 
           ข. เงินค่าสงเคราะห์ล่วงหน้าให้นาํส่งสมาคมเตม็จาํนวนตามทีÉเรียกเกบ็พร้อม
รายชืÉอสมาชิกโดยเรว็ เพืÉอรักษาสทิธปิระโยชน์ของสมาชิก 

ข้อ 6 การจ่ายเงินสงเคราะห์ให้แก่ผู้รับเงินสงเคราะห์หรือบุคคลในครอบครัวหรือผู้รับเงินสงเคราะห์
ตามข้อบังคับของสมาคม ให้ศูนย์ประสานงานดาํเนินการเกีÉยวกบัเงินสงเคราะห์ ดังต่อไปนีÊ  
   (ř) จ่ายค่าจัดการศพให้แก่ผู้จัดการศพตามทีÉสมาชิกระบุ หรือบุคคลในครอบครัวสมาชิกตาม
ข้อบังคับของสมาคม จากเงินทีÉสมาคมจัดสรรให้เพืÉอรอจ่าย รายละ ŞŘ,ŘŘŘ บาท ภายใน ş วันทาํการ นับแต่
วันทีÉศูนย์ประสานงานได้รับแจ้งการเสยีชีวิต 
  หากเงินจัดสรรเพืÉ อรอจ่ายเงินสงเคราะห์ตามวรรคแรกหมดลงหรือไม่พอจ่ายให้ศูนย์
ประสานงานทาํเรืÉองขออนุมัติเงินเพิÉมจากสมาคมโดยเรว็ 

(Ś) กรณีผู้เสียชีวิตมีภาระหนีÊ กับสหกรณ์ต้นสังกัด และผู้รับเงินสงเคราะห์หรือบุคคลใน
ครอบครัวสมาชิกตามข้อบังคับของสมาคมได้ลงนามยินยอมไว้ในหนังสือแสดงเจตนา ให้จ่ายชําระหนีÊ แก่
สหกรณ์ต้นสงักดัก่อน หากมีเงินเหลือให้จ่ายแก่ผู้รับเงินสงเคราะห์ตามข้อบังคับของสมาคม 
  (ś) สมาคมหักเงินสงเคราะห์เพืÉอเป็นค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวงอัตราร้อยละ Ŝ ของจาํนวน
เงินสงเคราะห์ และให้จัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายสาํหรับศูนย์ประสานงานของสมาชิกทีÉเสยีชีวิต อตัราร้อยละ 2  
 ข้อ 7 การรับหรือโอนเงินระหว่างสมาคมกบัศูนย์ประสานงาน ให้ดาํเนินการดังนีÊ   
  (ř)  ศูนย์ประสานงานเปิดบัญชีเงินฝากในนาม “สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์.............. .................”ประเภทออมทรัพย์ 
และประเภทกระแสรายวัน กบั บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขาทีÉศูนย์ประสานงานเหน็สมควร 
  (Ś) ศูนย์ประสานงานเปิดบัญชีเงินฝากในนาม“สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ศูนย์ประสานงานสหกรณ์ออมทรัพย์...............................”ประเภทออมทรัพย์ กบั 
สหกรณ์ออมทรัพย์ต้นสงักดัของสมาชิก 
  ข้อ 8 ศูนย์ประสานงานต้องออกใบเสร็จรับเงินจากระบบอิเลก็ทรอนิกส์ทุกครัÊงทีÉมีการรับเงิน กรณีทีÉ
ระบบอิเล็กทรอนิกส์เสียหรือขัดข้องอนุโลมให้ใช้ใบเสร็จชัÉวคราวได้และเมืÉอระบบอิเล็กทรอนิกส์ใช้ได้ให้
ดําเนินการลงในระบบอิเล็กทรอนิกส์ทันที โดยมอบหมายให้ประธานศูนย์ประสานงานหรือผู้จัดการศูนย์
ประสานงานหรือผู้ทีÉศูนย์ประสานงานมอบหมายเป็นผู้ลงนามแทนสมาคม 

ข้อ 9 ใบเสรจ็รับเงิน ห้ามขูดลบขีดฆ่า แก้ไข เพิÉมเติม จาํนวนเงินหรือชืÉอผู้ชาํระเงิน หากใบเสรจ็รับเงิน
ฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาดกใ็ห้ขีดฆ่าจํานวนเงินและเขียนใหม่ทัÊงจํานวนแล้วให้ผู้รับเงินลงลายมือชืÉอ
กาํกบัหรือขีดฆ่ายกเลิกใบเสรจ็รับเงินนัÊนทัÊงฉบับแล้วออกฉบับใหม่ให้แทน  
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สาํหรับใบเสรจ็รับเงินฉบับทีÉยกเลิก ให้ขีดฆ่าและเขียนเหตุผลพร้อมกับลงชืÉอกาํกับไว้และให้เยบ็ติดไว้
ในเล่ม โดยมีสาํเนาอยู่ครบทุกฉบับพร้อมต้นฉบับและประทับตรา “ยกเลิก” โดยให้เจ้าหน้าทีÉผู้รับผิดชอบลง
นามกาํกบัแล้วแจ้งให้ผู้จัดการทราบ  

ข้อ řŘ ศูนย์ประสานงานเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงิน ซึÉ งผู้ตรวจบัญชียังมิได้ตรวจสอบไว้ในทีÉ
ปลอดภัย อย่าให้สญูหายและเมืÉอได้ตรวจสอบแล้วกใ็ห้เกบ็ไว้ตามระเบียบข้อบังคับกาํหนด 

ข้อ řř ในกรณีทีÉมิได้กาํหนดไว้ในระเบียบนีÊ  หรือกรณีทีÉมีปัญหาข้อขัดแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลของการพิจารณาของคณะกรรมการถอืเป็นทีÉสิÊนสดุ 

ข้อ řŚ ให้นายกสมาคมรักษาการตามระเบียบนีÊ  
    

ประกาศ  ณ  วันทีÉ  Śš  กรกฎาคม  พ.ศ. ŚŝŞś 
 
 
 
      

(นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
           นายกสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 
         สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
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ระเบยีบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ว่าดว้ยการอนุมติัและรบัรองสมาชิก การรบัรูจํ้านวนสมาชิกเพืÉอการคํานวณเงินสงเคราะหศ์พ 
สิทธิของสมาชิกในการยืÉนอุทธรณก์รณีถูกคดัชืÉอออก และการรบัรูส้มาชิกเสียชีวิต  

พ.ศ. ŚŝŞś 
*************************************************************** 

    โดยทีÉเป็นการสมควรให้มีระเบียบสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย     

ว่าด้วยการอนุมัติและรับรองสมาชิก การรับรู้จาํนวนสมาชิกเพืÉอการคาํนวณเงินสงเคราะห์ศพสิทธขิองสมาชิกใน
การยืÉนอทุธรณ์กรณีถูกคัดชืÉอออก และการรับรู้สมาชิกเสยีชีวิต พ.ศ. ŚŝŞŚ   

อาศัยอาํนาจตามความในข้อ ŝŚ (Ś) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์
ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞŚ และมติทีÉประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ในคราวประชุมครัÊงทีÉ Ş/ŚŝŞś    
เมืÉอวันทีÉ Śš กรกฎาคม ŚŝŞś คณะกรรมการดาํเนินการจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนีÊ  
 ข้อ ř ระเบียบนีÊ เรียกว่า “ระเบียบสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย     

ว่าด้วยการอนุมัติและรับรองสมาชิก การรับรู้จาํนวนสมาชิกเพืÉอการคาํนวณเงินสงเคราะห์ศพ สทิธขิองสมาชิกใน
การยืÉนอทุธรณ์กรณีถูกคัดชืÉอออก และการรับรู้สมาชิกเสยีชีวิต พ.ศ. 2563”  

 ข้อ Ś ระเบียบนีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถดัจากวันประกาศเป็นต้นไป 

 ข้อ ś ให้ยกเลิกระเบียบสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วยการ
อนุมัติและรับรองสมาชิก การรับรู้จาํนวนสมาชิกเพืÉอการคาํนวณเงินสงเคราะห์ศพ และสิทธิของสมาชิกในการ
ยืÉนอุทธรณ์กรณีถูกคัดชืÉอออก พ.ศ. ŚŝŞŚ และบรรดาระเบียบ คําสัÉงประกาศและมติอืÉนใด ซึÉงขัดแย้งกับ
ระเบียบนีÊ  ให้ใช้ระเบียบนีÊแทน   
 ข้อ Ŝ ในระเบียบนีÊ   
  “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย   

คาํย่อใช้ “สสอค.” 
  “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการดาํเนินการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก
ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
  “การอุทธรณ์” หมายความว่า การขอคืนสมาชิกภาพของสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

          “สมาชิก” หมายความว่า สมาชิกสามัญหรือสมาชิกสมทบของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 

“ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉ ซึÉ งสมาคมได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์        
ออมทรัพย์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้นสังกัดของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่
สมาชิกเกีÉยวกบัเรืÉองต่าง ๆ ได้แก่   

(ř) การรับสมัครสมาชิก   
(Ś) รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
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(ś) รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  
(Ŝ) รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณีสมาชิกถงึแก่ความตาย  
(ŝ) ให้บริการข้อมูล สืÉอสาร ประชาสมัพันธแ์ก่สมาชิก 

ข้อ ŝ การอนุมัติกรณีสมัครเข้าใหม่ หรือการแจ้งคงสภาพสมาชิก หรือการขอคืนสภาพสมาชิกเมืÉอศูนย์
ประสานงานรับสมัครสมาชิกหรือรับแจ้งการคงสภาพสมาชิก ให้รวบรวมรายชืÉอพร้อมเงินสงเคราะห์ส่งให้
สมาคมโดยเรว็ เพืÉออนุมัติรับเข้าเป็นสมาชิก หรือคงสภาพสมาชิก ภายใต้เงืÉอนไข ดังต่อไปนีÊ  

(ř) สมาคมจะอนุมัติเข้าเป็นสมาชิกและนับจาํนวนสมาชิก เฉพาะผู้สมัครเข้าเป็นสมาชิกราย
ใหม่ หรือผู้ทีÉแจ้งคงสภาพสมาชิกเฉพาะศูนย์ประสานงานทีÉโอนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า พร้อมกับบัญชีรายชืÉอ
สมาชิกเท่านัÊน 

(Ś) กรณีทีÉศูนย์ประสานงานขอผ่อนผันการส่งเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าเพืÉอคงสภาพสมาชิก ให้
ศูนย์ประสานงานแจ้งสมาคมพร้อมด้วยเหตุผล และแนบบัญชีรายชืÉอ ให้คณะกรรมการสมาคมพิจารณาและแจ้ง
ให้ศูนย์ประสานงานทราบโดยเรว็ 
 สมาชิกจะมีสมาชิกภาพสมบูรณ์เมืÉอคณะกรรมการสมาคมได้อนุมัติและสมาคมได้รับเงินสงเคราะห์
ล่วงหน้า  ค่าสมัคร  ค่าบาํรุงเป็นทีÉเรียบร้อยแล้ว   

ข้อ Ş การรับรู้จาํนวนสมาชิกเพืÉอการคาํนวณเงินสงเคราะห์และการคาํนวณอัตราจ่ายเงินสงเคราะห์ศพใน 

“รอบเดือน” กาํหนดเงืÉอนไขการนับจาํนวนสมาชิกเพืÉอคาํนวณเงินสงเคราะห์ จะถือจาํนวนสมาชิกเฉพาะทีÉมีสภาพ
การเป็นสมาชิกภาพโดยสมบูรณ์ ในเดือนนัÊน ๆ   

ข้อ ş สมาชิกภาพย่อมสิÊนสดุลงในกรณีดังต่อไปนีÊ  
      (1) ถงึแก่ความตาย 
  (2) ลาออกเป็นหนังสอืตามแบบทีÉสมาคมกาํหนดและให้มีผลตัÊงแต่วันทีÉยืÉนหนังสอื 
  (3) ทีÉประชุมใหญ่มีมติให้ออก 
  (4) ถูกคัดชืÉอออกเนืÉองจากขาดส่งเงินสงเคราะห์โดยสมาคมแจ้งให้สมาชิกทราบ 2 ครัÊงแต่ละ
ครัÊงมีระยะเวลาห่างกนั 30 วัน และคณะกรรมการมีมติให้พ้นสมาชิกภาพแล้ว 
  (5) ไม่ปฏบิัติตามคาํสัÉง ระเบียบ หรือข้อบังคับของสมาคม และคณะกรรมการมีมติให้ออก 
  (Ş) สมาชิกสมทบของสมาชิกสามัญตามข้อบังคับสมาคมข้อ řř.ř และสมาชิกสมทบของ
สมาชิกตามข้อบังคับสมาคมข้อ 11.2 (ง) จะสิÊนสมาชิกภาพลงเมืÉอสมาชิกตามข้อบังคับสมาคมข้อ řř.ř และ
ข้อ 11.2 (ก)(ข)(ค) ขาดสมาชิกภาพ เว้นแต่สมาชิกขาดสมาชิกภาพด้วยเหตุถงึแก่ความตาย   

การสิÊนสุดสมาชิกภาพตามข้อนีÊ สมาชิกไม่มีสิทธิเรียกเงินค่าสมัคร เงินค่าบาํรุงและเงินสงเคราะห์ทีÉได้
ชาํระตามข้อบังคับนีÊ คืนจากสมาคม เว้นแต่เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าทีÉยังไม่ได้ตกอยู่ในความผูกพันทีÉจะต้องจ่าย
เป็นเงินสงเคราะห์ให้แก่สมาชิกทีÉถงึแก่ความตาย 

 ข้อ Š การอทุธรณ์เพืÉอขอคืนสภาพสมาชิก สมาชิกจะใช้สทิธิÍยืÉนอทุธรณ์ เพืÉอคืนสมาชิกภาพ กรณีถูกคัด
ชืÉอออกด้วยเหตุไม่ส่งเงินสงเคราะห์ ตามกาํหนดเวลา โดยปฏบิัติดังนีÊ  

(ř) ยืÉนเรืÉองอุทธรณ์ต่อสมาคมวิชาชีพของตน หรือศูนย์ประสานงานทีÉตนสังกัด พร้อมชําระ
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ภายใน śŘ วัน นับตัÊงแต่วันทีÉประกาศสิÊนสมาชิกภาพ           
                     (Ś) สมาคมจะพิจารณารับอุทธรณ์เฉพาะผู้ทีÉมีคุณสมบัติเป็นไปตามเงืÉอนไข และหลักเกณฑ์ทีÉ
กาํหนดไว้ ตามมติ ระเบียบ ข้อบังคับของสมาคมเท่านัÊน   
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                     (ś) สมาชิกทีÉยืÉนอุทธรณ์ จะมีสมาชิกภาพสมบูรณ์ต่อเมืÉอคณะกรรมการมีมติรับอุทธรณ์ และ
สมาคมได้รับเงินสงเคราะห์ครบถ้วนแล้ว 

ข้อ š ในกรณีทีÉมิได้กาํหนดไว้ในระเบียบนีÊ  หรือกรณีทีÉมีปัญหาข้อขัดแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณาผล
ของการพิจารณาของคณะกรรมการถอืเป็นทีÉสิÊนสดุ 

ข้อ řŘ ให้นายกสมาคมรักษาการตามระเบียบนีÊ  
   
  ประกาศ   ณ   วันทีÉ  29  กรกฎาคม  ŚŝŞś  
 
 
 

 

( นายสมพล  ตันติสนัติสม ) 
นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
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แนวปฏิบติัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชมุนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย  

ว่าดว้ยการจดัทํารายงานขอ้มูลสมาชิก   
พ.ศ. ŚŝŞś 

***************************************************** 
  โดยเป็นการสมควรปรับปรุงวิธีปฏิบัติเกีÉยวกับการจัดทาํรายงานข้อมูลสมาชิกให้เหมาะสมกับการ
ปฏิบัติงานในปัจจุบัน อาศัยอาํนาจตามความในข้อ ŝŚ (Ś) แห่งข้อบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิก
ชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย พ.ศ. ŚŝŞ2 และมติทีÉประชุมคณะกรรมการดาํเนินการในคราวประชุมครัÊงทีÉ 
Ş/ŚŝŞś เมืÉอวันทีÉ Śš กรกฎาคม ŚŝŞś จึงกําหนดแนวปฏิบัติว่าด้วยการจัดทํารายงานข้อมูลสมาชิกไว้
ดังต่อไปนีÊ   
 ข้อ ř แนวปฏิบัตินีÊ เรียกว่า “แนวปฏิบัติสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์       
ครูไทย ว่าด้วยการจัดทาํรายงานข้อมูลสมาชิก พ.ศ. 2563” 

ข้อ Ś แนวปฏบิัตินีÊ ให้ใช้บังคับตัÊงแต่วันถดัจากวันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ś ให้ยกเลิกแนวปฏบิัติสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย ว่าด้วย

การจัดทาํรายงานข้อมูลสมาชิก พ.ศ. ŚŝŞŚ และว่าด้วยการโอนย้ายสังกัดของสมาชิก พ.ศ. ŚŝŞŚ โดยให้ใช้
แนวปฏบิัตินีÊ แทน 
 ข้อ Ŝ ในแนวปฏบิัตินีÊ   
       “สมาคม” หมายความว่า สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย   
คาํย่อใช้ “สสอค.”  
       “ศูนย์ประสานงาน” หมายความว่า สถานทีÉ ซึÉ งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุม
สหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทยได้รับความอนุเคราะห์จากสหกรณ์ออมทรัพย์ หรือสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ต้น
สงักดัของสมาชิกให้เป็นจุดบริการเพืÉออาํนวยความสะดวกแก่สมาชิกเกีÉยวกบัเรืÉองต่าง ๆ ได้แก่   
   (ř) การรับสมัครสมาชิก   
   (Ś) รับฝากชาํระเงินสงเคราะห์ หรือเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า  
   (ś) รับฝากชาํระค่าสมัคร และค่าบาํรุงรายปี  
   (Ŝ) รับฝากเรืÉองขอรับเงินสงเคราะห์กรณีสมาชิกถงึแก่ความตาย และ 
   (ŝ) ให้บริการข้อมูลสมาชิก 

        “นายกสมาคม” หมายความว่า นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูไทย   
       “ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออม
ทรัพย์ครูไทย 
     “เจ้าหน้าทีÉ” หมายความว่า เจ้าหน้าทีÉสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์สมาชิกชุมนุมสหกรณอ์อม
ทรัพย์ครูไทย 
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       “สมาชิกคงสภาพ” หมายความว่า สมาชิกทีÉชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าสาํหรับปีบัญชีใหม่ให้
สมาคมภายในกาํหนดเวลาตามข้อบังคับ หรือ สมาชิกทีÉแจ้งความประสงค์จะคงสภาพสาํหรับปีบัญชีใหม่ไว้ก่อน 
โดยชาํระเงินภายหลังไม่เกนิกาํหนด šŘ วันนับแต่สิÊนปีบัญชี 
      “พ้นสภาพสมาชิก” หมายความว่า สมาชิกทีÉถึงแก่ความตาย ลาออก ให้ออก และสมาคมได้
คัดชืÉอออกจากทะเบียนแล้ว 
      “การโอนย้ายสงักดั” หมายความว่า การขอโอนย้ายศูนย์ประสานงานต้นสงักดั 
           ข้อ ŝ การรายงานข้อมูลสมาชิก ศูนย์ประสานงานต้องจัดทาํรายงานและส่งให้ สสอค.ทุกคราวทีÉมีการการ
เปลีÉยนแปลงสถานภาพของสมาชิกทุกกรณี โดยจาํแนกเหตุแห่งการพ้นสภาพให้ชัดเจน ได้แก่ ถงึแก่ความตาย  
ลาออก  ให้ออก 
 ข้อ Ş การให้ออก ตามข้อ ŝ คือ สมาชิกทีÉ สสอค. ให้พ้นสภาพสมาชิกด้วยเหตุใด ๆ ดังนีÊ  

(ř) ไม่ชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าสาํหรับปีบัญชีใหม่ภายในกาํหนดเวลา šŘ วัน นับแต่วัน
สิÊนปีทางบัญชี วันทีÉ śř มีนาคม ของทุกปี   

(Ś) สมาชิกแจ้งคงสภาพสมาชิกสาํหรับปีบัญชีใหม่ แต่ยังไม่ชาํระเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า 
(ś) ตรวจสอบพบขาดคุณสมบัติ ภายหลังการรับเข้าเป็นสมาชิก 
(Ŝ) สมาชิกให้ออก ตามข้อ (Ś) ถือเป็นการให้ออกไว้ก่อน โดยไม่นับเป็นจํานวนสมาชิก        

เพืÉอคาํนวณจ่ายเงินสงเคราะห์ สมาคมจะคืนสภาพสมาชิกให้เมืÉอได้รับชาํระเงินสงเคราะห์ครบถ้วน 
(ŝ) สมาชิกทีÉพ้นสภาพด้วยเหตุตาม (ř) และ (Ś) สามารถยืÉนอุทธรณ์ ได้ภายในระยะเวลา      

ไม่เกนิ šŘ วัน นับแต่วันสิÊนปีทางบัญชี  
ข้อ ş สมาชิกทีÉพ้นสภาพ กาํหนดให้ศูนย์ประสานงาน และสมาคม ปฏบิัติตามขัÊนตอน ดังนีÊ  

(ř) ถงึแก่ความตาย เมืÉอศูนย์ประสานงาน หรือสมาคม แล้วแต่กรณี   
ก. ได้รับแจ้งการเสยีชีวิตจากผู้รับประโยชน์   
ข. ตรวจสอบความถูกต้องนาํเสนอผู้มีอาํนาจ และ  
ค. ผ่านกระบวนการอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์เสร็จสมบูรณ์ทุกขัÊนตอนแล้ว ให้

เจ้าหน้าทีÉผู้รับผิดชอบ ขีดชืÉอสมาชิกรายนัÊนออกจากทะเบียนด้วยปากกาลูกลืÉนสีแดง ก่อนนาํเสนอผู้ซึÉงสมาคม
มอบหมายอาํนาจให้ทาํการแทนลงนามรับรองไม่น้อยกว่า ś คน 

(Ś) ลาออก เมืÉอศูนย์ประสานงาน หรือสมาคมแล้วแต่กรณี ได้รับแจ้งการลาออก        
ให้เจ้าหน้าทีÉ ผู้รับผิดชอบ ขีดชืÉอสมาชิกรายนัÊนออกจากทะเบียนด้วยปากกาลูกลืÉนสีแดง ก่อนนําเสนอผู้ซึÉง
สมาคมมอบอาํนาจให้ทาํการแทนลงนามรับรองไม่น้อยกว่า ś คน 

(ś) ให้ออก ให้เจ้าหน้าทีÉสมาคม (สสอค.) ขีดชืÉอสมาชิกทีÉถูกให้ออกรายนัÊนออกจาก
ทะเบียนด้วยปากกาลูกลืÉนสีแดง หลังจาก สสอค. อนุมัติการพ้นสภาพโดยสมบูรณ์แล้ว จึงเสนอผู้ซึÉงสมาคม
มอบอาํนาจให้ทาํการแทนลงนามรับรองไม่น้อยกว่า Ś คน 
          ข้อ Š การโอนย้ายสังกดัของสมาชิกกระทาํได้โดยความสมัครใจ โดยสมาชิกทีÉประสงค์ขอโอนย้ายสังกัด
ต้องยืÉนคาํร้องขอโอนย้ายสังกัด ณ ศูนย์ประสานงานสมาคมทีÉตนสังกัดตามแบบทีÉสมาคมกาํหนด โดยระบุศูนย์
ประสานงานทีÉตนจะไปสงักดัให้ชัดเจน 
          ข้อ š เมืÉอศูนย์ประสานงานได้รับคําร้องขอโอนย้าย เจ้าหน้าทีÉ ต้องบันทึกเรืÉองเสนอประธานศูนย์
ประสานงานหรือผู้ได้รับมอบหมายเพืÉอทราบ แล้วแจ้งให้สมาคมและศูนย์ประสานงานปลายทางทราบโดยเร็ว     
โดยแนบเอกสารของสมาชิกผู้ขอโอน ไปพร้อมกบัหนังสอืแจ้งการโอนย้ายสมาชิก ได้แก่ 
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                    (1) เอกสารใบสมัคร 
                    (2) หนังสอืให้คาํยินยอมในการหักเงิน และแสดงเจตนารับเงินสงเคราะห์ 
                    (3) เอกสารประกอบอืÉน เช่น 
 ก. ใบรับรองแพทย์ 
 ข. เอกสารเปลีÉยนแปลงชืÉอ นามสกุล (ถ้ามี) 
 ค. สาํเนาทะเบียนสมาชิก (เฉพาะส่วนทีÉปรากฏชืÉอสมาชิกทีÉขอโอน) 
          ข้อ řŘ เมืÉอศูนย์ประสานงานปลายทางรับเรืÉองการโอนย้าย และได้รับเอกสารครบถ้วน ถูกต้องจากต้น
สังกัดเดิมแล้ว หากศูนย์ประสานงานปลายทางรับเป็นสมาชิก ให้แจ้งสมาคมทราบทันที พร้อมทัÊงเลขสมาชิก
สหกรณ์ของศูนย์ต้นสงักดัใหม่ 
          ข้อ řř กรณีการโอนย้ายสังกัดสมาชิกจากศูนย์ประสานงานต้นทางไปยังสหกรณ์ปลายทางทีÉเป็นศูนย์
ประสานงาน  แต่สหกรณ์ปลายทางยังไม่รับเป็นสมาชิก ให้สมาชิกรายนัÊนสงักดัสมาชิกต้นสงักดัเดิมก่อน   
          ข้อ řŚ เมืÉอสมาคมได้รับแจ้งการรับโอนสมาชิกจากศูนย์ประสานงานปลายทาง สมาคมจะต้อง
ดาํเนินการย้ายฐานข้อมูลสมาชิกในโปรแกรมฌาปนกจิสงเคราะห์ทนัที 
          ข้อ řś ให้สมาคมแจ้งรายชืÉอสมาชิกทีÉพ้นสภาพด้วยเหตุ ถึงแก่ความตาย ลาออก ให้ออก ในประกาศ
ของสมาคม (สสอค.š) และการโอนย้ายแจ้งให้กรรมการทราบ ทุกเดือน 

ข้อřŜ ในกรณีทีÉมิได้กาํหนดไว้ในแนวปฏบิัตินีÊหรือกรณีทีÉมีปัญหาข้อขดัแย้ง ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผลของการพิจารณาถอืเป็นทีÉสิÊนสดุ 

ข้อ řŝ ให้นายกสมาคมรักษาการตามแนวปฏบิัตินีÊ  
 
                    ประกาศ  ณ  วันทีÉ  Śš  กรกฎาคม   พ.ศ.  ŚŝŞś 
 
 
 
 

(นายสมพล  ตันติสนัติสม) 
นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

สมาชิกชุมนุมสหกรณ์ออมทรัพย์ครูไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



152

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

รวมประเด็นคําถาม 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย (สสอค.) 

     
 
 
 

 
 
 
 

ตอบ  การเป็นสมาชิก  สสอค. ได้รับประโยชน์  ดังนีÊ  
1.  จะมีเงินสงเคราะห์เป็นเงินสวัสดิการจาํนวน ŞŘŘ,ŘŘŘ บาท ให้กับผู้รับเงินสงเคราะห์ (ซึÉงเป็นทายาท 
หรือ ผู้อุปการะเลีÊ ยงดู หรือผู้อยู่ในอุปการะเลีÊยงดู) 
2. ลดภาระทีÉทายาทและผู้คํÊาประกันจะต้องรับผิดชอบกรณีทีÉสมาชิกยังมีหนีÊ สิน 
3. ใช้สิทธิในการเป็นสมาชิก สสอค. ประกอบเงืÉอนไขการกู้เงินตามทีÉสหกรณ์ออมทรัพย์กาํหนด 

 
 
 
 
 

ตอบ     สมาชิกสมทบของสมาคม แบ่งเป็นประเภทได้ดังนีÊ  
1. คู่สมรส คือ สามีหรือภรรยาของสมาชิกสามัญ หรือสมาชิกสมทบของสหกรณ์ หรือสมาชิกสามัญของ

กลุ่มวิชาชีพอืÉน 
2. บิดา-มารดา  คือ พ่อหรือแม่ของสมาชิกสามัญ หรือสมาชิกสมทบของสหกรณ ์หรือสมาชิกสามัญของ

กลุ่มวิชาชีพอืÉน 
3. บุตร-บุตรบุญธรรม  คือ ลูกหรือลูกบุญธรรมของสมาชิกสามัญ หรือสมาชิกสมทบของสหกรณ์ หรือ

สมาชิกสามัญของกลุ่มวิชาชีพอืÉน 
4. สมทบของสหกรณ ์คือ สมาชิกสมทบของสหกรณอ์อมทรัพย์ 
5. สมทบกลุ่มวิชาชีพ คือ สมาชิกสามัญของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์กลุ่มวิชาชีพอืÉน 

 

 
 
 

ตอบ   จะต้องเป็นใบรับรองแพทย์ของโรงพยาบาล หรือสถานพยาบาลของรัฐเท่านัÊน โดยให้แพทย์ระบุว่าร่างกาย
แขง็แรง สมบูรณ ์หรือระบุโรคประจาํตัวทีÉสมาชิกเป็นอย่างละเอยีดว่าอยู่ในระดับใด 

 

 
 
 

ตอบ    เอกสารการสมัครสมาชิกมีการจัดเกบ็ไว้ทีÉศูนย์ประสานงาน 1 ชุด (ตัวจริง) และให้ศูนย์ประสานงานสแกน
เอกสารส่งสมาคมผ่านระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส ์ 

 
 

 

การเขา้เป็นสมาชิก สสอค. ไดร้บัประโยชนอ์ะไรบา้ง ? 

สมาชิกสมทบของสมาคม  มีประเภทใดบา้ง  ? 

ใบรบัรองแพทยต์อ้งเป็นใบรบัรองแพทยจ์ากสถานพยาบาลใด ? 

เอกสาร/หลกัฐาน การรบัสมคัรสมาชิกเก็บไวที้Éใด ? 
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ตอบ    สมคัรเป็นสมาชิกได ้ โดยผู้สมัครยืÉนใบสมัคร และหลักฐานประกอบการสมัคร ด้วยตนเอง ณ ทีÉทาํการ
สมาคมหรือศูนย์ประสานงานระดับจังหวัดในจังหวัดทีÉผู้สมัครมีภมูิลาํเนาอยู่ได้ เพราะการส่งเงินสงเคราะห์
สามารถจัดส่งทาง Bill Payment ได้ และไม่จาํเป็นต้องเป็นสมาชิกต้นสงักดัก่อน 

 
 
 
 

ตอบ   ไม่ได ้เพราะ เงินฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉสมาชิกจ่าย เพืÉอการเป็นสมาชิกฌาปนกิจสงเคราะห์และเป็นเงิน
สงเคราะห์ล่วงหน้า ไม่สามารถนาํมาหักลดหย่อนในการคาํนวณภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ตามมาตรา Ŝş 
แห่งประมวลรัษฎากร 

  
 
 
 

ตอบ    ได้ แต่ต้องเป็นผู้ทีÉสมาชิกแสดงความจาํนงไว้ในใบสมัคร หรือแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้เป็นผู้รับเงิน
สงเคราะห์ศพ ตามข้อ Śŝ ของข้อบังคับสมาคมตามลาํดับ ดังนีÊ  

      (1) สามี ภริยา บุตร บิดา มารดา  
       (2) พีÉน้องร่วมบิดา มารดาเดียวกนั  
       (3) พีÉน้องร่วมบิดา หรือมารดาเดียวกนั  
       (4) ปู่ ย่า ตา ยาย  
       (5) ลุง ป้า น้า อา  
       (6) ผู้อุปการะเลีÊยงดู หรือผู้อยู่ในอุปการะเลีÊยงดู 
 
 

 
 

ตอบ   เป็นต่อได้  เพราะการเป็นสมาชิก สสอค. จะมีความเป็นสมาชิกภาพตลอดชีวิต โดยสมาชิกต้องไม่ขาดส่ง
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปีตลอดจนปฏิบัติตามข้อบังคับของสมาคมฯ ซึÉงจะไม่ผูกพันกับการลาออก
หรือการพ้นสภาพของการเป็นสมาชิกอืÉนใด  

 
 
 

ตอบ     เท่ากับจาํนวนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ทีÉคงเหลือจากการหักเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าทีÉใช้ไปตัÊงแต่เดือนแรกทีÉ
ได้รับสทิธ ิจนถึงเดือนทีÉสมาคมได้รับแจ้งการลาออก ซึÉงสามารถดูได้จากประกาศของสมาคม 

สหกรณต์น้สงักดัไม่ตอบรบัเป็นศูนยป์ระสานงาน สสอค. สมาชิกสหกรณน์ัÊนจะ
สมคัรเป็นสมาชิกของสมาคม ไดห้รือไม่ ? 

สมคัรสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
ลดหย่อนภาษีไดห้รือไม่ ? 

ผูร้บัเงินสงเคราะหเ์ป็นบุคคลอืÉน ทีÉไม่ใช่คนในครอบครวัไดห้รือไม่ ? 

สมาชิกลาออกจากสหกรณอ์อมทรพัย ์หรือ ลาออกจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
กลุ่มอาชีพ สามารถเป็นสมาชิกของ สสอค. ต่อไปไดห้รือไม่ ? 

เงินสงเคราะหล่์วงหนา้คงเหลือทีÉจะจ่ายใหก้บัสมาชิกทีÉลาออกเป็นจํานวนเท่าใด 
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ตอบ     กรณีย้ายสหกรณ์ซึÉงเป็นศูนย์ประสานงาน ให้สมาชิกยืÉนความประสงค์ขอโอนย้ายตามแบบทีÉกาํหนดทีÉศูนย์
ประสานเดิม โดยศูนย์ประสานงานเดิมเป็นผู้ประสานโอนย้ายฐานข้อมูลเอกสารการสมัครสมาชิกฯ ไปยัง
ศูนย์ประสานงานใหม่ เมืÉอศูนย์ประสานงานใหม่มีการตอบรับสมาชิกแล้วให้ดําเนินการแจ้งรับสมาชิก 
พร้อมแจ้งเลขสมาชิกสหกรณ์ใหม่มายังสมาคมฯ ทราบ เพืÉอปรับฐานข้อมูลโดยเรว็ กรณีเสยีชีวิตระหว่าง
การโอนย้าย ให้ผู้รับเงินสงเคราะห์ รับเงินสงเคราะห์ทีÉศูนย์ประสานงานใหม่ 
ศูนย์ประสานงานจะเป็นผู้ส่งข้อมูลและเอกสารหลักฐานชุดใบสมัครระหว่างศูนย์เอง ไม่ให้สมาชิกถือ
เอกสารหลักฐานชุดใบสมัครไปเอง เพราะอาจสญูหายหรือไม่ถึงศูนย์ใหม่ 

 
 
 
 

ตอบ   เมืÉอศูนย์ประสานงานได้รับแจ้งการเสียชีวิตของสมาชิก แล้วให้ศูนย์ฯ แจ้งสมาคมพร้อมทัÊงส่งเอกสาร
ประกอบให้ครบถ้วน สมาคมจะดําเนินการตามขัÊนตอนโดยผ่านการกลัÉนกรองและพิจารณาของ
คณะกรรมการพัฒนาระบบและทะเบียนสมาชิก  คณะกรรมการอาํนวยการ  คณะกรรมการดาํเนินการ แล้ว
จะทาํการโอนเงินสงเคราะห์ไปยังศูนย์ประสานงานหรือแจ้งสมาชิกโดยตรง (กรณีรับตรง) ภายในไม่เกิน 
90 วัน (ในทางปฏบิัติปัจจุบันเบิกให้ไม่เกนิ 45-60 วัน หลังจากตรวจสอบเอกสารหลกัฐานครบถ้วน )   

 
 

 
 

ตอบ    กรณทีีÉสมาชิกเสยีชีวิตแต่ยังไม่ได้จ่ายเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปี มี 2 กรณ ีคือ 
1. สมาชิกทีÉยังไม่จ่ายเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปีและยังอยู่ระหว่างการเรียกเกบ็เงินสงเคราะห์ตามทีÉ
สมาคมกาํหนดยังคงมีความเป็นสมาชิกภาพ เมืÉอเสยีชีวิตยังสามารถรับเงินสงเคราะห์ได้ โดยสมาคมจะหัก
เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปีนัÊน จากเงินสงเคราะห์ศพ แล้วมอบส่วนทีÉเหลือให้กบัผู้รับเงินสงเคราะห์ 
2. สมาชิกทีÉ ยังไม่จ่ายเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจําปีและพ้นกําหนดทีÉสมาคมแจ้งการเรียกเก็บเงิน
สงเคราะห์ โดยไม่มีการอุทธรณ์หรือร้องขอคืนสมาชิกภาพตามทีÉสมาคมกาํหนดจะไม่มีสทิธิÍในการรับเงิน
สงเคราะห์ใด ๆ ทัÊงสิÊน 
 

 

 
 

ตอบ     จํานวนเงินทีÉจะได้รับมาจากจํานวนสมาชิกคงเหลือ ณ สิÊ นเดือนทีÉสมาชิกเสียชีวิตคูณด้วย อัตราเงิน
สงเคราะห์รายศพประจาํเดือนนัÊนแล้วหักด้วยเงินค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวงร้อยละ 4   

 ตวัอย่าง  
  สมาชิกเสยีชีวิตเดือน มกราคม 2563 ได้รับเงินสงเคราะห์   600,000  บาท 
  หักค่าใช้จ่ายตามกฎกระทรวง 4% เป็นเงิน         24,000 บาท 
  คงเหลือจ่ายให้กบัผู้รับเงินสงเคราะห์    576,000 บาท  

กรณียา้ยสหกรณ ์จะดําเนินการอย่างไร สามารถรบัเงินค่าจดัการศพทีÉใด ? 

เมืÉอสมาชิกเสียชีวิตทางสมาคมจะจ่ายเงินสงเคราะหเ์มืÉอใด ? 

สมาชิกทีÉเสียชีวิต ยังไม่ได้จ่ายเงินสงเคราะห์ล่วงหนา้เพืÉอคงสภาพสมาชิก   
จะดําเนินการอย่างไร ? 

เงินสงเคราะหศ์พทีÉจะจ่ายใหก้บัผูร้บัเงินสงเคราะหต์ามทีÉสมาชิกเสียชีวิตระบุไว้
เป็นจํานวนเท่าใด ? 
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ตอบ     เท่ากับจาํนวนเงินสงเคราะห์ล่วงหน้า ทีÉคงเหลือจากการหักเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าทีÉใช้ไปตัÊงแต่เดือนแรกทีÉ
ได้รับสทิธ ิจนถึงเดือนทีÉสมาคมได้รับแจ้งการเสยีชีวิต ซึÉงสามารถดูได้จากประกาศของสมาคม 

 
 
 
 

ตอบ   จ่ายให้ทายาทหรือผู้รับเงินสงเคราะห์ทีÉเป็นผู้จัดการศพ ซึÉงมีความประสงค์ต้องการเงินค่าจัดการศพโดยทาํ
หนังสอืแสดงเจตนาแจ้งทีÉศูนย์ฯ หรือสมาคม (กรณีสมาชิกรับตรง) ไม่เกินร้อยละ 10 ของเงินสงเคราะห์
ได้ทนัท ีโดยสมาคมจะดาํเนินการเบิกจ่ายโดยด่วน  เมืÉอเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 
 

 

ตอบ   คณะกรรมการศูนย์ประสานงานไม่มีค่าตอบแทนใด ๆ ทัÊงสิÊน  เว้นแต่คณะกรรมการศูนย์ประสานงานมี
อาํนาจในการพิจารณาบริหารงบประมาณทีÉเป็นรายได้ของศูนย์ประสานงาน  ซึÉงได้มาจาก เงินทีÉหักไว้ทีÉ
ศูนย์ประสานงานจากค่าสมัครเข้าเป็นสมาชิก ค่าบาํรุงรายปี และจากเงินสงเคราะห์ทีÉทางสมาคมจัดสรรไป
ให้ร้อยละ 2 ของเงินสงเคราะห์ศพ  

 
 

 
ตอบ รายได้สมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ สสอค. ได้จาก 
 (ř)  ค่าสมัครเข้าเป็นสมาชิก 
 (Ś)  ค่าบาํรุงรายปี 

(ś)  เงินสงเคราะห์หักไว้เป็นค่าใช่จ่ายในการดาํเนินกจิการ ร้อยละ Ŝ (จัดสรรให้ศูนย์ประสานงานร้อยละ 2) 
 (Ŝ)  ดอกเบีÊยเงินฝากจากเงินสงเคราะห์ 
 (5)  เงินอืÉนๆ ทีÉมีผู้ยกให้หรือบริจาค   
 
 

 

ตอบ  เป็นได้โดยผ่านขัÊนตอนการพิจารณาของประธานกรรมการ  คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์หรือศูนย์
 ประสานงาน และเป็นไปตามระเบียบศูนย์ประสานงานทีÉกาํหนด 
 

 
 
ตอบ   แต่ละสมาคมฯ เป็นนิติบุคคลซึÉงมีคณะกรรมการดาํเนินการแต่ละสมาคมจึงกาํหนด ระเบียบ ข้อบังคับ การ
 ดาํเนินงานและแนวทางปฏบิัติทีÉต่างกนั   
 

เงินสงเคราะหล่์วงหนา้คงเหลือทีÉจะจ่ายใหก้บัผูร้บัเงินสงเคราะหต์ามทีÉสมาชิก
เสียชีวิตระบุไวเ้ป็นจํานวนเท่าใด ? 

เงินค่าจดัการศพ หรือ ค่าจดัการศพ ไม่เกินรอ้ยละ řŘ จ่ายเมืÉอใด ? 

คณะกรรมการศูนยป์ระสานงานไดร้บัผลตอบแทนหรือไม่ อย่างไร ? 

รายไดส้มาคมไดจ้ากอะไรบา้ง ? 

สมาชิกสมาคม สามารถเป็นกรรมการศูนยป์ระสานงานไดห้รือไม่ ? 

ทําไมสมาคมฌาปนกิจกลุ่มอาชีพ มีแนวทางการดําเนินงานไม่เหมือนกนั ? 
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ตอบ  แนวทางการบริหารเจ้าหน้าทีÉศูนย์ประสานงานมีแนวทางทีÉทาํได้อย่างหลากหลาย  ดังนีÊ  
1.  สหกรณ์ออมทรัพย์ตระหนักว่าฌาปนกิจสงเคราะห์เป็นสวัสดิการส่วนหนึÉงของสมาชิก กจ็ะมอบหมาย
เจ้าหน้าทีÉสหกรณรั์บผิดชอบพร้อมมีค่าตอบแทนให้บางส่วนแล้วแต่จะกาํหนด 
2.  ศูนย์ประสานงานทีÉมีสมาชิกมากกว่า ś,500 คนขึÊนไปจะมีเงินรายได้พอทีÉจะจัดจ้างเจ้าหน้าทีÉเป็นอัตรา
จ้างด้วยเงินรายได้ของศูนย์ประสานงานเอง จาํนวนสมาชิกยิÉงเพิÉมมากขึÊ นจะทาํให้ศูนย์ฯมีรายได้เพิÉมขึÊ น
เพียงพอต่อการบริหาร ส่วนอัตราเงินเดือนของเจ้าหน้าทีÉแต่ละแห่งอาจไม่เท่ากันตามสถานะการเงินของ
ศูนย์ 
3.  บางสหกรณ์ถือว่าเงินรายได้ของศูนย์ประสานงานเป็นรายได้ของสหกรณ์เพราะถือว่าเป็นสวัสดิการของ
สมาชิกสหกรณ ์จึงใช้วิธกีารจัดหาเจ้าหน้าทีÉสหกรณอ์อมทรัพย์เพิÉมเป็นเจ้าหน้าทีÉรับผิดชอบเฉพาะ  

 
 
 

 
 

ตอบ   ยังไม่มีการเปิดรับสมัคร ซึÉงทางคณะกรรมการดาํเนินการได้วิเคราะห์ถึงความเป็นไปได้และเพืÉอสร้างความ
เชืÉอมัÉนในการบริหารสมาคมให้สมาชิกเข้าใจถึงขบวนการของฌาปนกิจสงเคราะห์ให้อย่างทัÉวถึง  และเพืÉอ
ควบคุมสงเคราะห์ล่วงหน้าให้อยู่ในอัตราทีÉคงทีไปอีกระยะหนึÉง  คณะกรรมการอาจพิจารณาเมืÉอมีสมาชิก
ร้องขอจาํนวนมากประกอบกบัความเข้าใจของสมาชิกเดิม    

 
 
 

ตอบ ทะเบียนถาวรเป็นหัวใจของการบริหารสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ทีÉต้องการจาํนวนพร้อมรายชืÉอทีÉถูกต้อง 
100 % ดังนัÊน ศูนย์ประสานงานจะต้องจัดเกบ็ไว้ในทีÉปลอดภัยต่อการสญูหาย โดยทะเบียนถาวรทีÉสมาคม
จัดส่งไปให้ประธานศูนย์ประสานงาน หรือ กรรมการ ผู้จัดการ ลงชืÉอกาํกับทุกหน้าของทะเบียนถาวรไม่
น้อยกว่า ś ท่าน แล้วส่งตัวจริงกลับมาทีÉสมาคม โดยทีÉศูนย์ฯ เกบ็สาํเนาไว้ 

 
 
 

ตอบ เมืÉอให้ผู้รับเงินสงเคราะห์ลงนาม โดยให้ผู้แทนศูนย์ประสานงานทาํหน้าทีÉโอนเงิน, จ่ายเช็ค และนําส่ง
หลักฐานการจ่ายเงินฉบับจริง พร้อมรูปภาพ(ถ้ามี) ไปยังสมาคมภายใน ş วัน หลังจากจ่ายเงินสงเคราะห์ 

 
 
 
 

ตอบ ř. จาํนวนสมาชิกของแต่ละสมาคมไม่เท่ากนั 
 Ś. จาํนวนสมาชิกทีÉเสยีชีวิตของแต่ละสมาคมไม่เท่ากนั 
 ś. อตัรารายศพไม่เท่ากนั 

เจา้หนา้ทีÉศูนยป์ระสานงานจะใชเ้งินส่วนใดเป็นค่าใชจ่้าย เงินเดือน ค่าจา้ง ? 

สมาคมจะมีการรบัสมคัรสมาชิกรอบไม่จํากดัอายุอีกหรือไม่ เนืÉองจากมีสมาชิก
สหกรณไ์ม่ไดร้บัข่าวสารการรบัสมคัรในช่วงแรกจํานวนมาก 

วิธีการจดัเก็บ และส่งคืนทะเบียนถาวร ?  

ใบสําคญัจ่าย ตอ้งส่งคืนใหส้มาคมเมืÉอใด ? 

ทําไมสมาคม แต่ละสมาคมถึงเรียกเก็บเงินสงเคราะหล่์วงหนา้ หรือเงินคงสภาพ  
ไม่เท่ากนั ?อย่างไร ? 
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ตอบ ก่อนอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์ สมาคมมีการตรวจสอบใบมรณบัตรของทุกรายผ่านระบบออนไลน์จากนาย
ทะเบียนท้องถิÉน 

 

 
 
 

ตอบ ř. การรับ-จ่ายเงินของศูนย์ฯ ไม่ปฏบิัติตามคู่มือ  แนวทางการรับจ่ายเงินของสมาคมทีÉกาํหนดไว้ 
 Ś. ขาดระบบการตรวจสอบทีÉมีประสทิธภิาพ 
 ś. กรรมการไว้ใจเจ้าหน้าทีÉมากเกนิไป 
 

 
 
ตอบ ř. จาํนวนสมาชิกเพิÉมขึÊน  บ่งบอกถึงความเชืÉอมัÉนของตัวประชากร 

Ś. การจ่ายเงินสงเคราะห์ศพ  เป็นไปตามระบบ  และไม่มีค้างจ่ายเงินสงเคราะห์ศพ (กรณทีีÉเอกสาร   
    ประกอบการตัÊงเบิกครบถ้วน) 

 ś. เงินสงเคราะห์ล่วงหน้าประจาํปี มิได้นาํไปลงทุนหรือแสวงหากาํไร ใช้ระบบการฝากเงินเท่านัÊน 
Ŝ. มีระบบตรวจสอบเป็นประจาํทุกเดือน พร้อมงบการเงินทางบัญชี 
ŝ. มีการจัดทาํรายงานการประชุมใหญ่สามัญประจําปีทุกปี  ซึÉงมีสาระสาํคัญถึงการบริหารจัดการและ
ความก้าวหน้าของสมาคม  ให้เหน็อย่างชัดเจน, โปร่งใส และเผยแพร่ทัÉวไป 
 

 
 

ตอบ ř. มีการประชาสมัพันธอ์ย่างทัÉวถึง 
 Ś. กรรมการสหกรณแ์ละกรรมการศูนย์ฯ  กาํหนดเป็นนโยบายใช้เป็นเงืÉอนไขประกอบการกู้เงิน 
 ś. สหกรณจ์ัดเป็นสวัสดิการให้แก่สมาชิกโดยตรง 
 Ŝ. ประธาน กรรมการ ผู้จัดการ และเจ้าหน้าทีÉศูนย์ฯ ให้คาํชีÊนาํแก่สมาชิก 
 
 

 

ตอบ    สมาคมจะแจ้งข่าวสารทีÉสาํคัญให้ศูนย์ฯ หรือตอบข้อซักถามสงสยัจากศูนย์ฯ หรือ จากสมาชิกโดยตรง  
ตามช่องทางดังนีÊ  

  Web site: www.cwftc.or.th 
Line Official : 286tisho 
Facebook: สมาคมฌาปนกจิครูไทย สสอค. 
ทัÊงนีÊ  สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลต่าง ๆ ได้ทีÉ เบอร์โทรศัพท ์02-496-1337 

สมาคมมีช่องทางการประชาสมัพนัธ ์และติดต่อสืÉอสารกบัศูนยป์ระสานงาน 

หากมีการปลอมแปลงเอกสารใบมรณบตัร  สมาคมจะมีวิธีการดําเนินการอย่างไร ? 

ทําไมศูนยฯ์ จึงมีการทุจริตได ้? 

สิÉงใดทีÉชีÊ วดัความเชืÉอมั Éนแสดงถึงความมั Éนคงของสมาคม ? 

มีวิธีการอย่างไรศูนยฯ์ จึงมีสมาชิกเพิÉมขึÊ น ? 



158

คูมือศูนยประสานงาน (ฉบับปรับปรุง ป 2564)

 
 
 

ช่องทางการติดต่อสืÉอสาร 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 
Cremation Association of Ftsc Members:  CAFTSC 

ทีÉตัÊง อาคารสวัสดกิารฌาปนกจิสงเคราะห์สหกรณ์ออมทรัพย์ไทย (สฌ.สอ.)  
 ชัÊน Ŝ  เลขทีÉ řšš/Š  หมู่Ś  ถนนนครอนิทร์  ตาํบลบางสทีอง  อาํเภอบางกรวย  จังหวัดนนทบุรี  řřřśŘ 

 

ตาํแหน่ง ชืÉอ-สกุล เบอร์โทรศัพท ์
ผู้จัดการ สสอค. นายดเิรก    เนคมานุรักษ ์ 081-851-5262 
รักษาการรองผู้จัดการ 
สสอค. 

นางสาวภัทรวรรณ  สาตาชนม ์ 061-053-3146 

ฝ่ายสาํนักงาน 

ř. นางศิริจันทร์          สหฐิตาธรรม 

Ś. นางสาวนาถยา        โสระสงิห์ 

ś. นางสจุิตรา            ธรีชัยเจริญวงศ ์

Ŝ. นางสาวภัสสร         สวนจันทร์ 
ŝ. นางสาวสวุธดิา        วงษ์ตกูล 

Ş. นายคงศักดิÍ           สวนเพช็ร 
ş. นายกฤษฎา           ทองวิไล 

02-496-1337 

ฝ่ายทะเบียน 

ř. นายเอกบุตร          พรหมเมศวร์ 
Ś. นางสาววรัตน์ดา      สตุนิันท ์

3. นายณชัพล            เพง็จันทร์ 
Ŝ. นายพงษศ์ักดิÍ         พันธง์าม 

ŝ. นางสาววิไลรัตน ์     คาํสงิห์ 

Ş. นางสาวภัทรวรรณ    รัตนอารี 

092-519-8734 

098-802-1940 

092-616-8173 

095-197-7914 

065-617-0172 

092-519-7605 

ฝ่ายการเงิน 

ř. นางสาวชไมพร       ราชวงษา 
Ś. นางนิปุณมา          ศาสตร์ประเสริฐ 
ś. นางสาวกลัยา         สนัตพิงษ์ 
Ŝ. นางสาวรัตน์ลภิา     อสุาพรหม    

065-613-6350 

ฝ่ายบัญชี 
ř. นางสาวพิชญ์สนิ ี     ธนพรนนัท ์

Ś. นางสาวโชตกิา        คนัทะศรี 
ś. นางสาวอารีวรรณ    บรรจง 

092-519-7862  

ช่องทางติดต่อเพิÉมเติม 

 
 

 

 

 

 

 

สมาคมฌาปนกจิ
ครูไทย สสอค. 

 

 

 

 

 

 

Line: ID 

@286tisho 

 

 

 

 

 

 

www.cwftc.or.th 

 

 

 

 

 

 

 

สมาคมฌาปนกจิ
ครูไทย สสอค. 

 

 

 

 

 

 

ftsc.coop1@gmail.com 

โทรศัพท ์: ŘŚ-ŜšŞ-řśśş    โทรสาร : 02-496-1338  




