
 

แบบรายงานผลการปฏิบติังาน กรรมการด าเนินการ    

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

ปฏิบติังาน  ศูนยป์ระสานงาน สสอค. สหกรณอ์อมทรพัย.์............................จ ากดั 

 วนัที ่..........เดือน ..........................................พ.ศ.................... 
 

เรียน  นายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหส์มาชิกชุมนุมสหกรณอ์อมทรพัยค์รูไทย 

 ตามที่สมาคม ฯ ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้าไปปฏบัิติงานก ากบั ติดตาม และให้ความช่วยเหลือแนะน าการ

ด าเนินงานของศูนย์ประสานงาน สสอค. ศูนย์สหกรณ์ออมทรัพย์...........................จ ากดั   แล้วน้ัน 

บัดน้ีข้าพเจ้า  และคณะ (ถ้ามี)  ประกอบด้วย

1.....................................................3................................................... 

2.....................................................4................................................... 

 จึงสรุปรายงานผลการปฏบัิติงาน 

1. วตัถุประสงค ์ 

- เพ่ือก ากบั ติดตาม และให้ความช่วยเหลือแนะน าการปฏบัิติงานของศูนย์ประสานงาน 

ในด้านต่าง ๆ  เช่น   

   1.1   เอกสารหลักฐานทะเบียน บัญชี การเงิน ทรัพย์สนิ /หน้ีสนิ ศูนยป์ระสานงาน   

1.2   ตรวจสอบการด าเนินงาน หรือการปฏบัิติงานตามแผน และการใช้จ่ายเงิน    

1.3   พิจารณาให้ข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงานของศูนย์ประสานงาน        

  2.  ขอบเขตการปฏิบติังาน 

   2.1  ตรวจสอบทะเบียนสมาชิกสมาคม 

   2.2  ตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน การรับเงินสงเคราะห์ และการจ่ายเงินสงเคราะห์ 

   2.3  ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการบันทกึบัญชี 

  3.   การปฏิบติัการดา้นการเงิน 

   3.1  เงินคงเหลือวนัส้ินเดือน................................................................... 

    (1)  เงินสดในมือ จ านวน................................บาท 

    (2)  เงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ รวม............บัญชี 

     ก.  ธนาคาร.........................จ านวน........................บาท  

ข.  ธนาคาร.........................จ านวน........................บาท  

 (3)  เงินฝากธนาคาร  ประเภทกระแสรายวันรวม..............บัญชี 

     ก.  ธนาคาร..........................จ านวน........................บาท 

     ข.  ธนาคาร..........................จ านวน........................บาท 

  (4)   เงินฝากในสหกรณ์...................จ านวน.......................บาท 
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 3.2  การรบั – จ่าย และเก็บรกัษาเงินสด   

  (1) ออกใบเสรจ็รับเงินสงเคราะห์ล่วงหน้าด้วยระบบ ฯ  ทุกคร้ัง  

   (  ) ใช่      ( ) ไม่ใช่  ระบุ)..................................................... 

  (2) จ่ายเงินสงเคราะห์ด้วยเชค็ หรือโอนเข้าบัญชีและมีใบส าคัญจ่าย/รับเงิน ทุกคร้ัง 

   (  ) ใช่      ( ) ไม่ใช่  ระบุ)....................................................   

 3.3  เงินฝากธนาคาร (ถูกตอ้งหรือไม่,ระบุ)................................................................... 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ  .........................................................................................................................

 ................................................................................................................................................................ 

         ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  4.  การปฏิบติัการดา้นการบญัชี  

   4.1  เอกสารหลักฐานประกอบการลงบัญชี   

    ( ) มีเอกสารตรวจสอบได้ครบถ้วนสมบูรณ์   

    (  ) อื่น ๆ(ระบุ) .............................................................................. 

   4.2  การบันทกึบัญชี     

    (  ) ใช้โปรแกรมบัญชีของสมาคม  (  ) ไม่ใช้  เพราะ.............................. 

   4.3  การจัดท าบัญชีย่อย และทะเบียนต่างๆ  (  )  มีการจัดท า (  ) จัดท าบางรายการ 

   4.4  ข้อสังเกตเกี่ยวกบัการปฏบัิติการด้านบัญชี....................................................

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ  .............................................................................................................   

 ..................................................................................................................................................... 
   

  5.  การปฎิบติัเกีย่วกบั  การรบั –  จ่ายเงินสงเคราะห ์และเงินอื่น.. 
 

รายการรบั รายการจ่าย 

ที ่ รายการ จ านวน/

ราย 

เงิน..บาท รายการ จ านวน/

ราย 

เงิน..บาท 

1 เงินค่าสมัครเข้าใหม่   เงินค่าสมัครเข้าใหม่   

2 เงินค่าบ ารุงรายปี   เงินค่าบ ารุงรายปี   

3 เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า   เงินสงเคราะห์ล่วงหน้า   

4 เงินสงเคราะห์ (รับโอน)    เงินสงเคราะห์(จ่าย)   

5 เงินค่าใช้จ่าย ๒ %   จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายทั่วไป 

ตามความจ าเป็นของศนูย์ ฯ 

  

6 เงินอื่น ๆ………………..   

 รวม   รวม   
 

 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ  ......................................................................................................................... … 

............ ....................................................................................................................................................... 
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  6.  การปฏิบติังานดา้นทะเบยีนสมาชิก และโปรแกรมงานทุกระบบ 

  6.1 จ านวนสมาชิกของศูนยป์ระสานงาน 

    (1)  สมาชิกสหกรณ์ จ านวน……………คน 

   (2)  เป็นสมาชิก สสอค.  จ านวน....................คน คิดเป็น.........% 

 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ    ...........................................................................................................

 ..................................................................................................................................................... 

   6.2  การปฎิบติังานโปรแกรมฌาปนกิจสงเคราะห ์

 (1) การบันทกึข้อมูลสมาชิก  

  (  )  ครบถ้วน สมบูรณ์แล้ว  จ านวน............ราย คิดเป็น .......% 

  (  )   กรณีไม่ครบถ้วน สาเหตุ.................................................. 

 (2) ปัญหาในการใช้โปรแกรมฌาปนกจิสงเคราะห์.................................... 

           ...................................................................................................... 

(3) เอกสารการสมัครของสมาชิก    (  )  ครบถ้วน สมบูรณ์  

       (   ) ไม่ครบ เพราะ.................................................................... 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ    .............................................................................................................

 ..................................................................................................................................................... 

 

 

 

เดือน 

 

 

จ านวนสมาชิก การเปลีย่นแปลงสมาชิก  

 

ยอดยกมา 
 

สามัญ 
 

สมทบ     
 

สมาชิก 

เขา้ใหม่ 
ตาย 

 

ลาออก 

ใหอ้อก 
โอนเขา้ โอนออก 

 

รวมทั้งส้ิน 

มกราคม          

กุมภาพันธ ์          

มีนาคม          

เมษายน          

พฤษภาคม          

มิถุนายน          

กรกฎาคม          

สงิหาคม          

กนัยายน          

ตุลาคม          

พฤศจิกายน          

ธนัวาคม          

รวม          
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6.3  การปฏิบติังานโปรแกรมสารบรรณอิเล็กทรอนิกส ์(E-document) 

 (  )  มีการใช้งานระบบครบถ้วน สมบูรณ์ 

 (  )  มีการใช้งานระบบบ้าง ประมาณร้อยละ............. 

 (  )  ไม่มีการใช้งาน 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ    ...........................................................................................................

 ............................................................................................................................. ....................... 

7. การปฏิบติังานดา้นธุรการ  งานสารบรรณ  และงานประชาสมัพนัธ ์ 

7.1 งานธุรการ 

  (1)   การจัดเกบ็เอกสาร  

  (  )  จัดเกบ็อย่างเป็นระบบ เรียบร้อย  
  (  )  ไม่เป็นระบบ ไม่เรียบร้อย 

(2)  งานทะเบียนสมาชิก 

 (  )  จัดเกบ็ไว้ในที่ปลอดภัย 

 (  )  จัดเกบ็ไว้ในส่วนท างานของเจ้าหน้าที่ 

7.2 งานสารบรรณ 

 (1)  การใช้ระบบ 

  (  )   ใช้ระบบงานสารบรรณแบบเดิม 

  (  )   ใช้ระบบงานสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส ์(E-document) 

(2) ความเรียบร้อย สมบูรณ์ ที่ควรจะเป็น 

 (  )    เรียบร้อย  สมบูรณ์ 
 (  )    เรียบร้อย 

 (  )    ไม่เรียบร้อย 

(3) มีการประชุมกรรมการศูนย์ประสานงานและจัดท ารายงานการประชุม 

   (  )    ท า 
   (  )    ไม่ท า 

7.3 งานประชาสมัพนัธ ์ การประชาสมัพันธข้์อมูลข่าวสารชองสสอค. ให้สมาชิกทราบ 

(  )   ดี 

(  )   พอใช้ 

(  )   ปรับปรุง 

 ขอ้สงัเกต/ขอ้เสนอแนะ    ...........................................................................................................

 ...................................................................................................................... ............................ 
 

          (ลงช่ือ)......................................................                               

                    (...........................................)  

                                                      กรรมการด าเนินการ 

เจา้หนา้ท่ี ศูนยป์ระสานงาน ผูจ้ดัการ ศูนยป์ระสานงาน ประธาน/รองประธาน/กรรมการ

ศูนย ์

รบัทราบ 

(ลงช่ือ)..................................... 

(...........................................) 

รบัทราบ 

(ลงช่ือ)....................................... 

   (...........................................) 

รบัทราบ 

(ลงช่ือ)..................................... 

    (...........................................) 


